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Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságről szóló 2011. évi CX1I
törvény (a továbbiakban: Info tv.) 30. $ (6) bekezdésében foglaltak alap1án a Pápu
Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) kezelésében lévő közérdelaí adatok
megi smerés ére irányul ó i gények telj es ítés ének rendj ét az alábbíakat határ o zom me g :

1. A jegyzői utasítás célja

J.elen jegyz(5í utasítás célja Pápa Város Önkormányzata, Pápai Német Nemzetiségi
onkormanyzat, Pátpa Városi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat (a továbbiakban együti:
onkormányzatok) és a Hivatal működése során keletkező közérdektí adatok, valamint
közérdekből nyilvános adatok nyilvánoss ágánakbiztosítása , az adatigénylések gyors teljesítése
és ezzel a lakosság tájékoztatásának elősegítése.

2. A jegyzőí utasíÚás hatá|ya

2.1. A jegyzői utasítás személyi hatálya kiterjed a Hivatal köztisztviselőjére és a munka
törvénykönyvéről szőlő 2012. évi I. törvény hatáIya a|á tartoző munkavállal őjÍra,
valamint munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyre.

2.2. A jegyzői utasítás tátgyiEatáiyakiterjed a Hivatalban az Önkormányzatok és a Hivatal
tevékenységóvel kapcsolatban, illetve a Hivatal működése során keletkező közérdekú
adatr a v agy közérdekből nyilvános adatr a.

2.3. Jelen jegyzőí utasításban fogláltak nem alkalmazhatők a közhiteles 'nyilvántartásból
történő_ktilöntörvénybenszabáIyozott_adatszolgáItatásta.

3. Alapfogalmak

3.I. .Közérdekű adatz az Info tv. 3. $ 5.pontja szerinti adat.

3.2, Közérdekből nyilvános adat: azInfo tv. 3. $ 6. pontja szerinti adat.

3.3. Adatkezelőz azInfo tv. 3. $ 9. pontja szerinti személy

3:4. Adatkezelész az Info tv. 3. $ 10. pontja szerinti tevékenység.

3.5. Adatközlő: az Info tv. 3. $ 20. pontja szerinti szerv.

4. A közérdekű adat nyilvánossága

4.1. A Hivatal, mint jogszabályban meghatározott közfeladatot ellátó szefv a feladatkörébe
tartoző ügyekben elősegíti és biztosítja a közvélemény pontos és gyors tájékoztatáséú. az
Info tv.-ben meghatározottak szerint Pápa Város Önkormányzata hon\apján történő
kó zzététeIIel (www.p ap a. hu).

4,2. Az Info tv.-ben meghatározott adatok folyamatos összegyűjtéséértazaljegyző felelős. Az
aljegyzőhöz órténő adattovábbitásért a Hivatal egyes szewezetl egységeinek vezetői
felelősek az áItah:k vezetett szakterületre vonatkozőan. A beérkezett adatok technikai
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feldolgozását, honlaponközzétehető formátum kialakitását valamint a honlapon történő

közzétételt a Hivatal informatikai rendszerének üzemeltetéséért felelős informatikusok
látjákeL

4.3. Lehetővé kell tenni, hogy a Hivatal kezelésében lévő adatokat bárki megismerhesse,

kivéve az aláhbi eseteket:

4.3.1. A közérdekrí, vagy'közérdekből nyilvános adat nem ismerhető meg,ha az a

4.3?2. A közérdelaí és közérdekből nyilvános adatok megismeréséhez valő jogot - az

adatfajták meghatár ozásáv al - törvény
- honvédelmi érdekből;
- nemzetbiztonsági érdekből;

'. . 
-'; 

;,._.-bűncse1ekmények ü1dözése vagy megelőzése érdekében;

- környezet- vagy természetvédelmi érdekből;

- kiilügyi kapcsolatokra, nemzetk özi szew ezetekkel való kapcsolatokra
tekintettel;

' - bírósági vagy közigazgatási hatósági el1árásra tekintettel;

- kiberbiztonsági érdekből
korlátozhat1a.

4.4. Az Önkormányzatok és a Hivatal feladát- és hatásköréhe taftoző döntés meghozatalára

irányuló el1árás során készített vagy rögzített a döntés megalapozását szo|gáIő .adat a

keletkezésétől számított tiz évig nem nyilvános. Ezen adatok megismerését - az adat

megismeréséhez éí a -megismerhetőség kízárásáItoz fl:ződő közérdek súlyanak
mérlegelésével _ a jegyző engedélyezheti.

4.5, A döntés megalapozását szolgáIő aőat megismerésére irányuló igény _ a 4.4. pontban

megltatározott időtartamon betrül - a döntés megltozatalát követően akkor utasítható el, ha

azadattovábbi jövőbeli döntés megalapozásátis szolgáIja,vagy az adatmegismeréseaz
Önkoqányzatok és a Hivataltörvényes működési rendjét vagy feladat- és hatáskörének

illetéktelen kiilső bef<ilyástót-mentes ellátásat, így ktilönöseÍL aZ adatot keletkeztető

álláspÓntjának a döntósekelőkészítése során történő szabad kifejtését veszéIyeztetné.

5. A közérdékű adatok megismerésére irányuló kérelem és teljesítése

5.1. A közérdekú adat megidmerése iránt szőbart, írásban vagy elektronikus úton bárki igényt

nyújthat be a jegyzőhöz. A:közérdekből nyilvános adatok megismerésére a közérdekű
adatok megismerésére vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igénylő aközerdelgJ adat megismerése írénti igényét írásbanbenffithatj a az áItala írt
igénylés formél1éhan vagy a Hivatal áItaI e célra rendszeresített, jelen szabályzat I.

mellékletét képező nyomtatványon.
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5.3. A közérdekrí adat megismerésére irányuló igényeket elektronikus úton a Hivatal e-
ügyintézési rendszerén keresztiil vagy a jegyzo@papa.hu e-mail címre lehet benffitani.

5.4. A szóban benyújtott igényekről jegyzőkönyvet kell felvenni.

5.5. A kérelmező ígénylésében köteles az áItala igényelt közérdekrí adatot egyértelmííen és
konkrétan megjelölni.

5.6. Azt az igényt, melyet nem a jegyzőhöznyújtottak be _ benffitási formájától fiiggetlenül
- haladéktalanul a jegyzőhözkell továbbítani szignáIás céljából.

5.7. A közérdektí adat megismerésére irányuló kérelemnek a jegyző az igény beérkezését
követő legrövidebb ídő alatt' Iegfeljebb azotúan 15 napon belül tesz eleget. Ha az
adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszÍtmí adatra vonatkozik, Vagy az
adatigénylés teljesítése_ a Hivatal alaptevékenységének elléúásához szükséges
munkaerőforrás atánfialan mértéktí igénybevételével jár, a 15 napos hatándő egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbítható. Er:rőI azigénylőt azígény beérkezését követő
1 5 napon belül táj éko ztatni ke|l.

5.8. Ha az adatígénylés nom egyértelmű , a jegyző felhívj a az igénylőt az igény pontosítására.

5.9. Az adatigénylésnek közérthető formában és - amennyiben ezt a Hivatal aránfialan
nehózség nélktil teljesíteni képes - az igenyló álta1 kívánt formában, illetve módon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korább anmélr elektronikus formában nyilvánoss ágrahozták,
az ígény teljesíthető az adatot tartalmaző nyilvános fonás megjelölésével is. Az
'adatigénylést nem lehet elutasítani arra való hivatkozással, hogy arurak kőzérthető
formában nem lehet eleget teruri.

5.10. A közérdekrí adat megismerése iránti igény teljesítése nem tagadható meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvíí igénylő azigényét anyanyelvén vagy az általaértett más nyelven
fogalmazzameg.

5.1l. Az adatigénylésnek a Hivatal nem köteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igénylő általegy évenbelülbenyújtott, azonos adatkörreirányuló adatigényléssel
megegyezik, feltéve, bogy az azonos adatkörbe tartoző adatokban váItozás nem állt be.

5.l2. Az adatigénylésnek a Hivatal nem köteles eleget tenni, ha azígénylő nem adja meg nevét,
nem természetes személy igénylő esetén megnevezését, valamint azt az elérhetőséget,
amelyen számáta az adatigényléssel kapcsolatos bármely Íájékoztatás és értesítés
megadható.

5.13. Azigény teljesítésének megtagadásárőI, annak indokaival, valamint azigénylőte törvény
alapján megillető jogorvoslati lehetőségekről való tájékoztatétssal együtt, az igény
beérkezését követő 15 napon belül írásban vagy - ha azigényben elektronikus levelezési
címét közölte - elektronikus levélben értesíteni kell az igénylőt.
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6. Az adatszo|gáltatás igazgatási szo|gá|tatási díj ai

6,Í. Az adatokat tartalmaző dokumentumról vagy dokumentumrészről, annak tárolási
módjától fiiggetlenülazigénylő másolatotkaphat. A Hivatal azadatigénylés teljesítéséért

az azzalkap'csolatban fe.lmerült költség mértékéig terjedően - költségtérítést állapít meg

akkor, ha a felmerült kölség mértéke meghalaüa a közérdektí adat irínti igény
teljesítéséért megállapíthatő,költségtérítés mértékérőI szőlő 30112016. (IX.30.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) megltatározott, költségtérítésként

n.e-gállapithatő legalacsonyabb.összeget, azzal,hogy az így meghatározott költségtérítés

összege 'ekkor sern haladlrat1a.meg a Korm. rendeletben megbatározott legmagasabb

összeget. !' jegyző a költsógtérítés összegeről, valamint az adatigénylés teljesítésének a

másolatkészitést nem igénylő lehetőségeiről az igénylőt az ígény beérkezését követő 15

napon belül táj éko ztat1a.

6.2. A papír alapon nyújtott másolat költsége csak az adatigénylés teljesítéséhez szüksóges
másolt oldalak azon részé tekintetében vehető figyelernbe, amellyel a másolt oldalak
száma a tizet meghaladj a

6.3. A2igényelt ada!okat tartaLmaző adathordozőkézbesítési költségeként legfeljebb az aléhbi
mértékek vehetők figyelembe:

6.3.1; az adatigénylő részére postai úton, Magyarország területón belül való kézbesítés

6,3.2. az'aőatígénylő.részere_postai úton, kiilftjldre történő kézbesítés esetén az
egyetemes postai" szolgáltatás keretében tértivevény többletszolgáltatással

_ feladoft, könyvelt kiildeményre vonatkozó postai szo|gáltatás díja.

7. Jogorvoslat

7.1. Ha a Hivatal aközerdekrí adat_megismerésére vonatkozó kérelmet elutasítja, részben
elutasítja vagy a kérelem téljesítésére nyitva állő, vagy az esetlegesen meghosszabbított
hatérrrdő eLedményte1enü1 eltelt, tovéhbá az adatszolgáItatásért vagy másolat készítéséért
megállapított költségtérítós összegének felülvízsgáIata érdekében az ígénylőbirősághoz
fordulhat az Infotv. 31. $-ában foglalt eljárási rendnek megfelelően.

7.2. A megtagadás jogszeníségét. és a meglagadás indokait, illetve az adatigénylés

JeljesítéséértmegáIlapított költségtérítés összegének megalapozottságát a Hivatalnak kell
bizonyítartta.

7.3. Az adatigé1yli5 akgzéxdélirí;adatok megismeréséhez biztosított jogainak gyakorlásával
kapcsolatos, az 5.7. pontban'foglalt jogsérelmek esetén a Nemzeti Adatvédelmi és

Informáci ó szab ads ág Hatő sághoz (NAIH) i s fo rdulhat j o gorvo sl atért.

8. A Hivatal adatvédelmi tisztviselője

8.1. Adatvédelmi tisztviselő neve: Dr. Miklós Péter
, Adatvédelmi tisztviselő elérhetősége: dmp@dmp.hu

Rövidített megjelölés a továbbiakban: DPo
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8.2. A közérdelaí adatok megismerésére irányuló igények teljesítésével kapcsolatban a
Hivatal köteles kikérni a DPo szal<rnai álláspontját. A DPo szakmai álláspontja alapjén
a jegyző dönt a követendő eljárásról. Amennyiben a DPo megítélése szeint az
adatigénylő által igényelt adatok között közérdelcű adatnak nem minősülő adatok is
szerepelnek, a Hivatal ezeket az adatokat a dokumenfum másolaton folismerhetetlenné
teszi.

9. Zárő rendelkezések

9.L. Jelen jegyzői utasítás 2026. január 6-ánléphatáIyba.

9.2. Ezzel egyidejűleg hatáIyát veszti a közérdekrí adatok megismerésére irányuló igények
telj esítésének rendj éről szőlő 9 l 2023. (VIII. 3 I .) jegyzőí utasítás.

9.3. Jelen jegyzői utasítás rendelkezéseit a Hivataldolgozóival ismertetni kell.

9.4. A Hivatal szervezeti egységeinek vezetőí a jegyzői utasítás 2. mellékletét képező
nyilatkozatban foglaltak szerint kötelesek gondoskodní anőI, hogy az általuk vezetett
szervezeti egység dolgozói a jegyzői utasításba foglalt rendelkezéseket megismerjék és
megtartsák.

P ápa, 2025 . december 22.
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1. melléklet
17 l 2025. (XIL22.) jegy zőí utasításhoz

KÉRELEM
közérdekű adat megismerése iránt

Púp ai Polgdrmesterí Hivatal
Jegyzője részére

Pópa
Fő u. 5.

8500

Alulírott ............:......................1i.....'....;.... kérem, hogy az információs önrendelkezési jogró1 és

azinformációszabadságrőlszőlőzul. évi CXII. törvény (atovabbiakban: Info tv.) 28. $ és 29.

$-ában foglaltak alápján az a\ábbíközérdekű adatot szíveskedjen részemre kiadni.

A kért köre:

Az adatokat az alábbi formában kérem:

a) Postán az aláhbi címre:

Név: .....
Cím:

Az adatokat

o papír alapon

o optikai adathordozó eszközön (CD' DVD)

o elektronikus adathordoző eszközön (pendrive)

fogadom el.l

b) F-mailben akövetkező..címre: ...

c) Faxon a következő telefonszámra; (.....).

d) Elektronikus kapcsolattartási címre (ügyfelkapu, cégkapu, hivatali kapu KRID
azonosító és/vagy rövidnév): .....

l Kérem, hogy amennyiben postai úton történő kézbesítést választ, X-el jelölje a kézbesítés módját.
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Jelen kérelem aláirásával vá|lalom, hogy amennyiben a Hivatalnak az adatszolgáltatással
kapcsolatban költsége merül fel, úgy e költséget az lnfo tv. rendelkezéseinek mógfelelően
megtérítem.

Kelt: ., 20......év........hó.......nap

(kérelmező vagy képviselője neve, alákása)

(címe, székhelye)

Természetes személy esetén:

TaÍiú 1' =

NéV: .._:......

Lakoím:.,;....

SZIG szétm.'

Taní2

N

Lakcím:

SZIG szám: .
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2. mellóklet
17 l 2025 . (XII.22.) j egy zői utasításhoz

NYILATKOZAT

o sztáIyv ezető közterulet-felügyelet vezető j elen

nyíIakozataIátirásávúazalábbiakattanúsítom:

1. a közérdelaí adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének rendjéről szóló

- l7l2125. (xII.22.) jegyzőiutasításban foglaltakat megismertem és megértettem,

2. a közérdekrí adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének rendjéről szóló

1712025. (XII.22.) jegyzőiutasításban foglaltakat az éltalatnvezetett szervezeti egység

valamennyi jelenlegi dolgozójával dokumentáltan megismertettem,

' 3. a közérdd<lt adatok rrÍegisrnerésére irányuló igények teljesítésének rendjéről szóló

17l2O:25: (XIÍ,22.) jegyzői utasítás hatályban léte alatt az áItaIam vezetett szervezeti

' . egységre belépő új dolgozóval dokum entáItan megismertetem'

Pápa,

osztáIyvezetőlközterljlet-felügyeletvezeúő
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