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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
Sl teljesitésének rendjérol

Hatalyos: 2026. januar 6-tol



Az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII
torvény (a tovébbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a Péapai
Polgarmesteri Hivatal (a tovadbbiakban: Hivatal) kezelésében 1&v6 kozérdeki adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét az alabbiakat hatdrozom meg:

1. A jegyzéi utasitas célja

Jelen jegyz6i utasitds célja P4pa Véros Onkormanyzata Papai Német Nemzetiségi
Onkormanyzat Pépa Virosi Cigany Nemzetiségi Onkorményzat (a tovabbiakban egylitt:
Onkorményzatok) és a Hivatal miikddése soran keletkez6 kozérdeki adatok, valamint
kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossdgéanak biztositasa, az adatigénylések gyors teljesitése
és ezzel a lakossag tdjékoztatdsanak eldsegitése.

2. A jegyzoi utasitis hatdlya
2. 1 A jegyz8i utasitis személyi hatdlya kiterjed a Hivatal kdztisztviselGjére és a munka
torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény hatalya ald tartozé munkavallaléjara,
valamint munkavégzésre irAnyul6 egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyre.
2.2. A jegyzoi utasitas targyi hatalya kiterjed a Hivatalban az Onkormanyzatok és a Hivatal
tevékenységével kapcsolatban, illetve a Hivatal miikodése soran keletkezd kozérdekd

adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

2.3. Jelen jegyz8i utasitisban foglaltak nem alkalmazhatok a kézhiteles nyilvantartasbol
- tdrténd — kiilon tdrvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Alapfogalmak

3.1. . Kozérdekii adat: az Info tv. 3. § 5. pontja szerinti adat.

3.2. Kozérdekbdl nyilvinos adat: az Info tv. 3. § 6. pontja szerinti adat.

3.3. Adatkezel6: az Info tv. 3. § 9. pontja szerinti személy.

3.4. Adatkezelés: az Info tv. 3. § 10. pontja szerinti tevékenység.

3.5. Adatkézlé: az Info tv. 3. § 20. pontja szerinti szerv.

4. A kozérdekii adat nyilvanossaga

4.1. A Hivatal, mint jogszabalyban meghatérozott kdzfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe
tartozo ligyekben elésegiti és biztositja a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat az
Info tv.-ben meghatdrozottak szerint Papa Viros Onkorményzata honlapjan t6rténd
kozzététellel (www.papa.hu).

4.2. AzInfo tv.-ben meghatérozott adatok folyamatos dsszegytijtéséért az aljegyzé felelds. Az

aljegyz6hdz torténd adattovabbitasért a Hivatal egyes szervezeti egységeinek vezet6i
felel6sek az altaluk vezetett szakteriiletre vonatkozdan. A beérkezett adatok technikai
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feldolgozasat, honlapon kdzzétehet6 formatum kialakitdsat, valamint a honlapon torténd
kozzétételt a Hivatal informatikai rendszerének iizemeltetéséért felel6s informatikusok
latjak el.

4.3. Lehetévé kell tenni, hogy a Hivatal kezelésében 1év6 adatokat barki megismerhesse,
kivéve az alabbi eseteket:

4.3.1. A kozérdekl, vagy kozérdekb6l nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a
" " minésftett adat védelmérdl sz616 torvény szerinti mindsitett adat.

4.3.2. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot - az

adatfajtak meghatarozaséaval - térvény
- honvédelmi érdekbdl;
- nemzetbiztonsagi érdekbdl;

“.==blincselekmények iildozése vagy megelézése érdekében;

Ao - kOrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

- kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

- - kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel val6 kapcsolatokra

tekintettel,;
- bir6sagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,
i - a szellemi tulajdonhoz ftiz6d6 jogra tekintettel;

- kiberbiztonsagi érdekbdl
korlatozhatja.

4.4. Az Onkormanyzatok és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra

iranyuld eljaras soran készitett.vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald-adat a

_keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat

_ megismeréséhez és a ‘megismerhetdség kizdrdsdhoz fiiz6d6 kozérdek shlyanak
mérlegelésével — a jegyzd engedélyezheti.

4.5. A dontés megalapozisat szolgald adat megismerésére irnyuld igény — a 4.4. pontban
meghatérozott idétartamon beliil - a d6ntés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha
az adat tovabbi jov6beli dontés megalapozésat is szolgalja, vagy az adat megismerése az
‘Onkormanyzatok és a Hivatal torvényes miik6dési rendjét vagy feladat- és hataskdrének
illetéktelen kiils§ befolyastol-mentes ellatasat, igy kilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el8készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

5. A kizérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelem és teljesitése

5.1. A kozérdekii adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt

adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Azigényld a kozérdekii adat megismerése iranti igényét irasban benyujthatja az altala frt
igénylés formajaban vagy a Hivatal éltal e célra rendszeresitett, jelen szabalyzat 1.
mellékletét képezd nyomtatvanyon.



5.3.

S4.

S.5.
5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus aton a Hivatal e-
Ugyintézési rendszerén keresztiil vagy a jegyzo@papa.hu e-mail cimre lehet benyujtani.

A szdéban benyujtott igényekr6l jegyzékonyvet kell felvenni.

A kérelmezd igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdekli adatot egyértelmiien és
konkrétan megjelGlni.

Azt az igényt, melyet nem a jegyz6hoz nyvjtottak be — benyujtasi formajatél fiiggetleniil
— haladéktalanul a jegyz6hoz kell tovabbitani szignalas céljabol.

A kozérdekli adat megismerésére iranyulé kérelemnek a jegyzé az igény beérkezését
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az

-adatigénylés - teljesitése’ a Hivatal alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges

munkaeréforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovets
15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmti, a jegyz6 felhivja az igényl&t az igény pontositasara.

Az adatigénylésnek kozérthet§ forméban és - amennyiben ezt a Hivatal aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant forméban, illetve médon kell

~ eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak,

az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is. Az

- adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozérthets

5.10.

S.11.

5.12.

formaban nem lehet eleget tenni.

"A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a

nem magyar anyanyelvli igényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven beliil benyjtott, azonos adatkorre irdnyulé adatigényléssel

megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Hivatal nem kételes eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét,

- nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,

5.13.

amelyen szamdira az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités
megadhato.

Azigény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrsl vald tajékoztatdssal egyiitt, az igény
beérkezését kovetS 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozdlte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.



6.1.

6.2.

6.3.

7.1.

7.2.

7.3.

8.1.

6. Az adatszolgaltatas igazgatasi szolgiltatasi dijai

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi
médjatdl fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A Hivatal az adatigénylés teljesitéséért

_ - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapit meg

akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a kozérdekll adat irénti igeény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX.30.) Korm.
rendeletben (a tovéabbiakban: Korm. rendelet) meghatdrozott, koltségtéritésként
megallapithat6 legalacsonyabb-Gsszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérites
osszege ekkor sem haladhatja -meg a Korm. rendeletben meghatarozott legmagasabb
Osszeget. A jegyz6 a koltségtérités Osszegérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeird] az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tajékoztatja.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt-oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak
szama a tizet meghaladja.

" Az igényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi

mértékek vehetdk figyelembe:

6. 3 1. az adatigényl részére postai uiton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgéltatas dija,

6.3.2. az adatigényld részére: postai uton, kiilfoldre torténé keézbesités esetén az
egyetemes postai- szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal
_ feladoft, konyvelt killdeményre vonatkozé postai szolgaltatas dfja.

7. Jogorvoslat

Ha a Hivatal a kozérdekii adat. megismerésére vonatkozd kérelmet elutasitja, részben
clutasitja vagy a kérelem teljesitésére nyitva allo, vagy az esetlegesen meghosszabbitott
hataridd eredményteleniil eltelt, tovabba az adatszolgaltatasért vagy mdasolat készitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének fellilvizsgalata érdekében az igényld birdsaghoz
fordulhat az Infotv. 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszerliségét €s a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés

teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsigat a Hivatalnak kell

bizonyitania.

Az adatigényld a kozérdekii-adatok megismeréséhez biztositott jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos, az 5.1. pontban -foglalt jogsérelmek esetén a Nemzeti Adatvédelmi és

"Informécidszabadsig Hatosaghoz (NAIH) is fordulhat jogorvoslatert.

8. A Hivatal adatvédelmi tisztviseldje

Adatvédelmi tisztviselS neve: Dr. Miklds Péter
Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: dmp@dmp.hu
Roviditett megjel6lés a tovabbiakban: DPO



82. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével kapcsolatban a
Hivatal koteles kikérni a DPO szakmai alldspontjat. A DPO szakmai 4llaspontja alapjan
a jegyz8 dont a kovetendd eljarasrol. Amennyiben a DPO megitélése szerint az
adatigényl6 altal igényelt adatok kozott kozérdekii adatnak nem mindsiilé adatok is
_szerepelnek, a Hivatal ezeket az adatokat a dokumentum masolaton felismerhetetlenné
teszi.

9. Zaré rendelkezések
9.1. Jelen jegyzdi utasitas 2026. januér 6-an 1ép hatalyba.

9.2. Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a kozérdekl adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjér6l sz616 9/2023. (VIIL31.) jegyzdi utasitas.

9.3. Jelen jegyz0i utasitas rendelkezéseit a Hivatal dolgozdival ismertetni kell.
9.4. A Hivatal szervezeti egységeinek vezetSi a jegyz6i utasitds 2. mellékletét képezd
nyilatkozatban foglaltak szerint kotelesek gondoskodni arrél, hogy az altaluk vezetett

szervezeti egység dolgozéi a jegyzdi utasitasba foglalt rendelkezéseket megismerjék és
megtartsak.

Papa, 2025. december 22.

Y| $ 4 Dr. Nagy Krjsztina
Ty B f,_'..' jegyzt

Jovahagyom:
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1. melléklet
17/2025. (XI1.22.) jegyz0i utasitashoz

KERELEM
kozérdekii adat megismerése irant

Pdpai Polgdrmesteri Hivatal
Jegyzdje részére

Pdpa
Fo u. 5.
8500

Alulirott ........ i ierereieseessseieieneee e, k6rem, hogy az informacids onrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 28. § és 29.
§-4ban foglaltak alapjan az alabbi kozérdeki adatot sziveskedjen részemre kiadni.

A kért adatok kore:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Az adatokat az alabbi formaban kérem:

a) Postan az alébbi cimre:

NEV: iuiisninisnislis Toirandirmsiens e i
CIM: simsas i casmms ioevs vianaemae e T

Az adatokat

O papir alapon

O optikai adathordozo6 eszkdzon (CD, DVD)

O elektronikus adathordozé eszkdzon (pendrive)

fogadom el.!
b) E-mailben a kovetkezd cimre: ........ocovvvieiiiiiiiiinnn @sssiensssspissnssaissosesases
c) Faxon a kovetkez6 telefonszamra: (.....).....ccoevnenen s eaR

d) Elektronikus kapcsolattartdsi cimre (iigyfélkapu, cégkapu, hivatali kapu KRID
azonositd €s/vagy rOVIANEV): .. ..vviiiiieiiiiiirnetirie e

! Kérem, hogy amennyiben postai uton torténd kézbesitést valaszt, X-¢l jel6lje a kézbesités mébdjat.
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Jelen kérelem aldirdséval véllalom, hogy amennyiben a Hivatalnak az adatszolgaltatassal
kapcsolatban kéltsége meriil fel, ugy e koltséget az Info tv. rendelkezéseinek megfelelGen
megtéritem.

...............................................

..........................................

(cime, székhelye)

Természetes személy esetén:

.....................................................................

Tarig 1 Tanu 2
NV i R R e e pct s o premnen NOV: camnwommncussmmems e s
| B 1 o) 11 s HE LakcIM: saiiizasissstiaseom smmeoses e
SZIG SZAM: idicanesveriniivmasaimim. . VA LCE7:) 11 H



2. melléklet
17/2025. (X11.22.) jegyz4i utasitdshoz

NYILATKOZAT

Alulirott ....... de e e e en s SRR v osztalyvezetd/kozteriilet-feliigyelet vezetd jelen

nyilatkozat aldirdsaval az aldbbiakat tanusitom:

1. a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérdl sz61o
17/2025. (X11.22.) jegyz6i utasitasban foglaltakat megismertem €s megértettem,

2. -a kozérdekii adatok megismierésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérdl szo6lo
17/2025. (XI1.22.) jegyz6i utasitasban foglaltakat az altalam vezetett szervezeti egység
valamennyi jelenlegi dolgozdjaval dokumentaltan megismertettem,

3. a kozérdekii adatok miegismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjérdl szolo

- 17/2025. (XI1:22.) jegyzdi -utasitds hatilyban 1éte alatt az altalam vezetett szervezeti

- egységre belépd 1j dolgozoval dokumentaltan megismertetem.

...............................................

osztalyvezetd/ kozteriilet-feliigyelet vezetd



