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Az információs önrendelkezési jogról és az informácioszabadságról szőlő 2Ol1. évi CXII.
törvény (a továbbiakban: Info tv.), Magyarország kiberbiztonságéről szőlő 2024. évi LXIX.
törvény, anemzeti adatvagyon hasznosításának rendsz erérólés az egyes szolgáltatásokról szóló
2023. évi CI. törvény, anemzeti adatvagyonról szóló 202I. évi XCI. törvény, akózzétételí
listákon szereplő adatok közzététe|éhez szükségesközzétételi mintákről szőlő 18/2005. (X[.
27.) IHJyl rendelet (a továbbiakban: IHM r.), valamint a köz&del<tl adatok elektronikus
közzétételére, aZ egységes közadatkereső rendszerre, valamint a központi jegyzék
adaftarta|mára, az adatintegrációra vonatkoző részletes szabályokról szóló 3O5l2O05. (XII. 25.)

so*. rendelet (a tovabbiakban: Korm. r.) vonatkozó rendelkezéseire figyelemrnel Pápa Város
onkormányzata, a Pápu Német Nemzetiségi Önkormányzat és a Párya Városi Cigány
Nemzetiségi Önkormányzat (a továbbiakban egyÍitt: Önkórmanyzatok), valamint u rapa
Polgármesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), működése során keletkező közérdelaí adatok
és közérdekből nyilvános adatok közzétételével kapcsolatos feladatok meghatátozása, az
egységes ügymenet és felelősségi rend kialakítása, az infotmáciő-fuarriás naprakészségének
b i zto sítás a érd ekéb en az al ábbiakat hatátr o zom me g :

1 . A jegyzői utasítás célja

Jelen jegyzői utasítás cé|jarögzíteni, hogy az Önkormányzatokés a Hivatal esetében a Hivatal
saját szervezetén belül miként tesz eleget az Info tv. és végrehajtási rendeleteiben előírt,
közérdekrí és közérdekből nyilvános adatok (a továbbiakban: közérdelaí adat) kózzétételére
vonatkozó kötelezettségének.

2. A jegyzői utasítás hatá|ya

2.1. A jegyzői utasítás személyi hatáIya kiterjed a Hivatal köztisztviselőjBre és a munka
törvénykönyvéről szőIő 2012. évi I. törvény hatalya alá tartoző munkavállalőjára,
valamint múnkavégzésre irányuló egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyre.

2.2: A jegyz(5i utasítás tárgyihatályakiterjed a Hivatalban az Önkormányzatok és a Hivatal
tevékenységével kapcsolatban, illetve a Hivatal működése során keletkező közérdekrí
adal;. a v agy közérdekből nyilvános adatr a.

3. Alapfogalmak

3.1. Közérdekű adatz az Info tv. 3. $ 5. pontja szerinti adat.

3.2, Közérdekből nyilvános adat: azlnfo tv. 3. $ 6. pontja szerinti adat.

3.3. Adatfglelős: a Hivatal osztály jogállású belső szervezeti egysége - értve ez aIatta csoport
jogállású Közterület-felügyeletet is -, amely az elektronikus úton közzéteendő adatot
előállította illetve amelynek miíködése során vagy ahhoz kapcsoló dőan ez az ad,at
keletkezett.
A közérdekrí adat tekintetében az adaÍfelelősi feladatokat az osztályvezető, a Közterület-
felügyelet esetében a csoportvezetőIátja el.

3,4. Adatközlő: a Hivatal számítástechnikusai, akik az Adatfelelős általhozzájuk eljuttatott
adatokat a jogszabályokban megltatározott módon a www.papa.hu honlap onközzéteszik.

3.5. Honlap: Pápa Város Önkormányzatánakhivatalos honlapja, a www.papa.hu ihternetes
oldal.
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3.6. Közzététe|Í folyamatz Az Adatfelelős a közzéteendő adatot elektronikus úton és

formában eljuttatja az Adatközlő szémttra. aki gondoskodik a megjelenésről.

4. A|ta|ános rendelkezések

4.7. Az Info tv. alapján kötelezően közzéteendő közérdelaí adatot a honlapon, digitális
formában, bárki számára, szemé|yazonosítás nélkiil, korlátozástól mentesen,

kinyomtatható és részleteiben is adatvesztés és -torzulás nélktil kimásolható módon, a

betekintés, a letöltés, a nyomtatás, a kimásolás és a háIőzati adatátvitel szempontjából
díjmentesen hozzáfétttetővé kell tenni. A közzétett adat megismerése személyes adat

kő zléséhez nem köthető.

4.2. A közérdektí adatot a honlap nyitőIapjáról közvetlenül elérhető , ,,Kötelezőközzétételek",
azon belül ,,Közérdektí adatok'' hivatkozás alatt kell kózzétenni.

4.3. A kötelező enközzéteendő adaton kívül elektronikusanközzétehető más közérdekű adat

is.

4A. Aközzétételi lista közzétételi egységeit, azok adatfelelőseit az 1. mellékle| aközzétételí
lapot a 2. melléklet tartalmazza.

4.5. A közérdelaí adatok kőzzétételét a jegyző engedélyezi.

4.6. Az aIjegyző folyamatba építye vizsgáIja az Info tv.-ben elt5irt, információszabadsággal
összefiiggő kötelezettségek teljesítését, amelyről szükség szerint tájékoztatja a
polgármestert, illetve a jegyzőt.

4.7. Aközzétételi listákon megjelenítendő adatok előáIlítása, adattovábbitása, valamint a
honlapon történő megjelenítése úgy végzendő el, hogy akö"zététel időpontja és a közlés
időtartama megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabélyban meghatározott
határidőnek.

4.8. Amennyiben aközzétételi lista az adat előző áIlapotának archívumban tartásátíqa eIő, az
adat frissítése esetén annak elérhetővé tétele a megőrzési idő elteltéig nem szüntethető

meg, és az adatmellett az Adatközlő felti'intetí az adatvÍltozás (frissítés) tényét, idejét, az
új állapot fellelhetőségét, az archívumban elérhető adat elavulását.

4.9. A Hivatal számítástechnikusainak feladata a honlap zavartalan működése technikai
feltételeinek biztosítása és a honlap adatbánisának folyamatos napi mentése azért,hogy
működésóben előállt zavar esetén a honlap adatbázisa adatvesztés nélktil helyreállítható
legyen.

4.10. A Hivatal számítástechnikusai biztosítják a honlap és az egységes közadatkereső közötti
kapcsolat kialakítását és fenntartás át.

5. Az Adatfelelős feladatai

5.1. Gondoskodik a közzétételi listán közzéteendő közérdektí adatok előáIlitásárőI és az
Adatközlőnek elektronikus formában, elektronikus úton (informatika@papa.hu email
címre) vagy elektronikus adathordozón, határidőben történő megktildéséről, a jegyzőt

utasítás 2. mellókletét képező közzétételi lap csatolásával. Mindezt egyidejűleg
másolatban megktildi a jegyzo@papa.hu címre is.
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5.2. A közzéteendő közérdekű adatot szöveges dokumentumok esetében .pdf, illetve .odt,
.doc, .docx,táhlázatok esetében.ods, .xls, .xlsx, prezentációk esetében.odp, .ppt, .PPtx,
képek esetében pedig jpg formátumban juttatjaeLaz Adatközlőhöz.

5.3. Felelős a közzétételre kerülő közérdekű adatok pontosságáért, szakszeraségéért,
jogszabályoknaktörténőmegfelelőségéért,értelmezheÍőségéért.

5.4. Jelentést kiild a jegyzo@papa.hu email címre minden hónap 5. napjáig, amelyben
nyilatkozik, hogy az általavezetett szewezeti egység tekintetében a honlaponközzehett
adatokat áttekintette, és azolúan indokolt-e módosítás, amennyiben igen, ennek
érdekében a szükséges intézkedéseket megtette-e. Amennyiben módosítás nem
szükséges, ennek tény érőI nyilatkozik.

5.5. Megsemmisülés, sérülés vagy jogosulatlan megváItoztatás, törlés esetén egytittműködik
a Hivatal számítástechnikusaival a helyreállításban, és az adatokat szükség esetén újra
átadja.

5.6. Azokat az aőatokat, melyek,közzeJételére jogszabály hatáidőt nem állapít meg, az adat
keletkezését, valamint megismerését követő 5 munkanapon belül továhbitja aZ
adatközlőhöz.

6. Az Adatközlő feladataÍ

6.l'. Gondoskodik a hozzá megktildött adatoknak a honlapon történő közzététe7éről,
folyamatos e1érhetőségéről,"frissítéséről, valamint eltávolításáről, továbbá az adatközlés
követhetőségéről az Adatfelelősök közreműködésével.

6.2 Gondoskodik - az Adatfelelős által megj elölt időpontig, ennek hiány ában 3 munkanapon
belül - az űj adatok közzétételéről, az Adatfe|elős által közölt módosítás, pontosítás,
javítás elvégzéséről, valamint a módosított, pontosított, javított adat törléséről vagy
archíwmba helyezéséről.

6.3. Ellenőrzi - az Adatfelelős által-megjelölt időpontig, ennek hiányáhan3 munkanapon belül
- az átadott adatok formáfum, kiilalak, megjelenés szerinti közlésre való alkalmasságát.
Alkalmatlanság esetén a hianyosság kikriszöbölése érdel<ében egyeztet az Adatfelelőssel.

6.4. QarantáIla,hogy az elérhetővé tett közérdelaí adatok megegyezzenek azAdatfelelős által
közzététel végett áúadott közérdektí adatokkal.

6.5. Dokumentálj a az elvégzett miíveleteket a közzététeLí lapon.

6.6. Megőrzi a honlapon megjelentetett közérdelní adatok közzétételilapjait.

6.7. A honlapon az egységes közadatkereső rendszeffe mutató hivatkozást heIyez el. A
közzétételi kötelezettségek maradéktalan teljesítése érdekében - az Adatfelelőssel
egyiittműködve - előállitja és_az egységes közadatkereső rendszerbe feltölti az egységes
közadatkereső rendszer aidatszolgáItatásáútoz szükséges leíró adatokat.
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6.8. Ha a közzétett közérdekrí adatok megváltoznak, és ez énnti a közzétett közérdelní
adatokat tartalmaző leíró adatokat, köteles a kiilön jogszabályban meghatározott
közzétételi egységekre vonatkozó leíró adatokat a közzétételi listában meghatározott
megőrzési ídő alatt karbatúartaní, íBy ktilönösen az íjonnan közzétett közzétételi
egységre vonatkozó új leíró adatokat létrehozni, az eredeti (változás előtti) kőzze'tételi
egységben az t$ közzétételi egység elérhetőségére utalni, a pontatlan, téves vagy
időszenítlen leíró adatot helyesbíteni.

7. Zárő rendelkezések

7.1. Jelen jegyzői utasítás 2026. jatuétr 1-jén lép hatáIyba.Ezzel egyidejűleg hatáIyátveszti a

közérdektí adatok közzétételí kötelezettségének teljesítéséről szóló 512020. (VI.10.)
jegyzői utasítás.

7.2. A jegyzőiutasítás rendelkezéseit a Hivatal dolgozóival ismertetni kell.

7.3. A Hivatal szervezeti egységeinek vezetői a jelen jegyzői utasítás 3. mellékletet képező
nyilatkozatban foglaltak szerint kötelesek gondoskodni arról, hogy az általuk vezetett
szervezett egység dolgozói a jegyzői utasításban foglalt rendelkezéseket megismerjék és

megtartsák.

Pápa,2025. december 22

Jóváhagyom:

Pápa Város
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1. melléklet
. / 202 5 . (XII.22.) j e gy z(ii utasításhoz

Ár,rar,ÁN os KÖZzÉrÉrnr,r LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

7

6.

5

4.

J

2.

1

A kozfeladatot ellát szerv ttjbbségi tulajdonában
áll , illetve részvételével miÍkod sazdákod

A kozfeladatot ellát szew kányitása, feliigyelete
vagy ellen ruése alatt áll ,vagy alarendeltségében

mííkod más kozfeladptot eIIát szervek
megrrevezése, és 1 . pontb an meshatáÍ o zott adatai

Testtileti szerv esetén a testtilet létszámta,
tj sszetétele, tagj ainak neve, beo sáása, elérhet sége

A szervezeten be1ti1 illetékes tigyfélkapcsolati
vezet neve, elérhet sége (telefonszáma,

elektronikus levélcíme) és aztisyfelfoeadási rend

A kcjzfeladatot ellát szew vezet<íinek és az egyes
szerv ezetí egységek v ezet inek neve, beosztása,

elérhet sége (telefonszáma, elektronikus levélcíme)

A kcizfeladatot eIIát szerv szervezeti felépítése
szerv ezeti egységek megj e1<! l és év eI, az egyes

szerv ezett esys ések feladatai

A kozfeladatot ellát szerv hivatalos neve,
székhelye, postai címe, telefonszáma, elektronikus

1 evél címe, honlapj a, tigyfél szo 1 g álatának
elérhet ségei

Adat

AváItozásokat
k<ivet en azonrral

A változásokat
ktivet en azonnal

A változásokat
ktivet en azonnal

Aváltozásokat i

kovet en azonrtal

A változásokat
kovet en azonnal

A változásokat
kovet en azonnal

Aváltozásokat
kovet en azonnal

Frissítés

Az el(5z állapot 1 évig
archívumb an tartásáv aI

AzeIz állapotl évig
archívumb an tartás áv al

Az el zo állapot torlend

Az el z áIlapot torlend

Az eI zo áIlapott<jrlend '

Az e,l z áIlapott<jrlend

Az eI zo áIlapot torlend

Meg rzés

Gazdasági osztáIy

onkormányzati és
Szervezési osztály

onkormanyzati és
Sze'rvezési osztály

Szociális és Kíjzigazgatási
osztály

onkormányzati és]

Szervezési osrtáIy

onkormiínyzati és
Szervezési osztáIy

Önkormrínyzati és
Szervezési osztály

Adatfelel s (szervezeti
egység)
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onkormanyzati és
Szervezési osztáIy

onkormányzati és
Szervezési osztáIy

Önkormrínyzati és
Szervezési osztaly

onkormrá:ryzati és
Szervezési osztély

Az eI z állapot 1 évig
archívurnb an tartásáv aI

Az eI z állapot 1 évig
archívumb an tartásáv al

Az eI z allapot 1 évig
archívumbantartásával

Az eloz állapot 1 évig
archívumb an tartásáv aI

A változásokat
kdvet en azonnal

A változásokat
kovet en azonrral

A változásokat
k<ivet en azonnal

A változásokat
k vet en azonnal

szervezet neve, székhelye, elérhet sége (postai
címe, telefonszámal elektronikus levélcíme),
tevékepységi koré, kgpvisel jének neíe,' a'

kozfel adatot ell át szeti' r észes edés ének mertete
Aktizfeladatot ellát szerv áItaI alapított

kozalapítványokneve,széklrelye,elérhet sége
(postai címe, telefonszáma, elektronikus levélcíme),

alapít okirata' kezel szervének tagiaí
A kozfeladatot ellát szerv éltal alapított

koltségvetési szerv neve' szélr:helye, a koltségvetési
szervet alapít jogszabáIy megjel lése, illetve az azt

alapít határozat,ak ltségvetésiszerva|apit
okirata, vezet je, honlapj anak elérhet sége,

mííkodési engedélye
A ktizfeladatot ellát sze'rv éltal alapított lapok
neve' a szerkeszt ség és kiad neve és címe,

valamint a f szerkeszt neve
A kozfeladatot ellát szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hat sági dontései

tekintetében a fellebbezés elbírálásara jogosult
szervnek, ennek híányában a kozfeladatot ellát
szerv felett torvényess égtr' ellenorzést gyakorl
szenmek az 1. ponftan meghatiírozott adatu

8

9

10.

1 I
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II. Tevékenységre, miÍkiidésre vonatkoz adatok

4.

J

2

1

n[anigazgatási,onkormányzatí,ésegyébhat sági
iigyekben tigyfajtránként és eljrírástípusonként a

hatáskorrel rendelkez szerv megnevezése, hatáskor
gyakorlásan ak áIn;Jrrázása esetén a ténylegesen

el1ar szerv megnevezése, illetékességi terlilete, az

díjuk)
szabályok, elj rírást megindít irat benffi tásanak

m dja (helye, ideje), iigyfelfogadásideje, az
tigyintézép határideje (elintézési, fellebbezési

hatánd(5), az tigyek intézésétsegít ttmutatok, az
iigymenetre vonatkoz tájéko atás és az

iigyintézéshez hasznáIt leto lthet
formanyomtatványok, az igényb e vehet

elektronikus programok elérése, id pontfoglalás, az
tigytípusokhoz kapcsol d j ogszab ély ok jegyzéke,
tájéko atás az tigyfelet megillet jogokr l és az

iigyfelet terhel k<jtelezettségekr l

A helyi onkormányzat onként vállaltfeladatai

Az országos illetékességií szervek, valamint a
fcíviírosi és vármegyei kormányhivatal esetében a

kozfeladatot ellát szerv felad atár l,
tevékenységer lsz l tájékorta magyaÍésangol

nyelven

A kozfeladatot ellát szerv feladatát,hatáskorét és
alaptevékenységét megh atátoz , a szervTe
vonatkoz alapvet jogszabályok, kozjogi
szerv ezetszabélyoz eszktiztik, valamint a

szerveze'ti és miíkcjdésí szabáLyzatvagy iigyrend, _
haazzaI rendelkezik _ az adafuédelmi és

adatbiáonság;l, szabályzat hatályos és telies szcivege

A változásokat
krivet en azonnal

Negyedévente

Nem releviíns

A változásokat
krivet en azonnal

Az el z áIlapot torlend

Az eI z rállapot 1 évig
archívumb an tartásáv al

Az el(5z(5 állapot 1 évig
archívumbantntásáva|

Szociális és Kongazgatásí
osztáIy

Gazdasági osztály
Varosfejles ési osztá|y

onkormányzati és
Szervezési osrtály

Önkormanyzati és
Szewezési osztaly
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Gaz aságtr'osztríly

Önkormanyzati és
Szervezési osáály

Szociális és Kongazgatási
osrtáIy

Gazdaság1 osztáIy
Varo s fej l e s ztésí o sztéty

Önkormanyzati és
Szervezési osnály

onkormiányzati és
Szervezési osztáIy

onkormányzati és
Szervezési osztáIy

onkormanyzati és
Szervezési osztáIy

Szocíális és Kozig.o sztá|y
Gazdaságs osztály

Varo sfei 1 es ztési o sztáIv

Az eloz állapot 1 évig
archívurnb an tartásáv aI

Az elozo állapot 1 évig
archívumb arl' tartásáv a|

Az eI z állapot 1 évig
archívurnb an tartásáv aI

AzeI zo állapot 1 évig
archívumb nt tartásáv al

Az eI z állapot 1 évig
archívumban 1'artásával

Legalabb 1 évig
archívumb an tartásáv aI

A változásokat
k vet en azonnal

A változásokat
k vet en azonnal

Negyedévente

A valtozásokat
kovet en azonnal

Torvény eltér
rendelkezése hiányában
a benyrijtás id pontj át

kovet en azonnal

Folyamatosan

A kozfeladatot ellát szew által ny jtott vagy
kdltségvetéseb lfi nanszírozottkozszolgáItatások

megnevezése, tartalma, a k zszolgáltatások
igénybevételénekrendje,akozszolgáltatásért

fizetend díi mértéke . az abb l adott kedvezmények
A kozfeladatot eIIát szerv által fenntartott

adatbazisok, illetve nyilvrántartások leír adatai
(név, formátum, az adatkezelés célj a, j o galapj a,

idi5tartarrn, az é'nntettek kdre, az adatok forrása,
kérd íves adatfelvétel esetén a kitoltend kérd ív);
a kozfeladatot ellát szerv által _ alaptevékenysége
keretében _ gríjtott és feldolgozott adatok fa1tái' a

hozzÍÉ&és m dia, a másolatkészítés koltségei
A kozfeladatot ellát szerv nyilvános

kiadvanyainak címe, témáqa, ahozzáfefts m dja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérítés

mértéke
A testtileti szerv d ntései el készítésének rend1e, az
állampolgári kozremiík dés (véleményezés) m dja,
eljarási szabáIyu, a testtileti szerv Íiléseinek helye,
ideje, továhbá nyilviínossága, dontései, iilésének
jegyz k nyvei, illetve osszefoglal i; a testtileti

szeÍv szavazásanak adataí, ha ezt jogsz áIy nem
kor|átozza

A torvény aIapján kilzzéteend
j o gszab álytervezetek és kapcsol d

dokumentumok; a helyi onkormányzat képvisel -
testíiletének nyilvános iilésére benffi tott
el teriesztések a beny itás id pontiát l

A kozfeladatot ellát szerv áItalkiczzéte'tt
hirdetmények, kozlemények

5.

6

7

8

9

1 0
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17.

16.

1 5

14.

I J

12.

11

A kcjzfeladatot ellát szerv keze|ésében lév
kozérdelaíadatokf elhasznáiásiíra,hasznosítására

vonatkoz általános szerz dési feltételek

Azon k<izérdelnÍ adatok hasznosítás ára ltánry
szerz dések listája, amelyekben a kozfeladatot

ellát szerv azegyik szerz d féI

A kcizérdelaí adatokkal kapcsolatos kotelez
statisáikai adatszolgáltatás adott szervTe vonatkoz

adatai

A kozfeladatot ellát szerv tevékenységére
vonatkoz , jogszabályon alapul statisztikai
adatgyí4tés eredményei, id beli változásuk

A k<izérdelní adatok megismerésére irányul
igények intézésének rendje, az illetékes szervezetí
egység neve, elérhet sége, az informáci s jogokkal

foglalkoz személy neve

A kozfeladatot ellát szenmél végze,tt
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok,

ellen rzések nyilvanos megállapításai

Akozfeladatotellát szerváltall<tírtpályazatok
szakmai (eírása, azok eredményei és indokolásuk

Nem releviíns

Nem releváns

Negyedévente

I

Negyedévente

Negyedévente

AizsgáIatr lsz I
jelentés

megismerését
krivet en

haladéktalanul

Folyamatosan

AzeI zo állapot 1 évig
archívumb an tartásáv al

Az eI z állapot 1 évig
archíwmb art tartás áv al

Az eI z állapot t<jrlend

AzeIz állapotl évig
archívumb an tartásáv al

AzeI z(i állapot 1 évig
archívumb an tartásáv aT

onkormiínyzati és
Szervezési osztáIy

Szooiális és Kozigazgatási
. Osztaly

Gazdaságt osztáIy
Váro sfei les ztési o sztály

onkormiínyzati és
Szervezési oszté y

Szociális és Kílngazgatási
osztáIy

GazdaságosztáIy
Varo sfei les ztési o sztály

Önkormrányzati és
Szervezésí osztáIy

Gazdasági osztaly

onkormányzati és
Szervezési osztály
Gazdasági osztály

1 0



Nem releváns

Nem releváns

Nem releváns

Nem releváns

Nem releváns

Nem releváns

A kozfeladatot ellat szervTe vonatkoz kÍiltintis és
egyedi kozzéteteli lista

A k zfeladatot ellát szewkezelésében levo, a
kozadatok rijrahasznosításár l sz l torvény szerint
qrahasznosítás céljara elérhet kulturális k<izadatok

listája a rendelkezésre ál1 formátumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellát szerv

kezelésében lev ,

a koza atok rijrahasznosításár l sz l torvény
szerint rijrahasznosíthat kiczadat típusokr l val

tájékoztatás,arendelkezésreá11 formátumok
mesielolésével

A 19. sor szerinti k<izadatok és kulturális kdzadatok
ríjrahasznosításiíra vonatkoz általános szerzodési
feltételekelektronikusanszerkes^het(iváItozata

A 19. sor szerinti k<izadatok és kulturális k<izadatok
rijrahasznosítás céljáb l tortén rendelkezésre

bocsátásáért fizetend díjak általanos jegyzéke, a
díiszámttásalapiátkepez tényez k&elegytittesen
A kozadatok irjrahasznosításar l sz l torvény

szerinti i o gorvo slati táiékoztatás.
A kozfeladatot ellát szerv által megkottitt, a

kozadatok írjrahasznosításár l sz l torvény szerint
kotott kizar lagos jogot biztosít megállapodások

szer zo do fel einek megj el o1 s e, a \<tzár lago s ság
id taurta;mának, tálr gy ának, valamint a megállapodás

esyéb lényeges elemeinek megielolése

18.

1 9

20.

21.

22

23

11



25

24.

A ktjzadatok rijrahasznosításrár l sz l torvény
szerinti azon jo gszab ály, k<izj ogr

szervezetszabályoz eszkoz,kozszolgáltatási
szerz dés vagy más kotelez er vel bír

dokumentum (vagy az anrnk elérhet ségere mutat
hivatkozás), amely az ujr ahasntosítás célj ab l
rendelkezésre b o csáth at kozadat gyiíj tésével,
eIállításával,feldolgozásávalésterjesáésével
osszefiigg k<iltségek jelent s részének saját

bevételb l val fedezését írja el a kozfeladatot
eIIát szerv részéte

A kozfeladatot ellát szerv áItalkotott, a kozadatok
Írjrahasznosításar l sz l ttirvény szerint

akulturráIiskozadatokdigitalizátásárakjzár lagos
iogot biztosít megállapodások sz<jvege

Nem releváns

Nem releváns

12



III. Gazdálkodási adatok

Gazdaságs osztály

Gazdasági osztáIy

Önkormrínyzati és
Szervezési oszta|y

Önkormányzati és
Szervezési osztály

Szociális és Kozígazgatási
osztély

Gazdasági osztály
Vráro s fej les ilési o s ály

Akozzétetelt kovet 10
évig

A ktilon jogsz á|yban
meghatfuozott ideig, de

legalább 1 évig
archívumb an tartásáv aI

Akozzétételt kovet 5

évig

Akozzétételt kovet 5

évig

A változásokat
k<ivet en azonnal

Negyedévente

A dontés meghozatalát
kovet hatvanadik napig

A dontés meghozatalát
kovet hatvanadik

napig.

A kozfeladatot ellát szerv éves koltségvetése,
számviteli torvény szerint beszámol ja vagy éves

koltséevetés beszámol ia
A kozfeladatot ellát szervnél foglalkoztatottak
|étszátmára és személyi juttatásaira vonatkoz

cisszesített adatok, illetve <isszesítve a vezet k és
vezet tisztségvisel k illotménye, munkabére, és

rendszeres juttatásai, valamint ktiltségtérítése, az
egyébalkaLmazottaknaknyrijtott juttatásokfajtája

és mértéke osszesítve
A kozfeladatot elláÍ szerv általnyqtolt, az

áIlarflháztartásr l sz 1 torvény szerinti
koltségvetési támogatások kedvezményezettj einek
nevére, atánogatás céljara, osszegére' továhbá a

támogatási program megval sítási helyére
vonatkoz adatok, kivéve, ha akozzététel el tt a

koltségvetési támogatást visszavonjak vagy arr l a
kedvezrrényezett lemond

AzáI|amhá!^artáspénzeszkozeif elhasznÍlásával,
azállastháztartáshoztartoz vagyonnaltortén

gaz áko ással tisszefiigg , otrnilli forintot elér
v agy azt meghalad &éWi árab eszerzésre, építési

b ervhénásr a, szolgáltatás megrendel ésre,
vagyonértékesítésre, vagyonhas zno sítást a, vagyon

vagy vagyoni értélní jogátadásána' valamint
koncesszi ba adásra vonatkoz szerz dések

megnevezése (típusa), tár gya, a szerzodést kot
felek neve, a szeruo és értéke, hatátozottidore
kotott szerzodés esetében annak ídotartama,

valamint az említett adatok váItozásai, a védelmi és
biztonsági céItbeszerzések adatai és a min sített

adatok, továbbá ak zbeszerzésekr l sz l 2015. évi
CXLru. ttirvénv 9. 8 (1) bekezdés b) pontia szerinti

1

2.

J

4
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7

6.

5

AzBlx puUni támo gatásávalmegval sul
fej lesáés ek leír ása' az azoh'r a vonatkoz

szerz dések

A kozfeladatot ellát szew áItaI nem alapfeladatai
ellátására(ígykÍilonosenegyesiilettátmogatására,
foglalkoztatottaiszakrnaiésmunkaváIlal l,érdek-

képviseleti szervei szátmára, foglalkoáatottjai,
ellátottj ai oktatási, kulturrílis, szociális és

sporttevékenységet segít szerveze,t' támo gatására,
alapítvrányok által ellátott feladatokí<al <isszefiigg
kifizetésre) fordított, otmilli forintot meghalad

kifizetések

A koncesszi r l sz I torvényben megltatátrozott
nyilvános adatok @ény ánati kiírások, pály az k
adatu, az elbiráiásr l készített emlékeztet k,

petyazat eredménye)

beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerz dések adatai kivételével

A szerz dés értéke alatt a szeruodés targyáért
kikdt tt - általanos forgalmi ad nélktil számított_
ellenszolgáltatást kell érteni, ingyenes tigylet esetén
a vagyon piacívagy konyv szerinti értéke kozt , a

magasabb risszeget kell figyelembe venni. Az
id szakonként visszatér _ egy élmél hosszabb
íd tartarnr a kotott _ szerz déseknél az érték
kiszámításakor az ellenszolgáltatás egy éwe
számitott osszegét kell alapul venni. Az egy

koltségvetési évb en vgy aÍazon szerz d féIIeI
k t tt ilzonos tér1y szerz dések értékét egybe kell

számítaní

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archívumb an tartás áv a7

A kiilon jogszabályban
me fltatár o zott idei g, de

legalabb 1 évig
archívumb art tartás áv aI

A kiilon j o gszab ál5rb art
me gltatár o zoff idei g, de

legalabb 1 évig
archívumb an tartásáv aI

onkormányzati és
Szervezési osztáIy

Szociális és K zígazgatásí
osztály

GazdaságasztáIy
Varo sfei 1 es nési o sztály

onkormiányzati és
Szervezési osztely

Váro s fej l es ési o sztáLy

L4



Varo sfej 1 es ztésí o sztély
Legalább 1 évig

archívumb an tartásáv aI
NegyedéventeK zbeszeruési informáci k (éves terv, osszegzés az

aiánlatok elbírálásar l, a megktittitt szerzodésekr l)8

15



2. melléklet
. . / 2025. (XII.22.) jegyz(5í utasításhoz

rÖzzÉrrtTELI LAP
(kiizérdekíÍ és ktizérdekb l nyilvános adatok honlapon t rtén megielentetéséhed

Szervezeti
erység

megnevezése

Ak z.zétett
adat leírása

A honlapon val
elhelyezés

(k zzététel, tiirlés,
archiválás)

megnevezése -tl

Érvényess ég(azanyag
mikortr l és meddig
legyen a honlapon

elérhet )
-rg

Adatfelel s neve,
a|á rása

Adatkiizlés
dátuma

Adatk zl
neve' aláírása

t6



lG . ". t zoz s . (XII.22.), .rr"u,';*',1'áuffj

NYILATKOZAT

Alulírott . . . . o sztályv ezető közterül et felügy elet v ezetője j el en

nyilatkozatúáúrásávalazalábbiakattanúsítom:

1. a közérdekrí adatok közzétételikötelezettségének teljesítéséről szőIő 1612025. (XII:22.)
j egyzői utasításban foglaltakat megismertem és megértettem,

2. a közérdelaí adatok közzétételikötelezettsógének teljesítéséről szőIő 1612025. (XII:22.)
jegyzót utasításban foglaltakat az áItaIam vezetett szewezeti egység valamennyi

' jelenlegi dolgozőjával dokumentáltan megismertettem,

3. a közérdekrí adatok közzétételikötelezettségének teljesítésér(5l szőIő 1612025. (XII:22.)
jegyzőí utasítás hatáIyban|éte alatt az áItaIam vezetett szeruezett egységre belépő új

dolgozóval dokumentáltan megismertetem.

Pápa,

osztáIyvezetőkőzteruLet-felügyeletvezetője
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