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A Pápai Német Nemzetiségi Önkormányzat anemzetiségek jogairól szóló 2Ot1. évi CLXXIX.
törvényben (a továbbiakban: Nek. tv.) foglaltak alapján az önkormányzat szervezeti és
működési szabá|yzatát (tovabbiakban: SZMSZ) az alábbiakszerint alkoda meg.

Az önko r mány zat eln evezés e, székhelyeo elérh etős égei

Az önkorm ány zat elnevez és e : P áp ai N émet N emz eti s égi Önkorm ány zat
Az önkorm ányzatrövidített neve: PNNÖ.
Az önkormányzat székhelye: 8500 Pápa, Fő u. 5.
Az önkorm ányzat e-mail elérhetősége: titkarsag@,papa.hu
Az önkormtnyzattelefonos elérhetősége: +36 89 515 016

o') Az önkormányzatjelképei, ünnepe

Az önkonnényaat pecSétjc Kör alakíb 4 cm átmér<íjű pecsét, melynek közepén rozmaing ág
Iáthatő,k{irbenPápaiNémetNemzetiségiÖnkormányzatfelirattal
A2 pnkorm ány zat ünnepe : Nemzetiségi Nap (decemb er 1 8. )

Az önkorm ány zat j ogállása, feladata, hatásköre

|''L.l A települési nemzetiségi önkormányzat jogi személy

2.l Atelepülési nemzetisé$i önkörpártryzatifeladat- és hatáskörök a nemzetiségi önkormányzat
testtiletét illetik meg.

3.l A települési ribmzetiségi önkormányzat testülete tagjainak száma:3 fő
' , A {estület névsorát az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

4,l A télepülési nemzetiségi önkormányzatot az elnök képviseli.
- A Jestület: a feladat' _ és'hátáskörét - a Nek. tv-ben foglaltak kivételével - az elnökre

átruhazhatja.

5./ A települési nenrZetiségi önkorrnányzat _ jogszabályi keretek között _ át nem ruházhatő
hatáskörében dönt:
a./ a Nek. tv. 113. $ és 114. $-ában foglaltakról,
b . l intézmény al ap ítás ér ől, átv étel érő 1 és fenntartás áró 1,

c. l p áiy ázat kiírás áró1,

d./ ösztönd íj alapitásár ől,
e./ műemlékei és emlékhelyei védetté nyilvánításának kezdeményezéséről.

A testület működéseo ülései

6.l A testület alakuló, rendes és rendkívüli ülést, valamint közmeghallgatást tart.
A testiilet üléseit magyar nyelven tart1a.
Az alakuló ülést a vá|asztást követő 15 napon belül össze kellhívni.

7.l A testület alakuló ülését a helyi választási bizottság elnöke hívja össze.

8.l Az alakuló ülést _ a nemzetiségi önkorm ányzat elnökónek megválaszt ásáig - a korelnök
vezeti.
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9.l a.l Az alakuló ülésen a helyi választásibizottságelnöke beszámol a települési nemzetiségi
önkormány zatl' v áIasztás eredményéről'

b./A települési nemzetiségi képviselő az alakulő ülésen, illetve a megválasztását követő
ülésen a Nek. tv.-ben foglaltak szerint esküt vagy fogadalmat tesz.

10./ A települési nemzetiségi önkormányzat képviselőtestülete az alakulő ülésen tagai köZül
társadalmi megbizatás'í 91nököt, aZ elnök helyettesítésére, munkájának segítésére
társadalmi megbízatású 'elnökhelyettest, jegyzőkönyv-hitelesítőt, valamint a

i . vagyonn yi|atkozatokat ellenőrző képvi sel őket v álaszt

1I.l Atelepülési nemzetisógi önkolmányzat elnökének, elnökhelyettesének megválasztásához
minősített többség - a megválasztott képviselők több mint a felének igen szavazata -

szükséges.

12.l Atesttilet ülései nyilvánosak.
A testület zártülésttartösszeférhetetlenségi, méltatlansági, kitüntetési ügy tárgyalásakor,
vagyonnyilatkozatíeljárás és fpgyelmi büntetés kiszabása során, valamint ha jogszabály az

ügyet érintően a nyilváno s ságot kiztlrja.
'A testiilet zérÍ iúlést tqrthat - aíéintett kezdeményezése alapján - vá|asztás, kinevezés,

,.]fe1rn.entésésállásfog1a1ástigénylőszemélyiigytárgyalásakor.
, Az elnök zártilést'rendelhet el, ha a nyilvános tÍrgyalás ii;zleti érdekeket sértene.

13.l Azárt ülésen hozott döntéseket n1zilvános ülésen ki kell hirdetni oly módon, hogy aziz|eti
titkot és személyiségi jogokat ne bértsen, tovÍhbá biztosítani kell a ktilön törvény szerinti

' közérdekű adat'és g közérdekbőI nyilvános adat megismerésének lehetőségét.

14.l AleIepülésiíemzetiségi önkormányzat testülete évente legalabb 4 ülést tart.
', l 

' A testület rendes üléseit éves munkaterve a|apján tartsa.

'i' A munkaterv-tervezetét az elnök terjeszti a testület elé.

A,munkaterv--javas1at.,eu<észítéserő1 az elnök gondoskodik, melyhez előzőIeg javaslatot

kérhet:' j-, a települési nemzetiségi önkormányzati képviselőktől,
- a települési önkormányzat jegyzőjétőI.

I5.l Az ülést 15 napon belüli időpontra össze kell hívni két települési nemzetiségi
önkormányzati képviselő indítványára, valamint a vármegyei kormányhivatal
kezdeményezésére, amennyiben az índítvány tartalmazza a testületi ülés összehívásának
indokát, napirendjét ós helyszínét, továbbá a köztgazgatási szerv megkeresésére,

amennyibenazinditvány anemzetiségi önkormányzat egyetértésének, véleményének vagy
állásfoglalásának b eszerzésére irányrl.
Az ülést az elnök hívja össze és vezeti.
Az elnök akadáIyoztatása esetén hatáskörét az elnökhelyettes gyakorolja.
Az elnöki és aZ elnökhelyettesi tisztség egyidejű betöltetlensége vagy tartós

akadályoztatása esetén az ülést a korelnök hívja össze és vezeti.

16.l A rendkívüli ülés összehívására vonatkozó indítványt a testület elnökénél kell
előterjeszteni. Az indítványnak tartalmazniake|l a 15.l pontban felsoroltakat, valamint az

indítványo zők nev ét, s aj átkezú aláir ását.
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17.l Az elnök az índitvány benffitását követően haladéktalanul intézkedik a rendkívüli ülés
összehívásáról.

18./ A testületi ülést a települési nemzetiségi önkormányzat elnöke az ülés helyének, napjának
és kezdési időpontjának, valamint a napirendeknek és előadójuknak megjelölését
hrtalmaző meghívóval hívja össze.

19.l 
^testÍileti 

ülés meghívóját anapirendi pontok írásos anyagaival egytitt, a testület ülósének
napját megelőzően legalább 3 nappal, rendkívüli ülés esetén legalább 24 őrával előbb ki
kell kézbesíteni.
Sürgős, halasztástnem trírő esetben a képviselőtestület rövid úton (telefon, sms, e-mail) is
összehívható, a sürgősség okának közlésével.

20.l A testiilet ülésére,- a képviselőtestület tagain kívül _ tanácskozási joggal azokat kell
meghívni, akiknek jel'enlétét jogszabáIy kötelezővé teszi, vagy akiknek meghivását az

' élnök aZ egyes napirendi pontok megtárgyal ásÍútoz indokoltnak tarhsa.

2I.l A nemzetiségi önkormányza} téstülete minden év november hónapban közmeghallgatást
' tatt., A közmeglrallgatág'időpcintját a www.papa.hu honlapon és a Pápai Polgármesteri' Hiyatal hird€jtőtábláin, a legkésőbb az aztmegelőző l5. napon közzéteszi.

"c Az ülés napirendje

22.,l A testíileti,ülés naplrendj éte az elnök azirásbelimeghívóban tgsz javaslatot.

23.,l A mgghívó szerinti napirend kiegészítésére,halasztásáta, napirendről történő levételére a

" települési fiemzetiségi önkorm ányzat bármely tagj a j avaslatot tehet.

24.l Atestület elé előterjesztést tehet:
a.l az e|nők,

''' ,b.l az elnökhelyettes,
c./ a képviselő,
d./ a települési önkorm ányzat polgármestere,
e./ a települési önkorm ányzat jegyzője.

A testületi ülés tanácskozási rendje

25.l A testületi ülést az elnök, az elnök akadályoztatása esetén az elnökhelyettes vezeti.

26.lHatározatképtelenség esetén a testület ülését 8 napon belüli időpontra u1yanazon
napirendek tárgya|ására újból össze kell hívni.

27.l Az ülést az elnök nyida meg. Az elnök feladata a testület határozatképességének
megállapítása.
Az ülés akkor hatátozatképes, ha a megválasztott képviselők több mint fele (2 ftí) jelen
van.

28.l Az ülés tartama alatt aZ egyes napirendi pontok határozathozataláná! ellenőrizni kell a
I"ntár o zatkép es s é g et.
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29.l Az elnök gondoskodik a testületi ülés rendjének fenntartásáról.
Ennek során:
a.) figyelm ezteti azt a felszólalót' aki a tárgytőI eltér,vagy atanácskozáshoz nem i11ő, sértő

kí fej ez és ek et használ,
b.) ismételt figyelmeztetés esetén a felszólalótőI a szőt megvonhatja,
c.) rendre utasíthatja azt a személyt, aki a képviselőtestület tagáboz méltatlan magatar1ást

tanúsít.

30./ A nyilvános ülésen megjele.nt választópolgárok a szám'ghakijelölt helyet foglalhatják el.

A tanácskozás rendjének megzaúarása esetén az elnök rendre utasíthatja a rendzavarőt,
ismétlŐdő rendzavarás'ésetén pedig az éintettet a terem elhagyására kötelezheti.

3I.l Az elnök rend ferrrrtartása érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, vitába szállni nem
lehet.

32.l Ámeghívott yendégeknek az elnök biztosíthat hozzászőIási lehetőséget.

33.l A tárgyalt,napirendi pontokat'érintő ügyrendi kérdésben bármelyik képviselő bármikor
szót kérhet.

34.l A képviselő\pek a napjrendhez Való felszólalásra az elnök adja meg a szőt a jelentkezés

sorrendjében.
A vita lezáráséra az, elnök, illétve bármely képviselő tehet javaslatot, melyről a testület

' fe1s2ó1a1ás és vita nélkül, egyszení szótöbbséggel azonnal dönt.

', l Adöntéshozatalszabályai

35./ Atelepülési nemzetiségi önkotmfulyzatképviselőtestülete a döntéseit határozati formában
hozza.

36.l ,Az eltók'qz előterjösztéslen 's2efeplő, és a vita során elhangzottjavaslatokat egyenként
:-bocsátja szavazásra,,ugy, hogf;előbb _ az elhangzás sorrendjében - a módosító és

kiegészítő javaslatokat' majd az e|fogadott módosításokkal és kiegészítésekkel egyitt az

eredeti hatérozati javaslatot teszi fel szavazásra. Szavaznt először az igen, majd a nem

szavazatokta, végül a hrtőzkodásra vonatkozó elnöki kérdésre adandó váIaszkérÍ.,

kézfelemeléssel lehet. A szavazás eredményének megállapitásaután az elnök kihirdeti a

hatátozatot'

37.l A települési nemzetiségi önkormányzat testületének döntéshozatalábőIkízárhatő az, akit
vagy akinek ahozzátartozőjéú. az ijgy személyesen érinti. A képviselő köteles bej elenteni a
személyes érintettséget. A kizárásrőI az érintett képviselő kezdeményezésére, vagy
bármely más települési nemzetiségi önkormányzati képviselő javaslatára, a testület dönt.

Akizártképviselőt ahatározatképesség szempontjából jelenlóvőnek kell tekinteni'
Fenti szabéiyok nem alkalmazhatőak a nemzetiségi önkormányzat elnökének,
elnökhelyettes ének me gv álasztásér a.

38./A határozatokat naptái évenként 1{ől folyamatos sorszámmal, évszámmal és naptári
nappal kelljelölni a következők szerint: sorszám/év (hó. nap) Pi{No határozat.
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A testületi ülés jegyzőkönyve

39'/ A testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni. A testületi ülésről szőlő jegyzőkönyv
magyar nyelven készül.
A j egyzőkö ny v tartalmazza:

a) a testtileti ülés helyét és
b) időpontját'
c) a megjelent nemzetiségi, önkormányzati képviselők nevét, az ülésről történő

távozásuk időpontját,
d) a meghívottak nevét, megjelenésük tényét,

0 az egyes napirgndi'porntokhoz hozzászólók nevét, részvételük jogcímét, a: , ,'i', hozzászőIásuk' illetve az ülésen elhangzottak lényegét,
É), aszavazásta feltett döntési javaslatok pontos lrirtalmát,
h) a döntéshozatalbanrésztvevők számát,
i) a döntésbőlklzárt önkormányzati képviselő nevét és akizárás indokát,j) a' j egy'íő,v agy megbízottj a j o gszab álys értésre vonatkozó j elzését,
k) a szavazások számszení eredményét,
1) ahozott döntéseket,

|. m) a képviselő kérésére véleményét szó szerint.

40.l'A választópolgárok ; azáírtülés liivételével - betekinthetnek a testületi előterjesztósekbe és
,az,ülésef, jegyzőkönyveibe. .A\'zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni. A
jegyzőkönyv készítésére és tar}altnára a nyilvános ülésről készült jegyzőkönyv szabályait
kell alkalmazni.

4I.| A,jegyzőkönyvet az elryök és a'testület éital kijelölt jegyzőkönyv-hitelesítő irja alá. Az
elnök rpegbízásáből aPápai Pol'garmesteri Hivatal Önkormányzati és Szervezési osztáIy' munkatársa a jegyzőkönyvet az,'iJlést követő 15 munkanapon belül megküldi a vármegyei, kopmányh|valalnak, valamint továbbítja a helyi önkormányzat j,egyzőjének.

42.l k jegyzőkönyv részétképezí: :

a) a meghívó,
b) az írásos előterjesztések, képviselői önálló indítványok, interpellációk,
c) a jelenléti ív,
d) a titkos szavazásijegyzőkönyv egy példánya,
e) a képviselő kérésére azirásbanbenffitott hozzászőlás egy példánya,
f) anév szerintiszavazás névsora.

43.l A jegyzőkönyv tárolásérőI éshozzáférhetőségéről a jegyző gondoskodik.

A nyilvános ülésről készült jegyzőkönyv egy példányát a Jókai Mór Városi I(önyvtárban
hozzáférhető módon kell elheiyezni, tovthbá az önkormányzat honlapján (www.papa.hu)
nyilvánosságra kell hozni.

A jegyzőkönyvet annak elkészülte után alul és felül tűzésselkell rögzíteni, majd az első és
utolsó lapot, középen vignettával összeragasztani, a vignettát béIyegzővel hitelesíteni. A
hitelesített j egyzőkönyveket évente tartalomj egyzékkel ellátva, össze kell flízni.
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A testület tagiai
A képviselők jogállása

44.l Aképviselők jogait és kötelezettségeit a Nek. tv., valamint e szabáIyzathatározzame5.

45.l A települési nemzetiségi önkormányzati képviselő, mint a települési nemzetiségi

önkormányzat testületéne7s.tagtra, a.nemzetiségi ügyekbenazadoIthelyi nemzetiség érdekeit

képviseli. Részt VesZ a települési nemzetisógi önkormányzat testületi döntéseinek

előkészítésében, a döntésben és a végrehajtás megszervezésében.

46.l Atelepülési nemzetiségi önltormányzati képviseIő megbizatása,jogai és kötelezettsógei a

megváIasztásával keletkeznek, jogai és kötelezettségei a megbizatás megszűnésével

szűrrrrek meg.

47.l Atelepülési nemzetiségi önkormányzati képviselő a települési nemzetiségi önkormányzat
testületi ü1ésén az elnöktőI,'.a4i elnökhelyettestől, a jegyzőtől települési nemzetiségi

önkormányzati igyekben felvilágosítást kérhet, melyre az ülésen szőban, illetőleg
' ': 'legkésőbb 15 napon belül írásban érdemi váIasztkell adni.

' i'' 48.lA települési nemzetiségi önkormányzati képviselő:

a'.l megbízás alapjénképvi,selheti a települési nemzetiségi önkormányzat testületét,

b./köteles részt venni a testület munkájaban,
c./' felkéÍés alapján köteles segíteni a testületi ülések előkészítés ét'

d./köteles bejelenteni.az 'elno\iLok' ha a testület ülésén való részvételben vagy egyéb

'- :}' megbízatásának teljesítésében akadáIyoztatvavaÍI,
e.'l megbizatásának ideje'alatt,|egalább egy alkalommal köteles részt venni a vármegyei

' '' . . |. kormányhivata| álta| szervezett ingyenes képzésen.

' '4g.lA,települési nemzetiSégi önkoirnányzati képviselő a megváIasztásátő| szÍmitott harminc
' ]napon belül, majd ezt követőeniminden év jatuár 3I-l.ga Nek. tv. melléklete szerinti

vagyonnvil atkozatot kötel es tenni.
. .A vagyonny|Iatko,zatot a telépütrési nemzetiségi önkormányzat képviselőtestülete által

kijelölt két képviselő eIlenőrzi.

A nemzetiségi önkormányzat kapcsolatai

50.l Az önkormányzat kapcsolatot tart:

- P áp a Váro s Önkormány zatáv a|,

- a német nemzetiség országos és regionális és vármegyei szervezeteive|,
- a Y eszpr ém Vármegyei onkorm ányzattal,
- civil szervezetekk eI, itttézményekkel és alapítványokkal,

Az ii nkorm ányzat költs égvetés e' va gyona

51.l A helyi önkormányzat és a települési nemzetiségi önkormányzat között létrejött

közígazgatási szerződés _ ami aSzervezeti és Működési Szabályzat2. számít mellékletét
képezi - tartalmazza a költségvetés elkészítésére, és a költségvetési gazdálkodás

bonyolításának rendj ére vonatkozó szabályokat.
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52.l Az önkormányzat működésének pénnlgyi feltételeit az a|ábbi fonásokból biztosítja:
a) az áIIam költségvetési támogatása,
b) helyi v agy v ármegyei önkorm ány zat hozzáj áruIása,
c) saját bevételek, vállalkozási bevételek,
d) támogatások,
e) adományok,
0 átvett pénzeszkózök,
g) egyéb bevételek.

53.l A települési nemzetiségi önkormányzat tulajdonát képezi mindaz az ingatlan és ingó
vagyon' amelyet jogi személ1ilek, magánszemélyek és természetes személyek bármilyen
jogcímen tulaj donába adnak.

54.l A települési nemzetiségi önkormányzat olyan vál|alkozásban vehet tészt, amelyben a
felelőssége nem haladja meg a vagyoni hozzÍt1árulása mértékét.

55./ A nemzetiségi önkormányzatotmegillető tulajdonosi jogok gyakorlása kizárőlaga testület
hatáskörébe tartozik.

56.l 
^testület 

ap€nzforgalmáiak lebonyolítása érdekében pénzeszközeit önálló pénzforgalmi
számlánvezeti.

A Szervezeti és,Működési Szqb'áLyzat elfogadása napján lép hatályba, ezzel egyidejűleg a
3 Dazl. (II. 1 5.) PNNÖ hatérozattal elfogadott SZMSZ h atály átveszti.

Pápa,2024. október 14
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1. sz. melléklet a Szervezeti és Működési Szabálvzathoz

I.lDrabant András

2./ Bakos Adél

3./ Pillemé Fódi Ilona



Közigazgatá s i sze rző d é s

amely létrejött egyrészről Pápa Város Onkormányzata (széh'hely: 8500 Pápa, Fő utca 5.,

törzstönyvi azonosító szám: jz+tlo, statisztikai számjel 15734138-84II-32I'19, adőszám:

I5734Iis-2_19) képviseli: Grőber Attila^_polgármester (a továbbiakban:-Önkormányzat),

másrészről a Pápai Német Nemzetiségi Önkormányzat (székhely: 8500 Pápa, Fő utca 5.,

törzskönyvi azonósító szám:776484, statisáikai számjel: 15776482-84II-371'19, adőszám'.

t57764s2-1-19)., képviseli: Pillernó Fódi Ilona elnök (a továbbiakban Nemzetiségi

Önkormány zat,' egyúi: Felek) - között alulírott helyen és napon, az a|ábbi feltételekkel:

I.
Általános rendelkezések

1. Felek a nemzetisógek jogairól szóló 2OII. évi CLXXIX. törvény (továbbiakban Nek.tv.)

80. $-a szerinti 
"gltitt-ítödésük 

szabáIyaít a jelen közigazgatásiszerződésben foglaltak

szerint r ö gzítik, fi gyelemmel
. az áIlamháztu-tásról szóló 20II.évi CXCV. törvény (továbbiakban: Aht.),

. aZ áIlamháztartásról szóIó törvény végrehajtásaről szőlő 36812011. (xII.31.)

Korm. rendelet (továbbiakban: Ávr.),
. aZ államháztartás számviteléről szőlő 4l20I3. (I.1 1 .) Korm. rendelet és

o a korm ány zati funkci ók' áIlamhá'ztartási szakágazatok o sztáIy o zási rendj érő l s zó 1 ó

15lZ0I9. (XII.7.) PM rendelet
rendelkezéseire.

2. Jelen közig azgatási szerződés részletesen tartalmazza az Önkormányzat és a Nemzetiségi

ÖnkormányzategytxtműködésótmeghatánozőszabáIyokat
o a költségvetés elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendje,

o a költségvetési gazdáIkodás bonyolításának rendje,

. aZ á|Iamháztartás rendszerén belüli információ -szolgáItatás rendje és

o a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok tekintetében.

3. Jelen közig azgatási szerződés alapvető célja, hogy biztosítsa a hatékony együttműködést,

és valamennyi tevékenység során ajogszabáIyi előírások betartását.

il.
A költségvetés elkészítésének, megalkotásának elj árási rendj e,

a ktiltségvetéssel iisszefüggő adatszolgáltatási kötelezettségekteljesítése

Felek a kc1ltségvetés elkészítésének, megalkotásának el1árási rendjével, a költsógvetéssel

összefüggő ada*zo\gáltatási kötelezettségek teljesítésével kapcsolatos feladatok ellrátásárőI az

alábbiak szerint állapodnak meg:

1. A ktiltségvetés egyeztetésének és elfogadásának rendje

1.1. A költségvetés összeállítása előtt a Pápai Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban:

Hivatal) á Nemzetiségi Önkormányzat elnökével áttekinti a következő költségvetési

óvre vonatk oző feladatokat, illetőleg bevételi forrásokat'
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+ Nemzetiségi Önkormányzat kérésére a Hivatal készíti elő a Nemzetiségi
Önkormányzat költségvetési hatfuozat-tervezetét. A Nemzetiségi Önkormányiat
költségvetésihatározatának előkészítése során a Hivatal az előkészitéshez szüksóges
adatokat a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását
követő en közli a Nemzeti sé gi Önkorm ány zat elnökéve l.

1.2.A költségvetés előkészítési munkáiban a Nemzetiségi Önkormanyzat elnöke vesz
részt. A Hivatal áItaI elkészített költségvetési határozat-tervezetetaz elnök február 15-
éig, ha a központi költségvetésről szóló törvényt az otszággyűlés a naptérí év
kezdetéig nem fogadta el, aközponti költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő
negyvenötödik napig nyújtja be a képviselőtestületnek.

1'3. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat
képviselőtestületének hozzájaralásával - javaslatot tesz a jegyző felé a selejtezésre
vátó eszközeiről. A selejte.zés megszervezése a Hivatal feladata, amelyben
közreműködik a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke.

Felelős : G azdasági o sztáIy Költségvetési Csoportj a
onkormány zati és Szervezési o sztály
Elnök

2, A költségvetési előÍrányzatokmódosítása

A Nemzetiségi Önkormányzat köItségvetési határozatában megjelenő bevételek és
kiadások módosításáról, a kiadások közötti átcsopor1osításről a képviselőtestület dönt. Az
eIőirányzaÍ módosítására az elnök tesz javaslatot. Az előirányzat-módosítás tervezetének
összeállításához az elnök információt és segítséget kérhet a Polgármesteri Hivatal
Költségvetési Csoporti ától.

Felelős: Elnök

3. Évkiizi kÍmutatások, beszámolás

3.1. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke együttműködik a Hivatallal a vagyonról és a
költségvetés végrehaj tásárőI szóló költségvetési beszámolók tisszeáiiításában a
vonatkozó részadatok elkészítésével. Az elnök az éves költségvetési beszámolőhoz
szükséges zélrszámadásihatározattetvezetét a költségvetési évet követő ötödik hónap
utol só napj úg terj esái a képvi selőtestület elé.

Felelő s : G azdasági o sztály Költsógvetési C soportj a
Önkormány zati és Szervezési o sztály
Elnök

4. Adatszolgáltatási kötelezettségek

4.1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzatrészére az Áht. valamint az Ávr. áItal előírt
adatszolgáltatást teljesít aMagyar Államkincstár általbiztosított elektronikus űrlapok'
elektronikus nyomtatványkitöltő programok segítségével.
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4.2. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat éves költségvetési beszámolőját a

mérlegkészítés időpontját követő tíznaponbelül nyújtjabe aMagyar Allamkincstár
Veszprém Várme gyei lgazgatő ságának.

4.3. A Hivatal a Nemzetiségi onkormányzat időközi költségvetési jelentését a
költsógvetési év első három hónapjáról április 20-ig, aztkovetően havonta, atárgyhőt
követő hónap 20-ig, a költségvetési év tizenkét-hőnapjáról a költségvetósi évet követő

év február 5-ig küldi meg a Magyar Államkincstár Veszprém Vármegyei
Igazgatőságának.

4.4. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat időközi mérlegjelentését az eszközök és

források alakulásáról, a főkönyvi kivonat állományi számláinak adataiből vagy az art
alátámasztő nyilvántartásokból negyedévenként atárgynegyedévet követő hőnap 20.

napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozó gyorsjelentést atátgynegyedévet követő

február 5-éig, az éves jelentést az éves költségvetési beszámoló benyújtásának

határidejév"i-.g"gy.zőennyi|t1abe aMagyar Államkincstár Veszprém Vármegyei
Igazgatőságának.

4.5. Azadósságot keletkeztető ügyletek, a részesedések és a részesedések utáni osáalékok
alakulásáravonatkozó adatízolgáItatást a Hivatal juttatja el a Magyar Államkincstár
V e szprém V árme gy ei lgazgatő ságának.

Felelős : G azdasági o sztáIy Költségvetési Csoportj a

ilr.

Ön álló Íizetési szám|a nyitás ávalo tö rzskönyvi nyilvántartásb a vétellel
és adószám igényléssel kapcsolatos határidők, és együttműktidési kötelezettségek

Felek az önáIIó fizetési számlanyításával, a törzsk<inyvi nyilvántartásbavétellel és az adőszám
igényléssel kapcsolatos feladatok elláÍásárőI, és az együttműködési kötelezettségek

teljesítésével kapcsolatb an az alábbiak szerint állapodnak meg:

1. Önáiló fizetési számla nyitása

1.1. A Nemzetiségi Önkormányzat az Y.l2.2 pont szerint önálló pénzforyalmi számlát

vezet.

I.2. A Nemzetiségi Önkormányzat 2013. jaruár l-jétől önálló pénzforgalmi számláját
váIasztása szerint a KincstárnáI vagy más pénzforgalmi szolgáItatőnáI vezeti. A
Nemzetiségi Önkormányzat az elnök javaslatérahatározatban dönt a számlavezeto

megváIasztásátőI. A számlavezető megválasztásélról hozott döntésről a Magyar
Álhmkincstár Veszprém Vármegy ei lgazgatőságát a Hivatal értesíti.

Felelős: Elnök
G azdasági o sztáIy Költsé gvetési C soportj a

2. Törzskiinyvinyilvántartásbavétel

A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi
Önt<ormany zatrőL A Hivatal a törzskönyvi adat módosítását - váItozás bejelentési kérelem
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benyújtásával' és a vonatkozó jogszabály szerinti okirat(ok) csatolásával - a törzskönyvi
adat keletkezésétől, illetve váItozásátőI számitott nyolc napon belül bejelenti a Magyar
Álamkincstár Veszprém Vármeg y ei Igazgatóságánák.

Felelős: Önkormányzati és Szervezési osztály

3. Adószám igénylés

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kérte az
adőszám megáIlapítását, és ezzel teljesítette a Nemzetiségi Önkorcnányzat állami
adóható sághoz törtónő bej elentkezési kötelezettségét.

Felelős: Önkormány zati és Szervezési osztáIy

A költségvetési gazdálkodás lebonyolításának rendje

1. Felek megállapodnak, hogy a Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának
végrehajtásával kapcsolatos feladatokat a Hivatal Gazőasági osztáIyának Költségvetési
Csoportja láÍja el.

) A Hivatal számviteli politikája és a gazdálkodással kapcsolatos szabályzatai vonatkoznak
a Nemzetiségi Önkorm ány zatr a is.

3. Kötelezettségvállalás rendje

3.1. A Nemzetiségi onkormányzat feladatainak ellátáséú szolgálő ftzetési, vagy más
teljesítési kötelezettséget vállalni, vagy követelést előírni a Nemzetiségi
Ónkormányzat elnöke, vagy az általa írásban felhatalmazott nemzetiségi
tinkormányzati képviselő jogosult összeghatárratekintet nélkül. A kötelezettségvállaló
a kötelezettségvállalás áért sqát maga tartozik felelősséggel.

3.2. Kötelezettségvállalás előtt meg kell győződni anól, hogy a rendelkezésre állő
előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére afedezetet. A kötelezettségvállalás csak
írásban és pénzügyi ellenjegyzés után történhet.

3.3. A kötelezettségvállalást követően a Hivatal gondoskodik annak nyilvríntartásba
vételéről, és a kötelezettsógvállalás értékéről a költségvetési év' és az art követő évek
szab ad előir ány zatait terhelő ré sz leköté sérő l.

3.4. A kötelezettségvállalás módosulása, meghiúsulása, megszűnése esetén a Hivatal
haladéktalanul gondoskodik a 3.3. pont szerinti nyilvríntartásban szereplő adatok
módosításáról, törléséről.

Felelős: Elnök
G azdasági o sztáIy Költségvetési C soporti a

IV
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4. Pénzügyi ellenjegyzés

4.I. A pénzngyi ellenjegyzésre a Hivatal Gazdasági osztáIyának költségvetési
csoportvezetője j ogosult.

4.2. A ktiltségvetési csopoftvezető távollétében, illetve akadályoztatása esetén a
helyettesítését ellátó köztisztviselő teljes körű pénzügyi ellenjegyzési jogosultsággal

rendelkezik.

Felelős : Gazőasági o sztály Költségvetési csopor1j a

5. Utalványozás

5.1. A Nemzetiségi ÖnkormányzatnáI a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének és

elszámolásának elrendelésére (tovabbiakban: utalvány ozásta) kizálrőIag az elnök,

távollétében az elnökhelyettes jogosult.

5.2.Pénzngyi teljesítésre a pénzügyi ellenjegyzést, valamint azltúványozást követően

kerülhet sor.
5.3. Készpénz a Hivatal hazipénztárán keresztül akkor fizethető ki, ha a Nemzetiségi

Óttkormányzat elnöke a kifizetés teljesítéséhez szükséges dokumentumokat

bemutatj a, é s szándék át a p énzfelv ételt me gelő ző l e gal ább 2 napp aI előbb a Hivatalb an

jelzi.

Felelős: Elnök
G azőasági o sztáIy Kö ltsé gvetési Csoportj a

6. Szakmai teljesítés igazo|ása

A szakmai teljesítés ígazoIására az elnök vagy az elnökhelyettes jogosult.

7. Érvényesítés

Az érv ény esíté s a G azdasági o sztáIy Kö lts ó gveté s i C s op o rtj ának a feladata.

8. Osszeférhetetlenségiszabályok

Kötelezettségvállalási, pénzügyi eIIenjegyzési, érvényesítési, utahányozási és teljesítés

igazolásárairányuló feladatot nem végezheti az aszemély, aki ezt a tevékenységét a Polgári
Törvénykönyv s zerinti kö zel i hozzáÍartozőj a, v agy maga j av ár a Iátná eL

v.

A vagyongazdálkodás rendjére vonatkozó szabályok

Felek aNemzetiségi Önkormányzatvagyonával való gazdálkodássalkapcsolatos feladatok

ellatásárőI az alábbiak szerint állapodnak meg:
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1. A vagyontárgyak kezelésének rendje

1.1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyairő! a nyilvántartást a Hivata| vezeti,
amely tartalmazza a megalakulásakor juttatott vagyont, és folyamatosan a
vagyonváltozást. A szükséges információkat és dokumentációkat a Nemzetiségi
Önkormányzat elnöke biztosít1a, illetőleg a vagyorÍárgy felvételéhez kapcsolodo
bizony l ato k szolgaltatj ák.

I.2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonával való gazdálkod,ás az áItala hozott
hatétr o zatoknak me gfel el ő en történik.

1.3. A Ieltározás megszervezése aHivatal feladata, amelyben közreműködik aNemzetiségi
Önkormányzat elnöke.

2. P énzel|átás, bankszámlarend

2.1. A Nemzetiségi Önkormányzat az őt megillető éves állami támogatást a Nemzetiségi
Ö nkormányzat kö ltsé gveté s i el számo l ás í számláj ára kö zvetl enül kapj a.

2.2. A Nemzetiségi Önkormányzat a gazdálkodásával összefiiggő pénzforgalmat az oTP
Bank Nyrt-nél megnyitott 11748045-15776482 számu pénzforgalmi szám!án
bonyolítja, amelyet a Gazdasági osztáIy Költségvetési Csoportj a kezel. A szátmla
feletti rendelkezési jog a banki aláítás szerirrttörténik.

2.3. A Hivatal biztosítja, hogy a számviteli nyilvántartás során a Nemzetiségi
Önkormányzatbevéte\e, kiadása és maradványa elkülönítésre kerüljön, megteremtve
ezzel az önálló pénzgazdálkodás feltételét.

vI.
A belső kontrollrendszer és a belső ellenőrzés

A Nemzetiségi Önkormányzatta vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző a
felelős.

A Nemzetiségi Önkormányzatbelső ellenórzéséta Hivatal ftiggetlenített belső ellenőre végzi.

vII.
Működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok

1. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat testületi működéséhez szükséges
helyiséghasznáIatot - tórítésmentesen - aPápa, Fő u. 5. sz. alatti önkormányzati tulajdonú
ingatlanban biztosítj a.

2. A Nemzetiségi Önkormányzat testületi működésével kapcsolatos postai, kézbesítési,
gépelési, sokszorosítási feladatokat a Hivatal Önkormányzati és Szervezési osáályalát1a
el. A költségeket az Önkormányzatköltségvetésének terhére biztosítani kell.

3. ANemzetiségi Önkormányzatnakaműködésselkapcsolatos végrehajtási feladatok ellátása
tekintetében fi gyelemmel kell lennie a' Hivatal működési rendj ére.
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4. Az ÖnkormányzataNemzetiségi Önkormányzatrészére - annak székhelyén -biztosítjaaz
önkormanyzati működés személyi és tárgyi feltételeit' továbbá gondoskodik a Nek.tv-ben
meghatározott nemzetiségi működésselkapcsolatos végrehajtási feladatok elláftásárőI.

Felek a Nemzetiségi Önkormányzat részéte biztosított helyiség hasznáIatának rendjét a
mel lékl etb en fo g 1 altak s zerint hatátr o zzák rne g.

5. A települési nemzetiségi Önkormányzattestületi ülésein a jegyző vagy annak - a jegyzóvel
azonos képesítési előírásoknak megfelelő megbízottjaa helyi önkormányzatmegbizásáből
és képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, továbbá a

nemzetiségi önkormányzatkétésére szakmai segítséget nyifit az ülésen és azon kívül is, a
nemzeti sé g i önkormany zat múkö dését érintő en.

VIII.
Zárő rendelkezések

1' Azkozigazgatási szerződést szükség szerint, általános vagy időköziváIasztás esetén az
alakuló ülést követő harminc napon belÍil felülkellvizsgálni.

2. Jelen közigazgatási szerződés aláírására Pápa Yáros Önkormányzata képvíseletében a
polgármester Pápa Város Ötkormányzata Képviselőtestületének I0l20I4. (II.5.)

hatérozataaIapjánfelhatalmazássalrendelkezik'

3. Jelen közigazgatási szerződés aláírásfua a Pápai Német Nemzetiségi Önkormányzat
képviseletóbetazelnök, aPápaiNémetNemzetíségiÖnkormányzat Képviselőtestületének
1l202I . (I.25.) határozata alapján felhatalmazással rendelkezik.

4. Jelen közigazgatási szerződés aláírásával egyidejtíleg hatétyát veszti a 202I. februar 15

napj án 1 étrej ött kö zi gazgatás i szerző dé s.

Ie\en szerződés 3 (három) egymással mindenben megegyező eredeti példányban készült,
melyet a Felek elolvastak' az abban foglaltakat megértették, és mint akaratukkal mindenben
me gegy ezőt j őv áhagy ő|ag aláirták.

t0t
Pápa, 2024. novembe, {\7
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Mel l éklet a Kö zigazgatási szer ződé shez

NEMZETISÉGI ÖNronvrÁNyzar nnszÉnn BIZTOSÍToTT HELYISÉG
HASZNÁLATÁNAK RENDJE

A nemzetiségek jogairól sző|ő 20l'L évi CLXXIX. törvény 80. $-a szerint:
A települési önkormányzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
önkormanyzat szél<helye szerinti helyi önkorményzat önkormányzatihivatalifeladatát eIlatja a
helyi nemzetiségi önkormányzat tészére biztosítja az önkotmányzati működés személyi és
tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok
ellátásáról. Az önkormányzatiműködés feltételei és azezzelkapcsolatos végrehajtási feladatok:

a) a helyi nemzetiségi önkormányzattészére havonta igény szerint, de legalább harminckét
őrában, az önkormányzati feladat ellátásához szükséges tétgyl', technikai eszközökkel
felszerelt helyiség ingyenes hasztáLata, a helyiséghez, továbbá a helyiség
infrastruktú r áj ához kapcsolódó rezsikö ltségek és fenntartási költsé gek viselése ;

b) a helyi nemzetiségi önkormányzat múkodéséhez (a testületi, tisztségviselői, kópviselői
feladatok ellátásához) szükséges téngyi és személyi feltételek biztosítása;

c) a testületi ülések előkészítése' különösen a meghívők, azelőterjesztések' a testületi ülések
jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés előkészítése és postázása,
j egyzőkönyvek benyúj tásában való közreműködós ;

d) a testületi döntések és a tisztségviselők döntéseinek előkészítése, a testületi és
tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási, sokszorosítási, postázási
feladatok ellátása;

e) a helyi nemzetiségi önkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos
nyilvántartási,adatszolgáItatási,iratkezelésifeladatokellátása;

f) a jelnyelv és a speciális kommunikációs rendszerhasználatánakbiáosítása, és

d aZ a)-f) pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó köItségek viselése a helyi
nemzetiségi önkormányzat tagsa és tisztségviselője telefonhasználata költségeinek
kivételével.

Kijelölt helyiség: Pápai Polgármesteri Hivatal, 8500 Pápa, Fő u. 5., 1. emelet' nemzetiségi
tárgyalő

Rendszeresen biztosított időpont szerdánként 8-I2 őra között, ezen felül a Nemzetiségi
Önkormányzat által igényelt időszakban további heti 4 óra.

A helyiségben a nemzetiségi önkormányzat részére I db zérható teleajtós szekrény, és 1 db
zárhatővitrinesszekrény,továbbászámítőgéphasználatabiztosított.

A fentiekben meghatározott időpontokban az Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal nem
haszná|1 a a nemzetisé gek részére bizto sított helyisé get.
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A fentiekben meghatátozott időpontokon kívül a nemzetiségi önkormányzatok előzetes

egyeáetés alapjánÍas znáIhat1áka helyiséget, amennyib en az a jelzett időpontban nem foglalt.

IJápont-egyeztLtésre a' Önkór- ányzatíés Szervezési osáály kijelölt munkatársával a89l5I5-

01 l telefonszámon és a 89/ 5 1 5-0 1 6 telefonszámon van lehetőség.

Amennyiben a helyiség hasznáIatára a kijelölt időpontban az értntettnemzetiségi önkormányzat

nem tar1 tgényt, tlgy 
-azt 

- lehetőség szerint - legkésőbb a megelőző nap 12.00 óráig fenti

telefonszámokon, v agy a titkarsae@papa. hu e_mail címen j elzí'

A helyiség etbasznáIőnemzetiségi önkormány zat ahaszná|atbefqezésekor köteles a helyiséget

a ha'sznáIatba vételkori' rendeltetésszerű használatra alkalmas állapotban elhagyni, a

számiitőgépet _ amennyiben haszn áIatára már nem tarÍ igényt - kikapcsolni, a használt egyéb

dokumentum okat a zárhatő szekrényben elhelyezni, a postánandó/iktatandó dokumentumot az

Önkormány zati és Szervezési osztáIy kijelölt munkatársa részére átadnl

Fentiek elmaradásából következő iratldokumentum eltűnésér1, megsemmisülósért stb. az

Önkormány zatl P olgánlÍrle steri Hivatal felelő s sé get vállalni nem tud.

Az egyébtechnikai feladatok ellÍÍásaa korábbiakban kialakult rend szerint, az Önkormányzati

és Sávezési osztály, valamint a Költségvetési Csoport kijelölt munkatársa közreműködésével

történik.


