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8500 Pipa, F6 u. 5. Telefon: 89/515-011 Fax: 89/324-859

A PAPAI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELOTESTULETENEK

1 28/2024. (X44.) HATAROZATA A PAPAI NEMET
" NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL



A Pépai Német Nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX.
torvényben (a tovébbiakban: Nek. tv.) foglaltak alapjan az Snkorményzat szervezeti és
miikddési szabdlyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint alkotja meg.

Az 6nkormdinyzat elnevezése, székhelye, elérhetéségei

Az Snkorményzat elnevezése: Papai Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Az dnkormanyzat rdviditett neve: PNNO.

Az 6nkormanyzat székhelye: 8500 Papa, F6 u. 5.

Az onkorményzat e-mail elérhetSsége: titkarsag@papa.hu

Az 6nkormanyzat telefonos elérhet8sége: +36 89 515 016

L Az 6nkormanyzat jelképei, iinnepe

Az 6nkormanyzat pecsétje: Kor alakyy, 4 cm atmérdjli pecsét, melynek kozepén rozmaring 4g
lathato, kérben Papai Német Nemzetiségi Onkorményzat felirattal.

AzPnkormanyzat iinnepe: Nemzetiségi Nap (december 18.)

T Az onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskore
‘Wl./ A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat jogi személy.

2./ A telepiilési nemzefiségi onkormanyzati feladat- €s hatdskdrok a nemzetiségi Snkormanyzat
testiiletét illetik meg.

3./ A telepiilési iemzetiségi Snkormanyzat testiilete tagjainak szdma: 3 6.
- A testiilet névsorat az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

4,/ A téleplilési nemzetiségi dnkorményzatot az elndk képviseli.
- A testiilet a feladat — és- hataskérét — a Nek. tv-ben foglaltak kivételével - az elndkre
atruhazhatja.

5./ A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat — jogszabalyi keretek kozott — 4t nem ruhazhatd
hataskorében dont:
a./aNek. tv. 113, § és 114. §-dban foglaltakrdl,
b./intézmény alapitisarol, atvételérdl és fenntartasarol,
c./ palyazat kiirasarol,
d./ 6sztdndij alapitisardl,
e./ miiemlékei és emlékhelyei védetté nyilvanitasanak kezdeményezésérsl.

A testiilet miakddése, iilései
6./ A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést, valamint kzmeghallgatast tart.
A testiilet liléseit magyar nyelven tartja.
Az alakulé iilést a valasztast kvetd 15 napon beliil dssze kell hivni.

7./ A testiilet alakulé Gilését a helyi valasztasi bizottsag elndke hivja dssze.

8./ Az alakul¢ iilést — a nemzetiségi onkormanyzat elndkének megvalasztasaig - a korelndk
vezeti.



9./ a./ Az alakul {ilésen a helyi vélasztdsi bizottsag elndke beszamol a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzati valasztas eredmény€rdl.
b./ A telepiilési nemzetiségi képviseld az alakul6 iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd
iilésen a Nek. tv.-ben foglaltak szerint eskiit vagy fogadalmat tesz.

10./ A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat képviselGtestiilete az alakulé {ilésen tagjai koziil
tarsadalmi megbizatdsti ¢lnokot, az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére
tarsadalmi  megbizatasti = ' elndkhelyettest, jegyzékonyv-hitelesitdt, valamint a
vagyonnyilatkozatokat ellen6rz6 képviseldket vélaszt.

11./ A telepiilési nemzetiségi dnkormaényzat elndkének, elnokhelyettesének megvélasztasahoz
mindsitett tobbség - a megvilasztott képviseldk tobb mint a felének igen szavazata -
sziikséges.

12. / A testiilet tilései nyilvanosak.
A testiilet zart {ilést tart dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési ligy targyalasakor,
vagyonnyilatkozati cljaras és fegyelmi biintetés kiszabasa soran, valamint ha jogszabaly az
ligyet érintéen a nyilvanossagot kizarja.
A testiilet zart ilést tarthat - azérintett kezdeményezése alapjan - valasztas, kinevezes,
felmentés és allasfoglalast igényld személyi ligy targyaldsakor. y
Az elndk zart Gilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalés lizleti érdekeket sértene.

13./ A zart iilésen hozott dontéseket nyilvanos iilésen ki kell hirdetni oly médon, hogy az tizleti
titkot és személyiségi. jogokat ne sértsen, tovabba biztositani kell a kiilén térvény szerinti
kozérdekd adat és a'kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lchetdséget.

14 / A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat testiilete évente legalabb 4 tilést tart.
1, A testiilet rendes {iléseit éves munkaterve alapjan tartja.
4. A munkaterv-tervezetét az elndk terjeszti a testiilet elé.
A munkaterv-javaslat elkészitésérol az elnok gondoskodik, melyhez el6zbleg javaslatot
kérhet:
1 a telepiilési nemzetiségi onkormanyzati képviselktdl,
- atelepllési 6nkormanyzat jegyz8jétol.

15./ Az ulést 15 napon beliili idSpontra Ossze kell hivni két telepiilési nemzetiségi
onkorményzati képviseld inditvanyara, valamint a varmegyei kormdnyhivatal
kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti {ilés Osszehivasanak
indokat, napirendjét és helyszinét, tovabba a kozigazgatdsi szerv megkeresésére,
amennyiben az inditvdny a nemzetiségi onkormanyzat egyetértésének, veleményének vagy
allasfoglalasanak beszerzésére iranyul.

Az Uilést az elnOk hivja dssze ¢s vezeti.

Az elndk akadalyoztatdsa esetén hataskorét az elndkhelyettes gyakorolja.

Az elndki és az elnbkhelyettesi tisztség egyidejl betoltetlensége vagy tartos
akadalyoztatasa esetén az {ilést a korelnok hivja 0ssze és vezeti.

16./ A rendkiviili {ilés Osszehivasdra vonatkozo inditvanyt a testiilet elndkénél kell
el6terjeszteni. Az inditvanynak tartalmaznia kell a 15./ pontban felsoroltakat, valamint az
inditvanyozdok nevét, sajatkezii alairasat.



17./ Az elndk az inditvany benyujtasat kovetSen haladéktalanul intézkedik a rendkiviili {ilés
Osszehivasarol.

18./ A testiileti tllést a telepiilési nemzetiségi dnkorményzat elndke az iilés helyének, napjanak
¢s kezdési idSpontjinak, valamint a napirendeknek és el6adojuknak megjelslését
tartalmaz6 meghivoval hivja dssze.

19./ A testiileti iilés meghivojat a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt, a testiilet {ilésének
napjat megel6zéen legalabb 3 nappal, rendkiviili iilés esetén legaldbb 24 6raval elébb ki
kell kézbesiteni.

Stirgds, halasztast nem tiir6 esetben a képviselGtestiilet rdvid titon (telefon, sms, e-mail) is
Osszehivhato, a siirg6sség okanak kozlésével.

20./ A testillet iilésére - a képviseldtestiilet tagjain kiviil - tanacskozasi joggal azokat kell
meghivni, akiknek jelenlétét jogszabély kotelez$vé teszi, vagy akiknek meghivasat az
elndk az egyes napirendi pontok megtargyalasihoz indokoltnak tartja.

21/ A nemzetiségi Snkormanyzat téstiilete minden év november hénapban kézmeghallgatést
* tart, A K6zmeghallgatds id6pontjat a www.papa.hu honlapon és a Papai Polgarmesteri
~ Hiyatal hirdet6tdblain, a legkés6bb az azt megel6z6 15. napon kozzéteszi.

e Az iilés napirendje
22./ A testiileti, ilés napirendjére az elndk az irasbeli meghivéban tesz javaslatot.

23./ A meghivo szerinti napirend kiegészitésére, halasztasara, napirendrél torténd levételére a
. teleptilési nemzetiségi Gnkormanyzat barmely tagja javaslatot tehet.
24./ A testiilet elé el6terjesztést tehet:

a./ az elnok,

'+ b./az elndkhelyettes, g

c./ a képviseld,

d./ a telepiilési onkorméanyzat polgarmestere,

e./ a telepiilési dnkormanyzat jegyzdje.

A testiileti iilés tandcskozasi rendje

25./ A testiileti Tilést az elndk, az elndk akadélyoztatasa esetén az elnokhelyettes vezeti.

26./ Hatarozatképtelenség esetén a testiilet iilését 8 napon beliili idpontra ugyanazon
napirendek targyalasara ujbdl 6ssze kell hivni.

27./ Az ilést az elndk nyitja meg. Az elndk feladata a testiilet hatarozatképességének

megallapitasa.
Az iiles akkor hatdrozatképes, ha a megvalasztott képviselSk t5bb mint fele (2 £6) jelen
van.

28./ Az 1ilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatirozathozatalanal ellendrizni kell a
hatarozatképességet.



29./ Az elndk gondoskodik a testiileti iilés rendjének fenntartasarol.
Ennek soran:
a.) figyelmezteti azt a felszolalot, aki a targytol eltér, vagy a tanicskozashoz nem illd, sértd
kifejezéseket hasznal,
b.) ismételt figyelmeztetés esetén a felszolalotol a szt megvonhatja,
c.) rendre utasithatja azt a személyt, aki a képvisel6testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanusit.

30./ A nyilvanos iilésen megjelent valasztopolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglalhatjak el.
A tanicskozas rendjének megzavarasa esetén az elnok rendre utasithatja a rendzavarot,
ismétl3dé rendzavaras ésetén pedig az érintettet a terem elhagydasara kotelezheti.

31./ Az elndk rend fenntartdsa érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, vitidba szallni nem
lehet.

32./ A meghivott véndégeknek az elndk biztosithat hozziszdlasi lehetdséget.

33./ A targyalt, napirendi pontokat'érint§ tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor
sz6t kérhet.

34./ A képviselSknek a napjrendhez vald felszdlalasra az elndk adja meg a szot a jelentkezés
sorrendjében.
A vita lezarasara az elndk; illetve barmely képviseld tehet javaslatot, melyrdl a testiilet
felszolalas és vita nélkiil, egyszerii sz6tGbbséggel azonnal dont.

Jel A dontéshozatal szabalyai
35./ A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat képviselGtestiilete a dontéseit hatarozati formaban
hozza.

36./-Az elndk az elbterjesztéshen szetepld, és a vita soran elhangzott javaslatokat egyenként
bocsatja szavazasra, ugy, hogyselébb — az elhangzas sorrendjében - a modosito €s
kiegészité javaslatokat, majd az elfogadott médositdsokkal és kiegészitésekkel egyutt az
eredeti hatarozati javaslatot teszi fel szavazasra. Szavazni el8szor az igen, majd a nem
szavazatokra, végiil a tartozkodasra vonatkozd elnoki kérdésre adand6 vélaszként,
kézfelemeléssel lehet. A szavazas eredményének megallapitasa utin az elndk kihirdeti a
hatarozatot.

37./ A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat testiiletének dontéshozatalabol kizarhato az, akit
vagy akinek a hozzatartoz6jat az tigy személyesen érinti. A képvisel koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. A kizarasrél az érintett képvisel6 kezdeményezésére, vagy
barmely mas telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld javaslatara, a testiilet dont.
A kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

Fenti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi Onkorményzat elndkének,
elnokhelyettesének megvalasztasara.

38./ A hatdrozatokat naptéri évenként 1-t6l folyamatos sorszimmal, évszammal €s naptari
nappal kell jeldIni a kdvetkezdk szerint: sorszam/év (ho. nap) PNNO hatérozat.



A testiileti iilés jegyzokonyve

39./ A testillet tlesérdl jegyzokdnyvet kell késziteni. A testiileti {ilésrél sz616 jegyzékdnyv
magyar nyelven késziil.
A jegyzOkonyv tartalmazza:
a) atestiileti tilés helyét és
b) id6pontjat,
¢) a megjelent nemzetiségi Gnkormdanyzati képviselk nevét, az tilésr6l torténd
tavozasuk id6pontjat,
d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét,
f,e) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat,
f) az egyes napirendi pomtokhoz hozzdsz6lok nevét, részvételik jogeimét, a
.1, hozzéaszdlasuk, illetve az ilésen elhangzottak lényegét,
g), aszavazasra feltett dontési javaslatok pontos tartalmat,
h) a dontéshozatalban résztvevSk szamat,
i) * a dontésbol kizart Snkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat,
j) -ajegyz8 vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkozd jelzését,
k) aszavazdsok szamszeril eredményét,
1) ahozott dontéseket,
Tk m) a képviseld kérésére véleményét sz6 szerint.

40./'A valasztépolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a testiileti eléterjesztésekbe és
az tlések, jegyzokonyveibe. A\ zart iilésrél killon jegyzOkonyvet kell késziteni. A
jegyzOkonyv készitésére és tartalmdra a nyilvanos iilésrdl késziilt jegyz6konyv szabalyait
kell alkalmazni.

41./ A jegyzOkonyvet az elnok &s d testiilet altal kijeldlt jegyz8konyv-hitelesit§ irja ald. Az
elndk megbizdsabol a Péapai Polgarmesteri Hivatal Onkorményzati és Szervezési Osztaly
munkatérsa a jegyz6konyvet aztilést kovetd 15 munkanapon beliil megkiildi a varmegyei
kormanyhijvatalnak, valamint tovabbitja a helyi onkormanyzat jegyzdjének.

42./ A Jegyzokonyv részét képezi:
a) ameghivo,
b) azirésos elSterjesztések, képvisel6i 6nallo inditvanyok, interpellaciok,
c) ajelenléti iv,
d) atitkos szavazasi jegyz6konyv egy példinya,
e) aképviseld kérésére az frasban benyujtott hozzaszolas egy példanya,
f) anév szerinti szavazis névsora.

43./ A jegyz8konyv tarolasarol és hozzaférhet6ségérdl a jegyzé gondoskodik.

A nyilvénos tilésrol késziilt jegyzOkonyv egy példanyat a Jokai Mér Véarosi Kényvtarban
hozzaférhetd médon kell elhelyezni, tovabba az nkormanyzat honlapjan (www.papa.hu)
nyilvanossagra kell hozni.

A jegyzOkonyvet annak elkésziilte utan alul és feliil tlizéssel kell rogziteni, majd az elsé és
utolso lapot, kozépen vignettdval Gsszeragasztani, a vignettat bélyegzdvel hitelesiteni. A
hitelesitett jegyz6konyveket évente tartalomjegyzékkel ellatva, 6ssze kell fiizni.



A testiilet tagjai
A képvisel6k jogallasa

44./ A képvisel6k jogait és kotelezettségeit a Nek. tv., valamint e szabalyzat hatarozza meg.

45/ A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzati képviseld, mint a teleplilési nemzetiségi
énkormanyzat testiiletének tagja, anemzetiségi tigyekben az adott helyi nemzetiség érdekeit
képviseli. Részt vesz a telepillési nemzetiségi Onkormanyzat testiileti dontéseinek
el6készitésében, a dontésben és a végrehajtas megszervezésében.

46./ A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzati képvisel megbizatasa, jogai és kotelezettségei a
megvalasztasival keletkeznek, jogai és kotelezettségei a megbizatds megszlinésével
szlinnek meg.

47./ A telepiilési nemzetiségi dnkorményzati képvisel a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat
testiileti iilésén az elnoktdl, azi elndkhelyettest6l, a jegyz6tdl telepiilési nemzetiségi
énkormanyzati {igyekben felvilagositast kérhet, melyre az iilésen szoban, illetdleg
1égkésébb 15 napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni.

Qi

5+ 48./ A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld:
" a./ megbizas alapjan képviselheti a teleplilési nemzet1seg1 Oonkormanyzat testiiletét,

b./koteles részt venni a testiilet munkéjaban,

c./ felkérés alapjan koteles segiteni a testiileti tilések el6készitesét,

d./koteles bejelenteni az elndkrnek, ha a testiilet filésén vald részvételben vagy egyeb
2N, megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van,

e./ égbizatasanak ideje alatt Jegalabb egy alkalommal koteles részt venni a varmegyei

». korményhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.

49 / A telepiilési nemzetiségi &nkormanyzati képviseld a megvélasztdsatol szémitott harminc -
‘napon beliil, majd ezt kvetden iminden év januar 31-ig a Nek. tv. melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatot kételes tenni.

- A vagyonnyilatkozatot a telepiiliési nemzetiségi Onkormanyzat képviselStestiilete éltal
kijelolt két képviseld cllendrzi.

A nemzetiségi 6nkormanyzat kapcsolatai

50./ Az dnkormanyzat kapcsolatot tart:
- Papa Varos Onkormanyzatéval,
- a német nemzetiség orszagos é&s regiondlis és varmegyei szervezeteivel,
- a Veszprém Varmegyet Onkorményzattal,
- civil szervezetekkel, intézményekkel és alapitvanyokkal,

Az onkormanyzat koltségvetése, vagyona

51/ A helyi onkorméanyzat és a telepiilési nemzetiségi Onkormdanyzat kozott letrejott
kdzigazgatasi szerz6dés — ami a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. szdmu mellckletet
képezi - tartalmazza a koltségvetés elkészitésére, és a koltségvetési gazdalkodas
bonyolitasanak rendjére vonatkozo szabalyokat.



52./ Az énkormanyzat miikodésének pénziigyi feltételeit az alabbi forrasokbél biztositja:
a) az allam koltségvetési timogatasa,
b) helyi vagy varmegyei 6nkormanyzat hozzajarulasa,
c) sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
d) tdmogatisok,
€) adomanyok,
f) atvett pénzeszkdzok,
g) egyéb bevételek.

53./ A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ingd
vagyon, amelyet jogi személyek, maganszemélyek és természetes személyek barmilyen

jogcimen tulajdonaba adnak.

54./ A telepiilési nemzetiségi onkorményzat olyan véllalkozasban vehet részt, amelyben a
feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzajaruldsa mértékét.

55./ A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilleté tulajdonosi jogok gyakorldsa kizérdlag a testiilet
hataskorébe tartozik.

56./ A testiilet a pénzforgalmanak lebonyolitasa érdekében pénzeszkdzeit 6nalld pénzforgalmi
szamlan vezeti.

A Szervezeti ¢s Miikodesi Szabélyzat elfogaddsa napjén 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg a
3/2021. (I1.15.) PNNO hatérozattal elfogadott SZMSZ hatélyat veszti.

Papa, 2024. oktober 14.




1. sz. melléklet a Szervezeti és Miikodési Szabalyzathoz

1./ Drabant Andras

2./ Bakos Adél

3./ Pillerné Fodi Ilona



2. sz. melléklet a Szervezeti és Mitkodési Szabélyzathoz

Kozigazgatasi szerzédés

amely létrejott egyrészrél Piapa Varos Onkorméanyzata (székhely: 8500 Papa, F6 utca 5.,
torzskényvi azonosité szam: 734170, statisztikai szamjel: 15734138-8411-321-19, addszam:
15734178-2-19) képviseli: Gréber Attila polgarmester (a tovabbiakban: Onkormanyzat),
masrészrol a Papai Német Nemzetiségi Onkormanyzat (székhely: 8500 Péapa, F6 utca 5.,
t6rzskonyvi azonositd szam: 776484, statisztikai szamjel: 15776482-8411-371-19, adoszam:
15776482-1-19)., képviseli: Pillerné Fodi Ilona elndk (a tovabbiakban Nemzetiségi
Onkormanyzat, egyiitt: Felek) - kozott alulirott helyen s napon, az alabbi feltételekkel:

I.
Altalanos rendelkezések

1. Felek a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban Nek.tv.)
80. §-a szerinti egylittmiikodésiik szabalyait a jelen kozigazgatasi szerzOdésben foglaltak
szerint rogzitik, figyelemmel

e az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Ant),
e 2z dllamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr),
az allamhéztartas szamvitelérdl szé16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet s
a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérol szold
15/2019. (XI1.7.) PM rendelet
rendelkezéseire.

2. Jelen kozigazgatasi szerz8dés részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat egyiittmiikodését meghatarozé szabalyokat

a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendje,

a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje,

az allamhéztartas rendszerén beliili informdcio-szolgaltatas rendje ¢s

a milkodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok tekintetében.

3. Jelen kozigazgatasi szerzddés alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egyiittmikodést,
és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eléirdsok betartasat.

I
A koltségvetés elkészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje,
a koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

Felek a koltségvetés elkészitésének, megalkotasanak eljarasi rendjével, a koltségvetéssel
osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésevel kapcsolatos feladatok ellatasarol az
alabbiak szerint allapodnak meg:

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje
1.1. A koltségvetés Osszedllitasa elétt a Pdpai Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban:

Hivatal) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével attekinti a kovetkezd koltségvetési
évre vonatkozo feladatokat, illetéleg bevételi forrasokat.



A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a Hivatal késziti elé a Nemzetiségi
Onkorményzat koltségvetési hatérozat-tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a Hivatal az elékészitéshez szlikséges
adatokat a koltségvetési térvénybdl adédo részletes informéciok rendelkezésre allasat
kovetden kozli a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével,

1.2. A koltségvetés el6készitési munkaiban a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vesz
részt. A Hivatal altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk februar 15-
éig, ha a kozponti koltségvetésrdl szol6 torvényt az Orszaggytllés a naptari év
kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti kéltségvetésrol szo16 torvény kihirdetését kovetd
negyvendtddik napig nyujtja be a képviseldtestiiletnek.

1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke - a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselStestiiletének hozzajaruldsaval — javaslatot tesz a jegyzb felé a selejtezésre
vard eszkozeir6l. A selejtezés megszervezése a Hivatal feladata, amelyben
kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke.

Felel6s: Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportja
Onkorményzati és Szervezési Osztaly
Elnék

2. A koltségvetési eléiranyzatok médositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozataban megjelend bevételek és
kiaddsok modositasardl, a kiadasok kézotti atcsoportositasrél a képviseldtestiilet dont. Az
el6iranyzat modositdsara az elndk tesz javaslatot. Az eléiranyzat-modositas tervezetének
Osszedllitasahoz az elndk informacidt és segitséget kérhet a Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési Csoportjatol.

Felelos: Elnosk
3. Evkozi kimutatisok, beszamolas

3.1. A Nemzetiségi Onkorményzat elnske egyiittmitkodik a Hivatallal a vagyonrdl és a
koltségvetés végrehajtasardl szold koltségvetési beszamolok oOsszeallitiséban a
vonatkozo részadatok elkészitésével. Az elndk az éves koltségvetési beszamolohoz
sziikséges zarszamadasi hatarozat tervezetét a koltségvetési évet kdvetd 6todik hénap
utolsé napjaig terjeszti a képvisel6testiilet elé.

Felelds: Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportja
Onkormanyzati és Szervezési Osztaly
Elntk

4. Adatszolgaltatasi kitelezettségek

4.1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére az Aht. valamint az Avr. altal eldirt
adatszolgaltatdst teljesit a Magyar Allamkincstar altal biztositott elektronikus drlapok,
elektronikus nyomtatvanykit1té programok segitségével.



42.A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési bcs7amolo_|at a
mérlegkészités idépontjat kdvetd tiz napon beliil nyujtja be a Magyar Allamkincstar
Veszprém Varmegyei Igazgatosaganak.

43. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat idokozi koltségvetési jelentését a
koltségvetési év elsé harom hénapjarol aprilis 20-ig, azt kdvetben havonta, a targyhot
kovetd honap 20-ig, a koltségvetési év tizenkét honapj arol a koltségvetési évet kovetd
év februar 5-ig kiildi meg a Magyar Allamkincstar Veszprém Varmegyei
Igazgatosaganak.

4.4, A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat idokozi mérlegjelentését az eszkdzok €s
forrasok alakulaséarol, a fékényvi kivonat allomanyi szamldinak adataibol vagy az azt
alatdmaszté nyilvantartasokbol negyedévenként a targynegyedévet kdvetd honap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozo gyorsjelentést a targynegyedévet kovetd
februar 5-éig, az éves jelentést az €ves koltsegvetem beszamold benyujtasanak
hataridejével megegyez6en nyujtja be a Magyar Allamkincstar Veszprém Varmegyei
Igazgatdsaganak.

4.5. Az adéssagot keletkeztet6 tigyletek, a részesedések és a részesedések utdni osztalékok
alakulésara vonatkozé adatszolgaltatast a Hivatal juttatja el a Magyar Allamkincstér
Veszprém Varmegyei Igazgatosaganak.

Felelds: Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportja

I11.

Onallé fizetési szamla nyitdsaval, torzskonyvi nyilvantartisba vétellel
és adészam igényléssel kapcsolatos hataridék, és egyiittmiikodési kotelezettségek

Felek az 6nallé fizetési szamla nyitasaval, a torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és az adoszam
igényléssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, és az egytttmiikddési kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatban az alabbiak szerint allapodnak meg:

1.

Onallo fizetési szamla nyitisa

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az V./2.2 pont szerint 6nallé pénzforgalmi szamlat
vezet.

1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat 2013. januar 1-jétél 6nallé pénzforgalmi szamlajat
véalasztasa szerint a Kincstarnal vagy més pénzforgalmi szolgéltatonal vezeti. A
Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatarozatban dént a szamlavezetd
megvalasztasarol. A szdmlavezetd megvalasztisarol hozott dontésrdl a Magyar
Allamkincstar Veszprém Varmegyei Igazgatosagat a Hivatal értesiti.

Felelés: Elnok
Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportja

Torzskonyvi nyilvantartasba vétel

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal a torzskonyvi adat modositasat - valtozas bejelentési kérelem



benyujtasival, és a vonatkoz6 jogszabaly szerinti okirat(ok) csatolasdval - a torzskonyvi
adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar
Allamkincstar Veszprém Varmegyei Igazgatosaganak.

Felelés: Onkormanyzati és Szervezési Osztaly
Adészam igénylés

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtisaval kérte az
adoszam megallapitasat, és ezzel teljesitette a Nemzetiségi Onkormdanyzat allami
adohatésaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét.

Felelds: Onkormanyzati és Szervezési Osztaly
IV.

A koltségvetési gazdalkodas lebonyolitisinak rendje

Felek megéllapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasanak
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal Gazdasagi Osztalyanak Koltségvetési
Csoportja latja el.

A Hivatal szamviteli politikaja és a gazdalkodéssal kapcsolatos szabalyzatai vonatkoznak
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

Kotelezettségvallalas rendje

3.1. A Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak ellatisat szolgalé fizetési, vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy kovetelést eléirni a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke, vagy az A4ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6 jogosult 6sszeghatarra tekintet nélkiil. A kotelezettségvallalo
a kotelezettségvallalasaért sajat maga tartozik felelésséggel.

3.2. Kotelezettségvallalas eltt meg kell gyézddni arrdl, hogy a rendelkezésre 4llo
eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet. A kotelezettségvallalas csak
frasban és pénziigyi ellenjegyzés utan térténhet.

3.3. A Kkotelezettségvallalast kovetéen a Hivatal gondoskodik annak nyilvéntartisba
vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékérdl a koltségvetdsi év, és az azt kovetd évek
szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérol.

3.4. A kotelezettségvallalas mddosulasa, meghitisuldsa, megsziinése esetén a Hivatal
haladéktalanul gondoskodik a 3.3. pont szerinti nyilvantartasban szereplé adatok
modositasardl, torlésérsl.

Felel6s: Elnok
Gazdaséagi Osztaly Koltségvetési Csoportja



4. Pénziigyi ellenjegyzés

4.1. A pénziigyi ellenjegyzéste a Hivatal Gazdasagi Osztalyanak koltségvetési
csoportvezetdje jogosult.

42. A koltségvetési csoportvezetd tavollétében, illetve akaddlyoztatdsa esetén a
helyettesitését ellatd koztisztviseld teljes korli pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal
rendelkezik.

Felelds: Gazdasagi Osztaly Koltségvetési csoportja
5. Utalvanyozas

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének ¢s
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozdsra) kizarolag az elnok,
tavollétében az elndkhelyettes jogosult.

5.2. Pénziigyi teljesitésre a pénziigyi ellenjegyzést, valamint az utalvanyozast kdveten
kertilhet sor.

5.3. Készpénz a Hivatal hazipénztaran keresztiil akkor fizetheté ki, ha a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnske a Kkifizetés teljesitéséhez szikséges dokumentumokat
bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megel6zé legalabb 2 nappal el6bb a Hivatalban

jelzi.

Felelés: Elnok
Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportja

6. Szakmai teljesités igazolasa
A szakmai teljesités igazolasara az elndk vagy az elnokhelyettes jogosult.
7. Krvényesités
Az érvényesités a Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportjanak a feladata.
8. Osszeférhetetlenségi szabalyok
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi cllenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenyscget a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja, vagy maga javéra latna el.
V.

A vagyongazdilkodas rendjére vonatkozé szabalyok

Felek a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
ellatasarol az alabbiak szerint allapodnak meg:



1. A vagyontargyak kezelésének rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairl a nyilvantartdst a Hivatal vezeti,
amely tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont, és folyamatosan a
vagyonvaltozast. A sziikséges informaciokat és dokumentaciokat a Nemzetiségi
Onkorményzat elnske biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolédo
bizonylatok szolgaltatjak.

1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valé gazdalkodas az 4ltala hozott
hatdrozatoknak megfelel6en térténik.

1.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal feladata, amelyben kézremiikddik a Nemzetiségi
Onkormanyzat clndke.

2. Pénzellatas, bankszimlarend

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az 6t megillets éves allami tamogatast a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamlajara kozvetleniil kapja.

2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval 6sszefiiggd pénzforgalmat az OTP
Bank Nyrt-nél megnyitott 11748045-15776482 szdmu pénzforgalmi szamlan
bonyolitja, amelyet a Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportja kezel. A szamla
feletti rendelkezési jog a banki aldiras szerint térténik.

2.3. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli nyilvantartds sordn a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevétele, kiadasa és maradvanya elkiilonitésre keriiljon, megteremtve
ezzel az 6nalld pénzgazdalkodas feltételét.

VI
A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzb a
felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat belsé ellendrzését a Hivatal fiiggetlenitett belsd ellentre végzi.
VIIL
Miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti mukddéséhez sziikséges
helyiséghasznalatot — téritésmentesen - a Papa, F6 u. 5. sz. alatti onkormanyzati tulajdonu
ingatlanban biztositja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti mitkodésével kapcsolatos postai, kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi feladatokat a Hivatal Onkormanyzati és Szervezési Osztalya latja

el. A koltségeket az Onkormanyzat koltségvetésének terhére biztositani kell.

3. ANemzetiségi Onkorményzatnak a mitkodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasa
tekintetében figyelemmel kell lennie a Hivatal mik6dési rendjére.

\



4. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén - biztositja az
onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a Nek.tv-ben
meghatarozott nemzetiségi mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.
Felek a Nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositott helyiség hasznélatanak rendjét a
mellékletben foglaltak szerint hatarozzak meg.

5. A telepiilési nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein a jegyz6 vagy annak - a jegyzdvel
azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja a helyi 6nkorméanyzat megbizasabol
és képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a
nemzetiségi onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt az iilésen és azon kiviil is, a
nemzetiségi Snkormanyzat mitkodését érintden.

VIII.
Zaro rendelkezések

1. Az kozigazgatasi szerzddést sziikség szerint, altaldnos vagy idokozi valasztas esetén az
alakul6 ilést kévetd harminc napon belill feliil kell vizsgélni.

2. Jelen kozigazgatasi szerzédés alairdsara Papa Varos Onkormaényzata képviseletében a
polgarmester Papa Varos Onkormanyzata KépviselStestiiletének 10/2014.  (IL5.)
hatarozata alapjan felhatalmazassal rendelkezik.

3. Jelen kozigazgatasi szerzddés alairasara a Pdapai Német Nemzetiségi Onkorményzat
képviseletében az elnok, a Papai Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselétestiiletének
1/2021. (1.25.) hatarozata alapjan felhatalmazassal rendelkezik.

4. Jelen kozigazgatasi szerz6dés alairasaval egyidejlileg hatalyat veszti a 2021. februar 15.
napjan létrejott kozigazgatasi szerzodés.

Jelen szerz6dés 3 (harom) egymassal mindenben megegyez$ eredeti példanyban késziilt,
melyet a Felek elolvastak, az abban foglaltakat megértették, és mint akaratukkal mindenben
megegyezot jovahagyolag alairtak.
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Melléklet a Kozigazgatasi szerzédéshez

NEMZETISEGI ONKORMANYZAT BESZERE BIZTOSITOTT HELYISEG
HASZNALATANAK RENDJE

A nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a szerint:

A telepiilési onkormanyzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatat ellatja a
helyi nemzetiségi onkormanyzat részére biztositja az Snkormanyzati miik6dés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol. Az onkormanyzati mikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb harminckét
6rdban, az onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznédlata, a helyiséghez, tovabba a helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolodé rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi Snkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasdhoz) szilikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

c) atestlileti tilések elokészitése, kiillondsen a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti tilések
jegyzOkonyveinek ¢s valamennyi hivatalos levelezés elokészitése és postdzdsa,
jegyz6konyvek benyujtasaban valé kdzremiikodés;

d) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése, a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcesolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa;

€) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat mukodésével, gazdalkodasival kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

f) a jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasa, és
g) az a)-f) pontban meghatédrozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségek viselése a helyi
nemzetiségi Onkormdnyzat tagja és tisztségviseldje telefonhaszndlata koltségeinek

kivételével.

Kijelolt helyiség: Papai Polgarmesteri Hivatal, 8500 Papa, F6 u. 5., 1. emelet, nemzetiségi
targyald

Rendszeresen biztositott idépont szerdanként 8-12 o6ra kozott, ezen felil a Nemzetiségi
Onkormanyzat altal igényelt id6szakban tovabbi heti 4 6ra.

A helyiségben a nemzetiségi énkormanyzat részére 1 db zarhaté teleajtos szekrény, és 1 db
zérhatd vitrines szekrény, tovabba szamitogép hasznalata biztositott.

A fentiekben meghatarozott idépontokban az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal nem
hasznélja a nemzetiségek részére biztositott helyiséget.

N\



A fentieckben meghatarozott idépontokon kivill a nemzetiségi Onkormanyzatok eldzetes
egyeztetés alapjan hasznalhatjék a helyiséget, amennyiben az a jelzett id6pontban nem foglalt.
Id6pont-egyeztetésre az Onkormanyzati és Szervezési Osztaly kijeldlt munkatérsaval a 89/515-
011 telefonszdmon ésa 89/ 515-016 telefonszamon van lehetoség.

Amennyiben a helyiség hasznalatdra a kijelolt idépontban az érintett nemzetiségi 6nkormanyzat
nem tart igényt, ugy azt — lehetdség szerint — legkésébb a megeldz6 nap 12.00 oraig fenti
telefonszamokon, vagy a titkarsag@papa.hu e-mail cimen jelzi.

A helyiséget hasznalé nemzetiségi Snkormanyzat a hasznalat befejezésekor koteles a helyiséget
a hasznalatba vételkori, rendeltetésszerii hasznalatra alkalmas allapotban elhagyni, a
szamitogépet — amennyiben hasznalatdra mar nem tart igényt — kikapcsolni, a hasznalt egyéb
dokumentumokat a zérhaté szekrényben elhelyezni, a postazandd/iktatandé dokumentumot az
Onkormanyzati és Szervezési Osztély kijeldlt munkatarsa részére dtadni.

Fentick elmaradasabol kovetkezd irat/dokumentum eltiinésért, megsemmisiilésért stb. az
Onkorményzat/Polgarmesteri Hivatal felelésséget vallalni nem tud.

Az egyéb technikai feladatok ellatasa a korabbiakban kialakult rend szerint, az Onkormanyzati
és Szervezési Osztaly, valamint a Koltségvetési Csoport kijeldlt munkatarsa kozremiikodésével
torténik.



