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A Pápa Városi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat a nemzetiségek jogairól szőlő 2011. évi
CLXXX. törvényben (a továbbiakban: Nek. tv.) foglaltak alapján az önkormányzat szervezeti
és működési szabá|yzatát (továbbiakban: SZMSZ) az alábbiak szerint alkotja meg.

Az ii n ko rm ányzat elnevezése, székhelye, elérhetőségei

Az önkormányzat elnevezése: Pápa Városi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat
Az önkormányzat rcividített neve: PVCNÖ
Az önkormányzat székhelye: 8500 Pápa, Fő u. 5.
Az önkorm ány zat e-mail e lérhető sé ge : titkarsa g@papa. hu
Az önkormányzat telefonszáma: +36 89 515 016

Az iinkorm ányzat j elképei, ünnepe

Az önkormányzat pecséde: Kör alakú, 4 cm átmétőjű pecsét, melynek közepén Magyarország
címere láthatő, körben Pápa Városi Cigány Nemzetiségi Önkormányzatfelirattal.
Az önkormányzat ünnepe: Nemzetiségi Nap (december 18.)

Az iin korm ányzat j o gállása, feladata, hatáskö re

1 ./ A települési nemzetiségi önkormány zat jo gi személy'

z.l Atelepülési nemzetiségi önkormányzatife|adat- és hatáskörök a nemzetiségi önkormányzat
testületét illetik meg.

3.l A települési nemzetiségi önkormányzat testülete tagjainak száma: 5 fo.
A testület névsorát az SZMSZ 1. sz. melléklete tartaLmazza.

4.l A települési nemzetiségi önkormányzatot az elnök képviseli.
A testület a feladat _ és hatáskorét _ a Nek. tv-ben foglaltak kivételével - az elnökre
áttuházhatja.

5.l A települési nemzetiségi önkormányzat -jogszabályi keretek között _ át nem ruházhatő
hatáskörében dönt:
a./ a Nek. tv. 1 13. $ és 1 14. $-ában foglaltakról,
b. l intézmény alap ítás ár ől, átv étel érő l és fenntartás áró l,
c. l pály ázat kiírásáró l,
d./ öszt<jndíj alapításáról,
e./ műemlékei és emlékhelyei védetté nyilvánításának kezdeményezéséről.

A testület működése, ülései

6.l A testület alakuló, rendes és rendkívüli ülést, valamint közmeghallgatást tar1.
A testtilet üléseit magyar nyelven tartja.
Az alakuló ülést a választást követő l5 napon belül össze kell hívni.

7.l A testület alakuló ülését a helyi választási bizottság elnöke hívja össze.

8./ Az alakuló ülést - a nemzetiségi önkormányzat elnökének rnegválasztásáig - a korelnök
vezeti.
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9.l a.l Az alakuló iilésen a helyi választási bizottság elnöke beszámol a települési nemzetiségi
ö nkormány zati v á|asztás eredmény érő l.

b./A települési nemzetiségi képviselő az a|akuIő ülésen, illetve a megválasztását követő
ülésen a Nek. tv.-ben foglaltak szerint esküt vagy fogadalmat tesz.

10./ A települési nemzetiségi önkormányzat képviselőtestülete az a|aku|ő ülésen tagjai kcjzül

társadalmi megbízatásu elnöktjt, aZ elnök helyettesítésére, munkájának segítésére
társadalmi megbízatásu elnökhelyettest, jegyzőkönyv-hitelesítőt, valamint
va gy o nny i l atko zatot ellen& ző kép v i s e l ő k et v á|aszt.

II.l A települési nemzetiségi önkormányzat elnökének, elnökhelyettesének megválasztásához
minősített többség - a megválasztott képvíselők több mint a felének igen szavazata -

szükséges.

12.l Atestület ülései nyilvánosak.
A testület zárt ülést tart összeférhetetlenségi, méltatlansági, kittintetési ugy tárgya|ásakor,

vagyonnyil atkozati eljárás és fegyelmi büntetés kiszabása során, valamint ha jogszabáIy az

tigyet érintően a nyilvánosságot kizárja.
A testület zárt ulést tarthat az éríntett kezdeményezése alapj án váIasztás, kinevezés,
felmentés és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor.
Az elnrjk zárt u\ést rendelhet el, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdekeket sértene.

13.l Azárt ülésen hozott döntéseket nyilvános ülésen ki kellhirdetni oly módon, hogy azizletí
titkot és személyiségi jogokat ne sértsen' továbbá biztosítani kell a külön törvény szerinti
közérdekű adat és a kozérdekből nyilvános adat megismerésének lehetőségét.

14.l Atelepülési nemzetiségi önkormányzat testülete évente legalább 4 ülést tart.

A testület rendes üléseit éves munkaterve a|apján tartja.

A munkaterv-tervezetét az elnök terjeszti a testület elé.
A munkaterv-javaslat elkészítésérőL az elnök gondoskodik, melyhez előzó|egjavaslatot
kérhet:
- a települési nemzetiségi önkormányzati képviselőktől,
- a települési önkormányzat jegyzőjétőI.

I5 'l Azülést 15 napon belüli időpontra össze kell hívni 2 települési nemzetiségi önkormányzati
képviselő indítványára, valamint a vármegyei kormányhivatal kezdeményezéséte,
amennyibenazindítvány tartalmaZZaatestületi ülés osszehívásának indokát' napirendjét
és helyszírrét, továbbá akózigazgatásí szerv megkeresésére' amennyiben az indítvány a
nemzetiségi önkormányzat egyetértésének, véleményének vagy á1lásfoglalásának
beszerzéséte irányul.
Az ülést az elnök hívja össze és vezeti.
Az elnök akadáIyoztatása esetén hatáskörét az elnökhelyettes gyakorolja.
Az elnöki és aZ elnökhelyettesi tisztség egyidejű betöltetlensége vagy tartós

akadáIyoztatása esetén az ülést a korelnök hívja össze és vezeti.

16.l A rendkívüli ülés osszehívására vonatkozó indítványt a testület elnökénél kell
előterjeszteni. Az indítványnak tartalmaznia kell a I5.lpontban felsoroltakaÍ, vaIamint az
indítványo zÓ k nevét, saj átkezíj aláir ását.
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17.l Az elnök az indítvány benyújtását követően haladéktalanul intézkedik a rendkívüli ütés
összehívásáról.

l8./ A testületi ülést a települési nemzetiségi önkormányzat elnöke az ülés helyének, napjának
és kezdési időpontjának, valamint a napirendeknek és előadójuknak megjelölését
tartalmaző meghívóval hívj a össze.

19.l A testületi ülés meghívőját a napirendi pontok írásos anyagaival együtt, a testület ülésének
napját megelőzően legalább 3 nappal, rendkívüli ülés esetén legalább 24 őrával előbb ki
kell kézbesíteni.
Sürgős, halasztást nem tűrő esetben a képviselőtestület rövid úton (telefon' sms, e_mail) is
összehívható a sürgősség okának közlésével.

20.l A testület ülésére - a képviselőtestület tagjain kívül - tanác,skozási joggal azokat kell
meghívni, akiknek jelenlétét jogszabáIy kötelezővé teszi, vagy akiknek meghívását az
elnök aZ egyes napirendi pontok megtárgyalásához indokoltnak tartja.

2I.l A nemzetiségi önkormányzat testülete minden év november hónapban közmeghallgatást
tart. A közmeghallgatás időpontját a www.papa.hu honlapon és a Pápai Polgármesteri
Hivatal hirdetőtábláin, legkésobb az aztmegelőző 15. napon kózzéteszi.

Az ülés napirendje

22.l A testületi ülés napirendjére az elnök azfuásbeli meghívóban tesz javaslatot.

23.l A meghívó szerinti napirend kiegészítésére, halasztásáta, napirendről töfténő levételére a
te lepü lési nemzetisé gi önko rmán y zat b ármely tagj a j avasl atot tehet.

24.l A testület elé előterjesztést tehet:
a.l az elnok,
b./az elnökhelyettes,
c./ a képviselő,
d./ a települési önkorm ányzat polgármestere,
e./ a települési önkormányzat jegyzője.

A testületi ülés tanácskozási rendje

25.l A testi'ileti ülést az elnök, az elnök akadá|yoztatása esetén az elnökhelyettes vezeti.

2í.lHatározatképtelenség esetén a testület ülését 8 napon belüli időpontra vgyanazon
napirendek tárgyalására újból össze kell hívni.

27.l Az ülést az elnök nyitja meg. Az elnök feladata a testület határozatképességének
megállapítása.
Az ülés akkor határozatképes, ha a megválasztott képviselők több mint fele (3 fő) jelen
van.
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28.l Az ülés tartama a\atÍ az egyes napirendi pontok határozathozatalánáI ellenőrizni kell a

hatátozatképességet.

29.l Az elnök gondoskodik a testületi ülés rendjének fenntartásáról.
Ennek során:
a.) figyelm ezteti azt a felszólalót, aki a tárgytő| eltér, vagy a tanácskoz áshoz nem illő, sér1ő

kifej ezések et használ,
b.) ismételt figye|meztetés esetén a felszólalótő| a szőt megvonhatja,
c.) rendre utasíthatja azt a személyt, aki a képviselőtestület tagához méltatlan magatar1ást

tanúsít.

30./ A nyilvános ülésen megjelent váIasztőpolgárok a számukra kijelölt helyet foglalhatják el.

A tanácskozás rendjének megzavarása esetén az elnök rendre utasíthatja a rendzavarőt,
ismétlődő rcndzavatás esetén pedig az érintettet a terem elhagyására kötelezheti.

3l.l Az elnök rend fenntartása érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, vitába szállni nem
lehet.

32.l A meghívott vendégeknek az elnök biztosíthat hozzásző|ási lehetőséget.

33.l A tárgya\t napirendi pontokat érintő ügyrendi kérdésben bármelyik képviselő bármikor
szót kérhet.

34.l A képviselőknek a napirendhez való felszólalásra az elnök adja meg a szőt a jelentkezés
sorrendjében.
A vita \ezárására az elnök, illetve bármely képviselő tehet javaslatot, melyről a testület
felszólalás és vita nélkül, egyszerű szótöbbséggel azonnal dönt.

A diintésh ozatal szabályai

35.l Atelepülési nemzetiségi önkormányzat képviselőtestülete a döntéseit hatátozati formában
hozza.

36.l Az elnok az előterjesztésben szereplő, és a vita során elhangzott javaslatokat egyenként
bocsáda szavazásra, ugy, hogy előbb _ az e|hangzás sorrendjében - a módosító és

kiegészítő javaslatokat, majd az elfogadott módosításokkal és kiegészítésekkel egyitt az
eredeti határozati javaslatot teszi fel szavazásra. Szavazni először az igen, majd a nem
szavazatokra, végül a tartőzkodásra vonatkoző elnöki kérdésre adandó váIaszként,
kézfelemeléssel lehet' A szavazás eredményének megállapítása után az eln<jk kihirdeti a

határozatot.

37.l 
^ 

települési nemzetiségi önkormányzat testületének döntéshozatalából kízárhatő az, akit
vagy akinek ahozzátatozőját az ugy személyesen érinti. A képviselő köteles bejelenteni a

személyes érintettséget. A kizárásrőI az érintett képviselő kezdeményezésére, vagy
bármely más települési nemzetiségi önkormányzati képviselő javaslatáta a testület dont. A
kizárt képviselőt ahatározatképesség szempontjából jelenlévőnek kelltekinteni.
Fenti szabályok nem alkalmazhatóak a nemzetiségi önkormányzat elnökének,
elrrö khelyettesének me gv áIaszÍásár a.

38./ A határozatokat naptári évenként l-től folyamatos sorszámmal, évszámmal és naptári
nappal kell jelölni a következők szerint: sorszám/év (hó. nap) PVCNÖ határozat.
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A testületi ülés jegyzőkönyve

39.l A testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni. A testületi ülésről szőIő jegyzőkönyv
magyar nyelven készül.
A j e gyzőkö ny v tarta|mazza;
a) a testületi ülés helyét és
b) időpontját,
c) a megjelent nemzetiségi önkormányzatiképviselők nevét, az ülésről történő távozásuk
a. időpontját'
d) a meghívottak nevét, megjelenésük tényét'
e) a javasolt, elfogadott és tárgyalt napirendi pontokat,
0 az egyes napirendi pontokhoz hozzászőIők nevét, részvételük jogcímét, a

hozzászőIásuk' illetve az ülésen elhangzottak lényegét,
g) a szavazásra feltett dcjntési javaslatok pontos tartalmát,
h) a döntéshozata\ban résztvevők számát,
i) a döntésbőlkizáfi. önkormányzati képviselő nevét és akizárás indokát,
j) ajegyző vagy megbízottja jogszabáIysértésre vonatkoző jelzését,
k) a szavazások számszerű eredményét,
l) ahozott döntéseket,
m) a képviselő kérésére véleményét sző szerint.

40./ AváIaszÍőpolgárok - azárt ülés kivételével - betekinthetnek a testületi előterjesztésekbe és
az ülések jegyzőkönyveibe. A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni. A
jegyzokonyv készítésére és tartalmára a nyilvános ülésről készült jegyzőkönyv szabá|yait
kell alkalmazni.

4Ll A jegyzőkönyvet az elntjk és a testület által kijelcilt jegyzőkönyv_hitelesítő ítja aIá. Az
elnök megbízásából a Pápai Polgármesteri Hivatal Önkormányzati és Szervezési osztáIy
munkatársa a jegyzokönyvet az ülést követő 15 munkanapon belül megküldi a vármegyei
ko rmányhivatalnak, valamint to vább ítj a a hely i önkormány zat j e gy zőj ének.

42.l A jegyzőkönyv részét képezi:
a/ meghívó,
b/ írásos előterjesztések, képviselői <jnálló indítványok,
c/ jelenléti ív,
d/ titkos szavazásijegyzőkönyv egy példánya,
e/ a képviselő kérésére az írásban benyújtotthozzásző|ás egy példánya'
fl név szerinti szavazás névsora.

43.l A jegyzőkönyv tárolásáról és hozzáférhetőségérő| a jegyző gondoskodik.

A nyilvános ülésről készült jegyzőkönyv egy példányát a Jókai Mór Városi Könyvtárban
hozzáférhető módon kell elhelyezni,továbbá az önkormányzathonlapján (www.papa.hu)
nyilvánosságra kell hozni.

A jegyzőkönyvet annak elkészülte után alul és feltil tűzéssel kell rögzíteni, majd az első és
utolsó lapot, középerr vignettával összeragasztani, a vignettát bélyegzővel hitelesíteni. A
hitelesített j egyzőkönyveket évente tartalomj egyzékkel ellátva, össze kell fúzní.
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A testület tagiai
A képviselők jogállása

44.l A képviselők jogait és kötelezettségeit a Nek. tv., valamint e szabáIyzathatározzameg

45.l A települési nemzetiségi önkormányzati képviselő' mint a települési nemzetiségi

önkormányzat testületének tagja, a nemzetiségi ügyekbenazadotthelyi nemzetiség érdekeit

képviseli. Részt VesZ a települési nemzetiségi önkormányzat testületi döntéseinek

előkészítésében, a döntésben és a végrehajtás megszervezésében.

46.l Atelepülési nemzetiségi önkormányzatiképviselő megbízatása,jogai és kötelezettségei a

megválasztásával keletkeznek' jogai és kötelezettségei a megbízatás megszűnésével

szűnnek meg.

47.l Atelepülési nemzetiségi önkormányzati képviselő a települési nemzetiségi önkormányzat
testületi iilésén az elnöktől, az elnökhelyettestőI, a jegyzőtől települési nemzetiségi

önkormányzati ügyekben felvilágosítást kérhet, melyre az ülésen szóban, illetőleg
legkésőbb 15 napon belül írásban érdemi váIaszt kell adni.

48.l Atelepülési nemzetiségi önkormányzati képviselo:

a.l megbizás alapján képviselheti a települési nemzetiségi önkormányzat testületét,

b"/k<iteles résá venni a testület munká|ában,
c./ felkérés a\apján köteles segíteni a testületi ülések előkészítését,
d./koteles bejelenteni az elrröknek, ha a testtilet ülésén való részvételben vagy egyéb

megbízatásánakteljesítésébenakadályoztatvavan,
é'l megbízatásának ideje alatt legalább egy alkalommal köteles részt venni a vármegyei

ko rmány h i v ata| á|tal szer v ezett i n gy e ne s kép zé s en.

4g.l Atelepülési nemzetiségi önkormányzatiképviselő a megválasztásától számított harminc

napon belül, majd ezt követően minden év január 31-ig a Nek. tv. melléklete szerinti
vagyo nny i l atkozatot köte le s tenni.
A vagyonnyilatkozatot a települési nemzetiségi önkotmányzat képviselőtestülete által
kijelölt két képviselő ellenőrzi.

A nemzetiségi önkormányzat kapcsolatai

50.l Az önkornrányzat kapcsolatot tart:

- Pápa Város Önkormányzatáva|
- a cigány nemzetiség országos, regionális és vármegyei szewezeteivel
- a Veszprém Vármegyei onkormányzattal
- civil szervezetekkel, intézményekkel és alapítványokkal

Az önkorm ányzat kiiltségvetése, vagyona

5I.l A helyi önkormányzat és a települési nemzetiségi önkormányzat között létrejött

kózígazgatási szerződés * ami a Szervezeti és Működési SzabáIyzat 2. szátnú mellékletét
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képezi - tartalmazza a kciltségvetés elkészítésére' és a költségvetési gazd,álkod,ás
bonyolításának rendj ére vonatkozó szabályokat.

52'/ Az önkormányzat működésének pénzügyi feltételeit az a|ábbi forrásokból biztosítja:
a.l az állam költségvetési támogatása,
b./ helyi vagy várme gyei önkorm ány zat hozzáj áru|ása,
c.l saját bevételek, vállalkozási bevételek,
d./támogatások,
e./ adományok,
f.l az átvett pénzeszközok,
g./ egyéb bevételek.

53.l A települési nemzetiségi önkormányzat tulajdonát képezi mindaz az ingatlan és ingó
Vagyon' amelyet jogi személyek, magánszemélyek és természetes személyek bármilyen
j ogcímen tulajdonába adnak.

54.l A települési nemzetiségi önkormányzat olyan vállalkozásban vehet részt' amelyben a
felelőssége nem haladja meg a vagyoni hozzájárulása mértékét.'

55./ A nemzetiségi önkormányzatot megillető tulajdonosi jogok gyakorlása kizárőIag a testület
hatáskörébe tartozík.

56.l A' testület apénzforgalmának lebonyolítása érdekében pénzeszközeit önálló pénzforgalmi
számlánvezeti.

A Szewezeti és Működési Szabályzat elfogadása napján lép hatályba, ezze| egyidejűleg a
4 l z02 I. (I I. 1 5 . ) PVCNÖ határ ozattal e l fo gadot t SZM1Z hatáIy át ve s zti.

Pápa,2024. október 14.
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1. sz. a Szervezeti és MűkiidésÍ hálvzathoz

1. Németh Richárd

2. KozákJános

3. Hevesi olivér

4. KozákCsaba

5. Sándor Endre Géza
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2. sz. melléklet a Szervezeti és Működési Szabálvzathoz

Közigazgatá s i szerz ő d é s

amely létrejött egyrészről Pápa Város Önkormányzata (szék'hely: 8500 Pápa, Fő utca 5.,

törzskönyvi azonosító szám;734170, statisáikai számjel 15734138-84II-32I-19, adőszám:
15734178-2-19) képviseli: Grőber Attila polgármester (a továbbiakban: Önkormányzat),
másrészről a Pápa Városi Cigány Nemzetiségi Onkormányzat (székhely: 8500 Pápa' Fő
utca 5., törzskönyvi azonosító szám: 776473, statisáikai számjel: 15776475-841I-371-I9,
adőszám: 15776475-I-19), képviseli: Németh Richrírd elnök (a továbbiakban Nemzetiségi
Önkormányzat, egyihtt: Felek) - ktizött alulírott helyen és napon, az alábbi feltételekkel:

I.
Általános rendelkezések

1. Felek a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (továbbiakban Nek.tv.)
80. $-a szerinti együttműködésük szabáIyait a jelen közígazgatási szerződésben foglaltak
szerint r ö gzítik, fi gyelemmel

. azáIIamháztartásról szóló 20II. évi CXCV. törvény (továbbiakban: Aht.)'

. az áIlamháztatásról szóló törvény végrehajtásétrőI szőIő 36812011. (XII.31.)
Korm. rendelet (továbbiakban: Ávr.),

. a7' áIlamháztartás számviteléről szóló 412013. (I.1 1.) Korm. rendelet és

o a kormányzatt funkciók, áIlamháztutási szakágazatok osztáIyozási rendjéről szóló
I 5 l 20 19 . (XII.7.) PM rendelet rendelkezéseire.

2. Jelen közig azgatási szerződés részletesen tartalmazza az Önkormányzat és a Nemzetiségi
ÖnkormányzategyittmúködésétmeghatározőszabáIyokat

o a költségvetés elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendje'
o aköltségvetósi gazdálkodás bonyolításánakrendje,
. aZ áIlamháztatás rendszerén belüli információ -szolgáltatás rendje és

o a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok tekintetében.

3. Jelen közigazgatásí szerződés alapvető célja, hogy biztosítsa a hatékony együttműktjdést,

és valamennyi tevékenység során a jogszabáIyi előírások betartását.

il.
A költségvetés elkészítésének, megalkotásának elj árási rendjeo

a költségvetéssel iisszefüggő adatszo|gátltatási kötelezettségek teljesítése

Felek a költségvetés elkészítésének, megalkotásának eljárási rendjével, a költségvetéssel

összeftiggő adatszolgáItatási kötelezettségek teljesítésével kapcsolatos feladatok ellátásátől az

alábbiak szerint állapodnak meg:

1. A költségvetés egyeztetésének és elfogadásának rendje

1.1.A költségvetés összeállítása előtt aPápai Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban:
Hivatal) a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével áttekinti a következő költségvetési

évre vonatk o ző fe|adatokat, illetőleg bevételi forrásokat.
A Nemzetiségi Önkormányzat kérésére a Hivatal készíti elő a. Nemzetiségi
Önkormány'ui k,ilt'égvetési határozat-teruezetét. A Nemzetiségi Önkormányzat
költségveté sí határozatának előkészítése során a Hivatal az előkészitéshez szükséges



2

adatokat a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását
követően kozli aNemzetiségi Önkormányzat elnökével.

L2. A költségvetés előkészítési munkáiban a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke vesz
részt. A Hivatal által elkószített költségvetési batátozat-tervezetet az elnökfebruár 15-
éíg, ha a központi költségvetésről szóló törvényt az orczággyűlés a naptári év
kezdetéig nem fogadtael, aközponti költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő
negyventitödik napig nyújtja be a képviselőtestületnek.

1.3. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke a Nemzetiségi Önkormányzat
képviselőtestületének hozzájátuIásával - javaslatot tesz a jegyzó felé a selejtezésre
vátő eszközeiről. A selejtezés megszervezése a Hivatal feladata, amelyben
közreműködik a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke.

Felelős : Gazdasági o sztély Költségvetési Csoportj a
Önkormány zati és Szervezési o sztály
Elnök

2. A kiiltségvetési előirányzatok módosítása

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában megjelenő bevételek és
kiadások módosításáról, a kiadások kcizötti átcsoportosításról a képviselőtestület diint. Az
előirányzat módosítására az elnök tesz javaslatot. Az elóirányzat_módosítás tervezetének
összeállításáhozazelnök információt és segítséget kérhet a Hivatal GazdaságiosztáIyátőI.

Felelős: Elnök

3. EvközÍ kimutatásoko beszámolás

3.1. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke együttműködik a Hivatallal a vagyonról és a
költségvetés végrehajtásárőI szőlő költségvetési beszámolók összeállításában a
vonatkozó rószadatok elkészítésével. Az elnök az éves költségvetési beszámolőhoz
szükséges zérszámadásí hatérozat tewezetét a költségvetési évet követő ötödik hónap
utolsó napj áig terj eszti a képvi selőtestület elé.

Felelő s : G azdasági o sztáIy Költségveté si C soportj a
Önkormány zati és Szervezési o sú.ály
Elnök

4. Adatszolgáltatási kötelezettségek

4.I. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat tészéte a, Ánt. valamint az Avr. által előírt
adatszolgáItatástteljesít aMagyar Államkincstár áttalbiztosított elektronikus űrlapok,
elektronikus nyomtatványkitoltő programok segítségével.

4.2. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat éves költségvetési beszámolóját a
mérlegkészítés időpontját követő tíz napon belül nyújtja be a Magyar Államkincstár
V e s zprém Várme gy ei lgazgatő ságának.



4.3. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat időközi költségvetési jelentését a
költségvetési év első három hónapjáról április 20-ig, aztkövetóen havonta, atárgyhőt
követő hónap 20-ig, a költségvetési év tizenkét'hónapjátől a költsógvetési évet követő
év február 5-ig küldi meg a Magyar Allamkincstár Veszprém Vármegyei
Igazgatőságának.

4.4. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat időközi mérlegjelentését az eszközök és

források alakulásáról, a főkönyvi kivonat állományi számláinak adataiból vagy az azt
aláÍámasztő ny i lvántartás o kb ó l ne gy edévenként a tár gy rle gye dévet követő hőnap 20 .

napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozó gyorsjelentést atárgynegyedévet követő
február 5-éig, az éves jelentést az éves költségvetési beszámoló benyújtásának
határidejévelmegegyezőennyi|ljabe aMagyar Államkincstár Veszprém Vármegyei
Igazgatőságának.

4.5. Az adósságot keletkeáető, a részesedések és a részesedések utáni osztalékok
alaklúásár a vo natko zó adatszol gáltatást a Hiv atal jrrttú u e 1 a Magy ar Ál 1 amkinc stár

V e szprém V árme gy e i Igazgatő s ágának.

Felelő s : G azdasági o sztáIy Költs é gvetési C sopor1j a

Önáiló fÍzetési számla nyitásávalo törzskönyvi nyilvántartásba vétellel
és adószám igényléssel kapcsolatos határidőko és együttműktidési kötelezettségek

Felek azónállő fizetési számlanyitásával,atörzskönyvi nyilvántartásbavétellel ésazadőszám
igénylóssel kapcsolatos feladatok ellátásarőI, ós az együttműködési kötelezettségek
teljesítésével kapcsolatb an az alábbiak szerint állapodnak meg:

1. Önálló fizetési számla nyitása

1.1. A Nemzetiségi Önkormányzat azY.l2.2 pont szerint önálló pénzforgalmi szám|át

vezet.

I.2. A Nemzetiségi Önkormányzat 2013. januén l_jétől önálló pénzforgalmi számlqát
vélasztása szerint a Kincstárnál vagy más pénzforgalmi szolgá|tatőnál vezeti. A
Nemzetiségi Önkormányzat az elnök javaslatárahatározatban dönt a számlavezetó
megválasztásáről. A számlavezető megváIasztásáról hozott döntésről a Magyar
Á[ amki nc stár V e s zprém V árme g y ei Igazgatő ságát a Hiv atal érte s íti.

Felelős: Elnök
G azdasági o sztály Költs é gvetési Csoportj a

2. Tiirzskönyvinyilvántartásbavétel

A Magyar Áilamkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántar1ásÍ vezet a Nemzetiségi
ÖnkormányzatrőL A Hivatal a törzskönyvi adat módosítását - változás bejelentési kórelem
benyújtásával, és a vonatkozó jogszabály szerinti okirat(ok) csatolásával - a törzskönyvi

ilL

l,
il
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adat keletkezésétől, illetve váItozásátől számított nyolc napon belül bejelenti a Magyar
Ál l amkinc stár Ve szprém Vrírme g y ei Igazgató s ágának.

Felelős: Önkormányzati és Szervezési osztáIy

3. Adószám igénylés

A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéfte az
adőszám megállapítását, és ezzel teljesítette a Nemzetiségi Önkorményzat áIlarni
adóhatósághoz ffirténő bej elentkezési kötelezettségét.

Felelős: Önkormány zati és Szervezési osztáIy

IV.
A költségvetésÍ gazdálkodás lebonyolításának rendje

1. Felek megállapodnak, hogy a Nemzetiségi Önkormányzat gazdáIkodásának
végrehajtásával kapcsolatos feladatokat a Hivatal Gazdasági osztáIyának Költségvetési
Csoportja latja eL

2. A Hivatal számviteli politikája és a gazdáIkodással kapcsolatos szabályzatai vonatkoznak
a Nemzetiségi Önkorm ány zatr a is.

3. Kötelezettségvállalás rendje

3.1. A Nemzetisógi Önkormányzat feladatainak el\átásat szolgáló fizetési, vagy más
teljesítési kötelezettséget vállalni, vagy követelést előírni a Nemzetiségi
Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban felhatalmazott nemzetiségi
önkormanyzati képviselő jogosult összeghatárra tekintet nélkül. A kötelezettsógvállaló
a kötelezettségvállalás áért sqát maga tartozik felelősséggel.

3.2' Kötelezettségvállalás előtt meg kell gyóződni arról, hogy a rendelkezésre áIIő
eÍőirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére afedeze,tet. A kötelezettségvállalás csak
írásban és pénzügyi ellenjegyzés után történhet.

3.3. A kötelezettségvállalást követően a Hivatal gondoskodik annak nyilvántartásba
vételéről, és a kötelezettségvállalás értékéről a költségvetési év, és az aztkövető évek
szab ad előir ány zatait terhelő ré sz l eköté s érő 1.

3.4. A kötelezettségvállalás módosulása, meghiúsulása, megszúnése esetén a Hivatal
haladéktalanul gondoskodik a 3.3. pont szerinti nyilvántar1ásban szereplő adatok
módosításáról, törléséről.

Felelős: Elnök
G azdaságí o sztáIy Költs é gvetési C soportj a

\



5

4. Pénzügyi ellenjegyzés

4.I. A pénzngyi ellenjegyzésre a Hivatal Gazdasági osztáIyának költségvetési
csoportvezetőj e j ogosult.

4.2. A költségvetési csoportvezető távollétében, illetve akadályoztatása esetén a
helyettesítését ellátó köztisztviselő teljes köní pónzügyi ellenjegyzési jogosultsággal

rendelkezik.

Fel el ő s : G azdasági o sztáIy Kö lts é gveté si csop ortj a

5. Utalványozás

5.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének' a bevétel beszedésének és

elszámolásának elrendelésére (tovríbbiakban: utalványozásra) kizárőIag az elnök,
távollétében az elnökhelyettes jogosult.

5.2.Pénzugyi teljesítésre a pénzügyi ellenjegyzést, valamint azutalványozást követően
kerülhet sor.

5.3. Kószpénz a Hivatal héztpénztarán keresztül akkor fizethető ki, ha a Nemzetiségi
Önkotmátyzat elnöke a kifizetés teljesítéséhez sziikséges dokumentumokat
b emutatj a, é s szándók át a p énzf elvételt me gelő zó le g al ább 2 napp al előbb a H ivatalban
jelzi.

Felelős Elnök
G azdasági o srtáIy Költségvetési C soportj a

6. Szakmai teljesítés igazol'ása

A s zakmai telj e s íté s igazolásár a az elnök v agy az e lnökhely ette s j o go sult.

7. Ervényesítés

Az érv ény es íté s a G azdasági o sztály Kö ltsé gveté si C s op o r1j ának a fe|adata.

8. Összeférhetetlenségi szabályok

Kötelezettségvállalási, pénzigyí ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés
igazoIásárairányuló feladatot nem végezheti az aszemély, aki ezt a tevékenys égét aPolgátt
Törvénykönyv szerinti kö ze 1 i hozzátartozőj a, v agy maga j av Ítr a látná eL

V.
A vagyongazdálkodás rendjére vonatkozó szabályok

Felek a Nemzetiségi Önkormányzatvagyonával való gazdáIkodással kapcsolatos feladatok
eIIáúásáről az alábbiak szerint állapodnak meg:

\



6

1. A vagyontárgyak kezelésének rendje

1.1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyairól a nyilvántartást a Hivata| vezeti,
amely tartalmazza a megalakulásakor juttatott vagyont, és folyamatosan a
yagyonváltozást. A szükséges információkat és dokumefiáciőkat a Nemzetiségi
Önkormányzat elnöke biztosíÍja, illetőleg a vagyorÍátgy felvételéhez kapcsolodo
b i zo ny l atok szolgáltat1 ák.

L2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonával való gazdálkodás az áItala hozott
hatétr o zatoknak me g fe 1 el ő en történik.

1.3. AleltátrozásmegszervezéseaHivatalfeladata'amelybenközreműködikaNemzetiségi
Önkormányzat elnöke.

2. P énzel.|áúátso bankszámlarend

2.L A Nemzetiségi Önkormányzat az őt megillető éves állami támogatást a Nemzetiségi
Önkormányzat költségvetési elszámolás i számlájára közvetlenül kapj a.

2.2. A Nemzetiségi Önkormányzat a gazdélkodásával cisszefiiggő pénzforgalmat az oTP
Bank Nyrt-nél megnyitott 11748045-15776475 számu, valamint 11748045-
t5776475-I0010000 számű pénzforgalmi számlán bonyolítja, amelyet a Gazdasági
osztály Költségvetési Csopor1j akezel. Aszámlafeletti rendelkezési jog abankialáírás
szerint töfténik.

2.3. A Hivatal biztosít1a, hogy a számviteli nyilvántartás során a Nemzetiségi
Önkormányzatbevétele, kiadása és maradványa elkülönítésre kerüljön, megteremtve
ezzel az önálló pénzgazdálkodás feltételét.

vI.
A belső kontrollrendszer és a belső ellenőrzés

A Nemzetiségi Önkotmányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kiatakításáért a jegyző a
felelős.

A Nemzetiségi Önkormányzatbelső ellenőrzését a Hivatal Íiiggetlenített belső ellenőre végzi.

WI.
Működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok

1. Az Önkormányzat,a Nemzetiségi Önkormányzat testületi múködéséhez szükséges
helyiséghasználatot- térítésmentesen - aPápa, Fő u. 5. sz. alatti önkormányzati tulajdonú
ingatlanban bizto sítj a.

2. A Nemzetiségi Önkormányzat testületi működésével kapcsolatos postai, kézbesítési,
gépelési, sokszorosítási feladatokat a Hivatal Önkorményzati és Szervezési osztályaIenja
el. A költségeket az Önkormányzatköltségvetésének terhére biztosítani kell.

3. ANemzetiségi Önkormányzatnakaműködésselkapcsolatos végrehajtási feladatok ellátása
tekintetében figyelemmel kell lennie a Hivatal működési rendjére.
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4. Az ÖnkormányzataNemzetiségi Önkorményzatrészére - annak székhelyén -biztosigaaz
önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a Nek.tv-ben
meghatározott nemzetiségi működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáÍől.

Felek a Nemzetiségi Önkormányzat részéte biáosított helyiség használatátak rendjét a

mellékletben foglaltak szerint hatfu ozzék meg.

5. A te|epülési nemzetiségi Önkormányzattestületi ülésein ajegyző vagy annak 'ajegyzővel
azonos képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja a helyi ör'lkormányzat

megbízásából és képviseletében részt vesz és jelzí, amennyiben törvénysértést észlel,
továbbá a nemzetiségi önkormányzat kérésére szal<nu segítséget nytjt az ülésen és azon

kívül is, a nemzetiségi önkormányzatmúkódését órintően.

VIII.
Zárő rendelkezések

1. Akózigazgatást szerzodést szükség szerint, általános vagy időközi választás esetén az

alakuló ülést követő harminc napon belül felülkellvizsgálni.

2. Jelen közigazgatási szerződés aláirásánaPápaYáros Önkormányzataképviseletében a
polgármester Pápa Város Ötkormányzata Képviselőtestületének I0l2014. (II.5.)

határozataalapjánf elhatalmazássalrendelkezik.

3. JelenközigazgatásiszerződésaláírásfuaaPápaVárosi CigányNemzetiségi Önkorményzat
képviseletében az elnök, a Pápa Városi Cígány Nemzetiségi Önkormányzat
Képviselőtestületének Il20zI. (I.25.) határozata alap1án felhatalmazással rendelkezik.

4. Jelen közigazgatási szeruődés aláírásával egyidejűleg hatályát veszti a202I. februar 15.

napj án 1 étrej ött kö zigazgatás i szerző dé s.

Jelen szerződés 3 (három) egymással mindenben megegyező eredeti példányban készült,

melyet a Felek elolvastak' az abban foglaltakat megértették, és mint akaratukkal mindenben

me gegy ezőt j őv ábagy őIag aláírták.

Pápa,2024. november rls
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Jogi ellenjegyzés
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Dr. Nagy
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Pápa,2024. november 15
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Mel l éklet a Kizigazgatási szeruődó shez

NEMZETISÉGI ÖnronvrÁlqyzar nÉszÉnB BIZToSÍTOTT HELYISÉG
HASZNÁLATÁNAK RENDJE

A nemzetiségek jogairól sző|ő 20lL évi CLXXIX. törvény 80. $_a szerint:
A települési önkormányzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormányzat szék'heIye szerinti helyi önkorményzat önkormányzatihivatali feladatát ellatja a
helyi nemzetiségi önkormányzat részére biáosítja az önkormányzati működés személyi és
tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok
ellátásáról. Az önkormányzatiműködés feltételei és azezzelkapcsolatos végrehajtási feladatok:

a) a helyi nemzetiségi önkormányzatrészére havonta igény szerint, de legalább harminckét
őrában, az önkotmányzati feladat ellátásához szükséges térgyi, technikai eszközökkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznáIata, a helyiséghez' továbbá a helyiség
infrastruktúr áj ához kapcsoló dó rezsiköltségek és fenntartási költsé gek vi selése ;

b) a helyi nemzetiségi önkormányzat muködéséhez (a testületi, tisáségviselői, képviselői
feladatok elláftásához) szükséges targyi és személyi feltételek biáosítása;

c) a testületi ülések előkészítése, különösen a meghív ők, azelőterjesztések, a testületi ülések
jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés előkészítése és posténása,
jegyzőkönyvek benyújtásában való közreműködés;

d) a testületi döntések és a tisztségviselők döntéseinek előkészítése, a testületi és
tisztsógviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási, sokszorosítási, postézási
foladatok ellátása;

e) a helyi nemzetiségi cinkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos
nyilvríntartási,adatszolgáItatási,iratkezelésifeladatokellátása;

f) a jelnyelv és a speciális kommunikációs rendszethasznáIatánakbiáosítása, és

g) az a)-Í) pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségek viselése a helyi
nemzetiségi onkormányzat tagsa és tisáségviselője telefonhasználata költségeinek
kivételével.

Kijelölt helyiség Pápai Polgármesteri Hivatal, 8500 Pápa, Fő u. 5.' 1. emelet, nemzetiségi
térgyalő

Rendszeresen biztosított időpont szerdánként 8-I2 őra kózött, ezen felül a Nemzetiségi
Önkormányzat áIta|igényelt i-dőszakban további heti 4 &a.

A helyiségben a nemzetiségi önkormányzat részéte I db zárható teleajtós szekrény, és 1 db
zárhatővitrinesszekrény'továbbászámítőgéphasználatabiáosított.

A fentiekben meghatátozott időpontokbaÍ aZ Önkormányzat és a Hivatal nem hasznáIia a
nemzetiségek részére biztosított helyiséget.
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A fentiekben meghatározott időpontokon kívül a nemzetiségi önkormányzatok előzetes

egyeáetés alapjanhasznáIhatják a helyiséget, amennyiben az a jelzett időpontban nem foglalt.

Időpont-egyeztetésre az Önkormányzatiés Szervezési osáály kijelöltmunkatársávaIa89l5I5-
011 telefonszámon és a 89/ 515-006 telefonszámon van lehetőség.

Amennyiben a helyisé ghasználatára a kij elölt időpontb an az érintett nemzetiségi önkorm ényzat

nem tart igényt, űgy azt - lehetőség szerint - legkésőbb a megelőzo nap 12,00 óráig fenti

telefonszámokon, v agy a titkarsa g @papa. hu e-mail címen j elzi.

A helyiség ethasznáIő nemzetiségi önkormány zat ahasznáIatbefqezésekor köteles a helyiséget

a használatba vételkori' rendeltetésszerű haszná|atra alkalmas állapotban elhagyni, a

számítőgépet - amennyiben használatára már nem tart igényt _ kikapcsolni, a használt egyéb

dokumentumokat a zárbatő szekrényben elhelyezni, a posténartdó/iktatandó dokumentumot az

Önkormány zatt és Szervezési osztá|y kijelölt munkatársa részére átadni.

Fentiek elmaradásából következő iratldokumentum eltűnésórt, megsemmisülésért stb. az

Önkormány zatlP olgfumesteri Hivatal felelő ssé g et vállalni nem tud.

Az egyébtechnikai feladatok elléÍásaa korábbiakban kialakult rend szerint, az Önkormányzati
és Szervezési osáály, valamint aGazdaságiosztáIy Költségvetési Csopor1kijelölt munkatársa

közreműködésével történik.


