PAPA VAROSI CIGANY NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
8500 Papa, F6 u. 5. Telefon: 89/515-016 Fax: 89/324-859

A PAPA VAROSI CIGANY NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELOTESTULETENEK

26/2024. (X.14.) HATAROZATA A PAPA VAROSI CIGANY
NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL



A Papa Viarosi Cigany Nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségek jogairdl sz6ld 2011, évi
CLXXIX. tdrvényben (a tovdbbiakban: Nek. tv.) foglaltak alapjan az 6nkorméanyzat szervezeti
¢s miikddési szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az alébbiak szerint alkotja meg.

Az 6nkorminyzat elnevezése, székhelye, elérhetéségei

Az dnkormanyzat elnevezése: Papa Vérosi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
Az dnkormanyzat réviditett neve: PVCNO

Az dnkormanyzat székhelye: 8500 Papa, F6 u. 5.

Az dnkormanyzat e-mail elérhetésége: titkarsag@papa.hu

Az dnkormanyzat telefonszama: +36 89 515 016

Az onkorminyzat jelképei, iinnepe

Az 6nkormanyzat pecsétje: Kor alaku, 4 cm atmérdjii pecsét, melynek kozepén Magyarorszag
cimere lathato, korben Papa Varosi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat felirattal.
Az Snkormanyzat tinnepe: Nemzetiségi Nap (december 18.)

Az 6nkormanyzat jogallasa, feladata, hataskore
1./ A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat jogi személy.

2./ Atelepiilési nemzetiségi onkormanyzati feladat- és hatdskérok a nemzetiségi onkormanyzat
testiiletét illetik meg.

3./ A telepiilési nemzetiségi onkorményzat testiilete tagjainak szama: 5 £6.
A testiilet névsorat az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

4./ A telepiilési nemzetiségi Snkorményzatot az elndk képviseli.
A testilet a feladat — és hataskorét — a Nek. tv-ben foglaltak kivételével - az elndkre
atruhazhatja.

5./ A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat — jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskorében dont:
a./aNek. tv. 113. § és 114. §-aban foglaltakrol,
b./intézmény alapitasarol, atvételérdl és fenntartasarol,
c./ palyazat kiirasarol,
d./ 6szténdij alapitasarol,
¢./ milemlékei és emlékhelyei védetté nyilvanitisanak kezdeményezésérsl.

A testiilet miikodése, iilései
6./ A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést, valamint kzmeghallgatést tart.
A testiilet {iléseit magyar nyelven tartja.
Az alakul6 tlést a valasztast kovetd 15 napon beliil 6ssze kell hivni.

7./ A testiilet alakul6 tilését a helyi valasztéasi bizottsag elndke hivia 6ssze.

8./ Az alakul¢ iilést — a nemzetiségi Snkormanyzat elndkének megvélasztasaig - a korelnok
vezeti.



9./ a/ Az alakulé iilésen a helyi valasztasi bizottsag elndke beszamol a telepiilési nemzetiségi
Onkormanyzati valasztas eredmény€rol.
b./ A telepiilési nemzetiségi képviseld az alakulo iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd
iilésen a Nek. tv.-ben foglaltak szerint eskiit vagy fogadalmat tesz.

10./ A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat képviselStestiilete az alakulo tilésen tagjai koziil
tarsadalmi megbizatasu elnokot, az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére
tarsadalmi megbizatasu elnokhelyettest,  jegyzOkonyv-hitelesitot, valamint
vagyonnyilatkozatot ellendrzd képviseloket valaszt.

11./ A telepiilési nemzetiségi dnkorményzat elnokének, elndkhelyettesénck megvalasztasahoz
mindsitett tobbség - a megvalasztott képviselok tobb mint a felének igen szavazata -
sziikséges.

12./ A testiilet iilései nyilvanosak.
A testiilet zart iilést tart 6sszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési tigy targyalasakor,
vagyonnyilatkozati eljaras és fegyelmi biintetés kiszabasa soran, valamint ha jogszabaly az
iigyet érintben a nyilvanossagot kizarja.
A testiilet zart tilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan valasztas, kinevezés,
felmentés és allasfoglalast igényld személyi tigy targyalasakor.
Az elndk zart ilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas lizleti érdekeket sértene.

13./ A zart iilésen hozott dontéseket nyilvanos iilésen ki kell hirdetni oly modon, hogy az tizleti
titkot és személyiségi jogokat ne sértsen, tovabba biztositani kell a kiilon térvény szerinti
kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetségét.

14./ A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat testiilete évente legalabb 4 iilést tart.
A testiilet rendes iiléseit éves munkaterve alapjan tartja.
A munkaterv-tervezetét az elnok terjeszti a testlilet elé.
A munkaterv-javaslat elkészitésérol az elndk gondoskodik, melyhez el6zdleg javaslatot
kérhet:
- atelepiilési nemzetiségi onkormanyzati képviselSktol,
- a telepiilési 6nkormanyzat jegyz9jétol.

15./ Az iilést 15 napon beliili iddpontra &ssze kell hivni 2 telepiilési nemzetiségi onkormanyzati
képviselé inditvanyara, valamint a varmegyei kormanyhivatal kezdeményezéscre,
amennyiben az inditvany tartalmazza a testiileti iilés §sszehivasanak indokat, napirendjét
és helyszinét, tovdbba a kidzigazgatasi szerv megkeresésére, amennyiben az inditvany a
nemzetiségi ©nkormanyzat egyetértésének, véleményének vagy dllasfoglalasanak
beszerzésére iranyul.

Az ilést az elndk hivja 6ssze és vezeti.

Az elnok akadalyoztatasa esetén hataskorét az elndkhelyettes gyakorolja.

Az elnoki ¢és az elndkhelyettesi tisztség egyidejii betoltetlensége vagy tartos
akadalyoztatdsa esetén az iilést a korelnok hivja 6ssze és vezeti.

16./ A rendkiviili iilés ©sszehivasara vonatkozo inditvanyt a testiilet elnokénél kell
eléterjeszteni. Az inditvanynak tartalmaznia kell a 15./ pontban felsoroltakat, valamint az
inditvanyozok nevét, sajatkezii alairasat.



17./ Az elndk az inditvany benytjtasat kovetden haladéktalanul intézkedik a rendkiviili iilés
Osszehivasarol.

18./ A testiileti tilést a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat elndke az iilés helyének, napjanak
s kezdési idépontjanak, valamint a napirendeknek és eldadojuknak megjelolését
tartalmazo meghivéval hivja 6ssze.

19./ A testiileti tilés meghivéjat a napirendi pontok irasos anyagaival egyiitt, a testiilet iilésének
napjat megel6z6en legalabb 3 nappal, rendkiviili iilés esetén legalabb 24 6raval elébb ki
kell kézbesiteni.

Siirgs, halasztast nem tiir6 esetben a képviseldtestiilet rovid uton (telefon, sms, e-mail) is
Osszehivhato a siirgdsség okanak kézlésével.

20./ A testiilet Ulésére - a képvisel6testiilet tagjain kiviil - tandcskozasi joggal azokat kell
meghivni, akiknek jelenlétét jogszabaly kotelezévé teszi, vagy akiknek meghivésat az
elnok az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz indokoltnak tartja.

21./ A nemzetiségi onkorményzat testiilete minden év november hénapban kézmeghallgatst
tart. A kdzmeghallgatas id6pontjat a www.papa.hu honlapon és a Péapai Polgarmesteri
Hivatal hirdetétablain, legkésobb az azt megel6z6 15. napon kdzzéteszi.

Az iilés napirendje
22./ A testlileti iilés napirendjére az elndk az irasbeli meghivoban tesz javaslatot.

23./ A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, halasztasara, napirendrd! torténd levételére a
teleptilési nemzetiségi onkormanyzat barmely tagja javaslatot tehet.

24./ A testiilet elé el6terjesztést tehet:
a./ az elnok,
b./az elntkhelyettes,
c./ a képviselo,
d./a telepiilési 6nkormanyzat polgarmestere,
e./ a telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje.

A testiileti iilés tanacskozasi rendje

25./ A testiileti iilést az elndk, az elnok akadalyoztatdsa esetén az elnskhelyettes vezeti.

26./ Hatarozatképtelenség esetén a testiilet ilését 8 napon beliili idépontra ugyanazon
napirendek targyaldsara Gjbol 6ssze kell hivni.

27./ Az lést az elndk nyitja meg. Az elndk feladata a testiilet hatarozatképességének
megéllapitasa.
Az iilés akkor hatdrozatképes, ha a megvalasztott képviseldk tbb mint fele (3 £6) jelen
van.



28./ Az iilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatrozathozatalandl ellendrizni kell a
hatarozatképességet.

29./ Az elndk gondoskodik a testiileti iilés rendjének fenntartasarol.
Ennek soran:
a.) figyelmezteti azt a felszdlalot, aki a targytol eltér, vagy a tandcskozashoz nem illd, sértd
kifejezéseket hasznal,
b.) ismételt figyelmeztetés esetén a felszolalotol a szot megvonhatja,
c.) rendre utasithatja azt a személyt, aki a képvisel6testiilet tagjdhoz méltatlan magatartast
tanusit.

30./ A nyilvanos iilésen megjelent valasztopolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglalhatjak el.
A tanacskozas rendjének megzavarasa esetén az elndk rendre utasithatja a rendzavarot,
ismétldd6 rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezheti.

31./ Az elndk rend fenntartiasa érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, vitaba szallni nem
lehet.

32./ A meghivott vendégeknek az elndk biztosithat hozzaszolasi lehetdséget.

33./ A targyalt napirendi pontokat érint6 iigyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor
szot kérhet.

34./ A képviseldknek a napirendhez valé felszolaldsra az elnok adja meg a szot a jelentkezeés
sorrendjében.
A vita lezarasara az elndk, illetve barmely képvisel6 tehet javaslatot, melyrél a testiilet
felszolalas és vita nélkiil, egyszer szotobbséggel azonnal dont.

A dontéshozatal szabalyai

35./ A telepiilési nemzetiségi Snkormanyzat képviseldtestiilete a dontéseit hatdrozati formaban
hozza.

36./ Az elndk az elbterjesztésben szerepld, és a vita soran elhangzott javaslatokat egyenként
bocsatja szavazasra, gy, hogy elébb — az elhangzis sorrendjében - a modosito €s
kiegészité javaslatokat, majd az elfogadott méodositasokkal és kiegészitésekkel egylitt az
eredeti hatarozati javaslatot teszi fel szavazasra. Szavazni eldszor az igen, majd a nem
szavazatokra, végiil a tartozkodasra vonatkozd elnoki kérdésre adando valaszként,
kézfelemeléssel lehet. A szavazas eredményének megallapitasa utan az elndk kihirdeti a
hatarozatot.

37./ A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat testiiletének dontéshozatalabol kizarhaté az, akit
vagy akinek a hozzatartozdjat az ligy személyesen érinti. A képvisel6 koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. A Kkizarasrol az érintett képviselé kezdeményezésére, vagy
barmely mas telepiilési nemzetiségi dnkormanyzati képvisel javaslatara a testiilet dont. A
kizart képviseldt a hatarozatképesség szempontjabodl jelenlévonek kell tekinteni.

Fenti szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi Onkormanyzat -elndkének,
elndkhelyettesének megvalasztasara.

38./ A hatarozatokat naptari évenként 1-t6l folyamatos sorszdmmal, évszammal ¢s naptari
nappal kell jelslni a kgvetkezok szerint: sorszam/év (ho. nap) PVCNO hatarozat.



A testiileti iilés jegyzékonyve

39./ A testiilet tlésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A testiileti {ilésrél szolo jegyz6konyv
magyar nyelven késziil.
A jegyz6konyv tartalmazza:
a) a testlleti tilés helyét és
b) id6épontjat,
¢) amegjelent nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk nevét, az tilésrol torténd tavozasuk
a. id6pontjat,
d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét,
¢€) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat,
f) az egyes napirendi pontokhoz hozzdszolok nevét, részvételik jogcimét, a
hozzaszolasuk, illetve az iilésen elhangzottak 1ényegét,
g) aszavazdsra feltett dontési javaslatok pontos tartalmat,
h) a dontéshozatalban résztvevok szamat,
1) adontésbdl kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat,
J) ajegyz0 vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkoz6 jelzését,
k) a szavazasok szdmszerii eredményét,
) ahozott dontéseket,
m) a képvisel6 kérésére véleményét szg szerint.

40./ A valasztopolgarok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a testiileti eléterjesztésekbe és
az ll¢sek jegyzokonyveibe. A zart iilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni. A
JegyzOkdnyv készitésére és tartalmara a nyilvanos iilésrdl késziilt jegyzokonyv szabalyait
kell alkalmazni.

41./ A jegyzOkonyvet az elndk és a testiilet altal kijelolt jegyz6konyv-hitelesit itja ald. Az
elndk megbizasdbol a Papai Polgarmesteri Hivatal Onkorményzati és Szervezési Osztaly
munkatarsa a jegyzokonyvet az iilést kovetd 15 munkanapon beliil megkiildi a varmegyei
kormanyhivatalnak, valamint tovabbitja a helyi Snkorményzat jegyz&jének.

42./ A jegyzokonyv részét képezi:
a/ meghiva,
b/ irasos eloterjesztések, képviseldi 6nalld inditvanyok,
¢/ jelenléti iv,
d/ titkos szavazasi jegyzOkonyv egy példanya,
e/ aképviseld kérésére az {rasban benyjtott hozzaszolas egy példanya,
f/ név szerinti szavazas névsora.

43./ A jegyzOkonyv tarolasardl és hozzaférhetdségérdl a jegyzéd gondoskodik.

A nyilvanos tilésrél késziilt jegyzékonyv egy példanyat a Jokai Mor Varosi Kényvtarban
hozzaférheté modon kell elhelyezni, tovabba az Snkormanyzat honlapjan (www.papa.hu)
nyilvanossagra kell hozni.

A jegyzOkonyvet annak elkésziilte utan alul és feliil tiizéssel kell rogziteni, majd az elsd és
utolso lapot, kozépen vignettaval §sszeragasztani, a vignettat bélyegzdvel hitelesiteni. A
hitelesitett jegyzokonyveket évente tartalomjegyzékkel ellatva, dssze kell fliizni.



A testiilet tagjai
A képviselok jogallasa

44./ A képviseldk jogait és kitelezettségeit a Nek. tv., valamint e szabalyzat hatarozza meg.

45/ A telepiilési nemzetiségi onkormanyzati képvisel6, mint a telepiilési nemzetiségi
dnkormanyzat testiiletének tagja, a nemzetiségi ligyekben az adott helyi nemzetiség érdekeit
képviseli. Részt vesz a telepiilési nemzetiségi Onkorményzat testilleti dontéseinek
el6készitésében, a dontésben €s a végrehajtis megszervezésében.

46./ A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld megbizatasa, jogai és kotelezettségei a
megvalasztasaval keletkeznek, jogai és kotelezettségei a megbizatds megsziinésével
szlinnek meg.

47./ A telepiilési nemzetiségi Snkormanyzati képviseld a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat
testiileti tlésén az elnoktdl, az elndkhelyettestdl, a jegyzotdl telepiilési nemzetiségi
onkormanyzati tgyekben felvildgositast kérhet, melyre az ilésen széban, illetdleg
legkésébb 15 napon beliil irdsban érdemi vélaszt kell adni.

48./ A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo:

a./ megbizas alapjan képviselheti a telepiilési nemzetiségi onkorményzat testiiletét,
b./ koteles részt venni a testiilet munkéjaban,
c./ felkérés alapjan koteles segiteni a testiileti tilések elokészitését,
d./koteles bejelenteni az elnsknek, ha a testiilet iilésén valo részvételben vagy egyéb
- megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van,
e./ megbizatasanak ideje alatt legaldbb egy alkalommal koteles részt venni a varmegyei
kormanyhivatal altal szervezett ingyenes képzésen.

49./ A telepiilési nemzetiségi Snkorményzati képviseld a megvalasztasatol szamitott harmine
napon beliil, majd ezt kovetden minden év januir 31-ig a Nek. tv. melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

A vagyonnyilatkozatot a telepiilési nemzetiségi dnkorményzat képviselétestillete altal
kijelslt két képviseld ellendrzi.

A nemzetiségi 6nkormanyzat kapcsolatai

50./ Az dnkorméanyzat kapcsolatot tart:
- Papa Varos Onkormanyzataval
- a cigany nemzetiség orszagos, regionalis és varmegyei szervezeteivel
- a Veszprém Varmegyei Onkormanyzattal
- civil szervezetekkel, intézményekkel ¢s alapitvanyokkal

Az onkormanyzat koltségvetése, vagyona

51/ A helyi onkormanyzat és a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat kozott létrejott
kozigazgatasi szerzodés — ami a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 2. szamili mellékletét



képezi - tartalmazza a koltségvetdés elkészitésére, és a koliségvetdsi gazdalkodas
bonyolitasanak rendjére vonatkozo szabdlyokat.

52./ Az dnkorményzat mitkddésének pénziigyi feltételeit az aldbbi forrasokbél biztositja:
a./ az allam koltségvetési tamogatasa,
b./helyi vagy varmegyei 6nkormdnyzat hozzajarulasa,
c./ sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
d./tamogatasok,
e./ adomanyok,
f./ az atvett pénzeszk6zok,
g./ egyéb bevételek.

53./ A telepiilési nemzetiségi 6nkorményzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ingo
vagyon, amelyet jogi személyek, maganszemélyek és természetes személyek barmilyen

jogeimen tulajdonaba adnak.

54./ A telepiilési nemzetiségi onkorméanyzat olyan vallalkozasban vehet részt, amelyben a
feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasa mértékét. -

55./ A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilletd tulajdonosi jogok gyakorlasa kizarolag a testiilet
hataskorébe tartozik.

56./ A testiilet a pénzforgalmanak lebonyolitasa érdekében pénzeszkizeit 6nalld pénzforgalmi
szamlan vezeti.

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat elfogadasa napjan Iép hatalyba, ezzel egyidejiileg a
4/2021. (I1.15.) PVCNO hatérozattal elfogadott SZMSZ hatalyat veszti.

Papa, 2024. oktober 14.
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2. sz. melléklet a Szervezeti és Miikodési Szabilyzathoz

Kozigazgatasi szerzédés

amely létrejott egyrészrél Papa Varos Onkormanyzata (székhely: 8500 Papa, F6 utea 5.,

torzskonyvi azonosité szam: 734170, statisztikai szamjel: 15734138-8411-321-19, adoszam:
15734178-2-19) képviseli: Grober Attila polgarmester (a tovabbiakban: Onkorményzat),
masrészrél a Papa Varosi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat (székhely: 8500 Papa, Fo
utca 5., torzskényvi azonositd szam: 776473, statisztikai szadmjel: 15776475-8411-371-19,
ad()szém: 15776475-1-19), képviseli: Németh Richard elndk (a tovabbiakban Nemzetiségi
Onkormanyzat, egyiitt: Felek) - kozott alulirott helyen és napon, az alabbi feltételekkel:

I.
Altaldnos rendelkezések

1. Felek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban Nek.tv.)
80. §-a szerinti egytittmiikodésiik szabalyait a jelen kozigazgatasi szerzddésben foglaltak
szerint rogzitik, figyelemmel

e az 4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tSrvény (tovabbiakban: Aht.),
e az Allamhaztartasrol sz6ld torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.),
e az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet €s
e akormanyzati funkciok, allamhéztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérél szo16
15/2019. (XIL.7.) PM rendelet rendelkezéseire.

2. Jelen kozigazgatasi szerzodés részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat egyiittmiikddését meghatarozo szabalyokat

a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendje,

a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje,

az 4llamhaztartas rendszerén beliili informacio-szolgaltatas rendje €s

a mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok tekintetében.

3. Jelen kozigazgatasi szerzédés alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egyiittmiikddést,
és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirdsok betartasat.

IL.
A koltségvetés elkészitésének, megalkotisinak eljarasi rendje,
a koltségvetéssel osszefiiggé adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitése

Felek a koltségvetés elkészitésének, megalkotasanak eljarasi rendjével, a koltségvetéssel
sszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasardl az
alabbiak szerint allapodnak meg:

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasinak rendje

1.1. A koltségvetés osszeallitasa eldtt a Papai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével attekinti a kovetkezd koltségvetési
évre vonatkozo feladatokat, illetéleg bevételi forrasokat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a Hivatal késziti eld a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét. A Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatdnak elkészitése soran a Hivatal az elokészitéshez szitkséges

ey



adatokat a koltségvetési torvénybol adodo részletes informdcidk rendelkezésre allasat
kovetden kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

1.2. A koltségvetés elokészitési munkaiban a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vesz
részt. A Hivatal altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elnsk februar 15-
éig, ha a kozponti koltségvetésrél szolé torvényt az Orszaggy(lés a naptari év
kezdetéig nem fogadta el, a kézponti koltségvetésrdl sz616 torvény kihirdetését kivetd
negyvendtddik napig nyujtja be a képviseldtestiiletnek.

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke — a Nemzetiségi Onkorményzat
képviselétestiiletének hozzajarulasaval — javaslatot tesz a jegyzd felé a selejtezésre
var6 eszkozeir6l. A selejtezés megszervezése a Hivatal feladata, amelyben
kozremiikodik a Nemzetiségi Onkorményzat elndke.

Felel6s: Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportja
Onkormanyzati és Szervezési Osztaly
Elntk

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatiban megjelend bevételek és
kiadasok médositasarél, a kiadasok kozotti atcsoportositasrol a képviselStestiilet dont. Az
eldiranyzat méodositasara az elndk tesz javaslatot. Az el8iranyzat-mddositas tervezetének
Osszeallitasahoz az elndk informéciot és segitséget kérhet a Hivatal Gazdasagi Osztalyatol.

Felelés: FElnok

3. Evkozi kimutatasok, beszimolas

3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyiittmiikddik a Hivatallal a vagyonrol €s a
koltségvetés végrehajtasarol szolé koltségvetési beszdmolok Osszeéllitisdban a
vonatkozo részadatok elkészitésével. Az elndk az éves koltségvetési beszamolohoz
sziikséges zarszamadasi hatarozat tervezetét a koltségvetési évet kovetd 6todik honap
utolsé napjaig terjeszti a képviselétestiilet elé.

Felelds: Gazdasagi Osztély Koltségvetési Csoportja
Onkormanyzati és Szervezési Osztaly
Elnok

4. Adatszolgailtatasi kitelezettségek

4.1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat részére az Aht. valamint az Avr. altal el&irt
adatszolgaltatast teljesit a Magyar Allamkincstar altal biztositott elektronikus tirlapok,
elektronikus nyomtatvanykits1té programok segitségével.

4.2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamoldjat a
mérlegkészités idépontjat kvetd tiz napon beliil nytjtja be a Magyar Allamkincstar
Veszprém Varmegyei Igazgatdsaganak.



43. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat idékozi koltségvetési jelentését a
koltségvetési év elsé harom honapjarol dprilis 20-ig, azt kovetden havonta, a targyhot
kovetd honap 20-ig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési ¢vet kovetd
év februar 5-ig kiildi meg a Magyar Allamkincstar Veszprém Varmegyei
Igazgatosaganak.

4.4. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat id6kozi mérlegjelentését az eszkozok és
forrasok alakulasarél, a f86konyvi kivonat allomanyi szamlainak adataibol vagy az azt
alatdmaszto nyilvantartasokbol negyedévenként a targynegyedévet kovetd honap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozé gyorsjelentést a targynegyedévet kovetd
februar 5-éig, az éves jelentést az €ves koltsegvetes1 beszamold benyujtasanak
hataridejével megegyez6en nyujtja be a Magyar Allamkincstar Veszprém Varmegyei
Igazgatosaganak.

4.5. Az addssagot keletkeztetd, a részesedések és a részesedések utani osztalékok
alakulasara vonatkozo6 adatszolgaltatast a Hivatal juttatja el a Magyar Allamkincstar

Veszprém Varmegyei Igazgatosaganak.

Felelds: Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportja

I11.

Onallé fizetési szamla nyitasaval, térzskonyvi nyilvantartasba vétellel
és adoszam igényléssel kapesolatos hataridék, és egyiittmiikodési kotelezettségek

Felek az 6nallé fizetési szamla nyitasaval, a térzskonyvi nyilvantartasba vétellel és az adészam
igényléssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, és az egyiittmikodési kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatban az alabbiak szerint allapodnak meg:

1.

Onallo fizetési szamla nyitasa

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az V./2.2 pont szerint 6nallé pénzforgalmi szamlat
vezet.

1.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat 2013. januar 1-jétd] 6nallé pénzforgalmi szamlajat
vélasztasa szerint a Kincstarnal vagy mds pénzforgalmi szolgaltatondl vezeti. A
Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatarozatban dont a szamlavezetd
megvalasztasarol. A szamlavezetd megvalasztasarél hozott dontésrél a Magyar
Allamkincstar Veszprém Varmegyei Igazgatosagat a Hivatal értesiti.

Felelés: Elnok
Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportja

Toérzskonyvi nyilvantartasba vétel

A Magyar Allamkincstdr nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrdl. A Hivatal a térzskonyvi adat médositasat - valtozas bejelentési kérelem
benytjtasaval, és a vonatkozo6 jogszabaly szerinti okirat(ok) csatolasaval - a t6rzskonyvi



—

adat keletkezésétdl, illetve valtozasatél szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar
Allamkincstar Veszprém Varmegyei Igazgatdsaganak.

Felelds: Onkorményzati és Szervezési Osztaly
Adészam igénylés

A Hivatal a torzskoényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasdval kérte az
adoszam megallapitasat, és ezzel teljesitette a Nemzetiségi Onkormdanyzat allami
adohatdsaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét.

Felelés: Onkormanyzati és Szervezési Osztaly

Iv.
A koltségvetési gazdalkodas lebonyolitasanak rendje

Felek megallapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkoddsanak
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal Gazdasagi Osztdlyanak Koltségvetési
Csoportja latja el.

A Hivatal szamviteli politikaja és a gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatai vonatkoznak
a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

Kitelezettségvallalas rendje

3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatdsat szolgalé fizetési, vagy mas
teljesitési  kotelezettséget vallalni, vagy kovetelést eldimi a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke, vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
dnkormanyzati képviseld jogosult §sszeghatérra tekintet nélkiil. A kotelezettségvallalo
a kotelezettségvallalasaért sajat maga tartozik felelosséggel.

3.2. Kotelezettségvallalas elott meg kell gyézOdni arrdl, hogy a rendelkezésre 4llo
eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet. A kotelezettségvallalas csak
frasban és pénzligyi ellenjegyzés utan térténhet.

3.3. A kotelezettségvallalast kovetéen a Hivatal gondoskodik annak nyilvantartasba
vételérol, és a kotelezettségvallalas értékérdl a koltségvetési év, és az azt kovetd évek
szabad el6irdnyzatait terheld rész lek6tésérsl.

3.4. A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitsuldsa, megsziinése esetén a Hivatal
haladéktalanul gondoskodik a 3.3. pont szerinti nyilvantartasban szerepld adatok
modositasardl, torlésérdl.

Felelds: Elnok
Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportja



4. Pénziigyi ellenjegyzés

4.1. A pénziigyi ellenjegyzésre a Hivatal Gazdasagi Osztalyanak koltségvetési
csoportvezetdje jogosult.

4.2. A koltségvetési csoportvezetd tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén a

helyettesitését ellatod koztisztviseld teljes kort pénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal
rendelkezik.

Felelds: Gazdasagi Osztaly Koltségvetési csoportja

5. Utalvanyozas

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének €s
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk,
tavollétében az elndkhelyettes jogosult.

5.2. Pénziigyi teljesitésre a pénziigyi ellenjegyzést, valamint az utalvanyozast kévetden
kertilhet sor.

5.3. Készpénz a Hivatal hazipénztéran keresztiil akkor fizetheté ki, ha a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat

bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megel6z6 legalabb 2 nappal eldbb a Hivatalban
jelzi.

Felelés: Elnok
Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportja
6. Szakmai teljesités igazolasa

A szakmai teljesités igazolasara az elndk vagy az elndkhelyettes jogosult.

7. Ervényesités

Az érvényesités a Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoportjanak a feladata.

8. Osszeférhetetlenségi szabalyok

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

V.
A vagyongazdilkodas rendjére vonatkozo szabalyok

Felek a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
ellatasardl az alabbiak szerint allapodnak meg:



1. A vagyontargyak kezelésének rendje

1.1. A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyontérgyairdl a nyilvantartast a Hivatal vezeti,
amely tartalmazza a megalakuldsakor juttatott vagyont, és folyamatosan a
vagyonvaltozast. A sziikséges informéciokat és dokumentaciokat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolddd
bizonylatok szolgaltatjak.

1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valé gazdilkodas az altala hozott
hatarozatoknak megfeleléen torténik.

1.3. A leltarozas megszervezése a Hivatal feladata, amelyben kézremiikodik a Nemzetiségi
Onkormaényzat elndke.

2. Pénzellitas, bankszimlarend

2.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az 6t megilleté éves allami tamogatast a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési elszamoldsi szamldjara kozvetlentil kapja.

2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval osszefiiggd pénzforgalmat az OTP
Bank Nyrt-nél megnyitott 11748045-15776475 szadmu, valamint 11748045-
15776475-10010000 szdmu pénzforgalmi szamlan bonyolitja, amelyet a Gazdasagi
Osztaly Koltségvetési Csoportja kezel. A szamla feletti rendelkezési jog a banki alairas
szerint torténik.

23. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli nyilvantartds sordn a Nemzetiségi
Onkorményzat bevétele, kiadasa &s maradvanya elkiilonitésre keriiljon, megteremtve
ezzel az 6nall6 pénzgazdalkodas feltételét.

VI.
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenorzés

A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitisaért a jegyzo a
felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal fiiggetlenitett belsé ellenére végzi.

VIL
Miikoédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

1. Az Onkormanyzat-a Nemzetiségi Onkorményzat testileti mikodéséhez szlikséges
helyiséghasznalatot — téritésmentesen - a Pépa, F6 u. 5. sz. alatti onkormanyzati tulajdona
ingatlanban biztositja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti mitkodésével kapcsolatos postai, kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi feladatokat a Hivatal Onkorményzati és Szervezési Osztalya latja
el. A koltségeket az Onkormanyzat koltségvetésének terhére biztositani kell.

3. ANemzetiségi Onkorméanyzatnak a miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsa
tekintetében figyelemmel kell lennie a Hivatal miikodési rendjére.



4. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére - annak székhelyén - biztositja az
onkormanyzati mitkddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a Nek.tv-ben
meghatéarozott nemzetiségi miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.
Felek a Nemzetiségi Onkorményzat részére biztositott helyiség hasznalatdnak rendjét a
mellékletben foglaltak szerint hatarozzék meg.

5. A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {ilésein a jegyz6 vagy annak - a jegyzével
azonos képesitési eléirdsoknak megfelelé - megbizottja a helyi Onkormanyzat
megbizasabol és képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
tovabba a nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt az lilésen €s azon
kiviil is, a nemzetiségi dnkormanyzat mitkodését érintéen.

VIII.
Z.aro6 rendelkezések

1. A kozigazgatasi szerz6dést szilkség szerint, altalanos vagy idokozi vélasztas esetén az
alakulé iilést kovetd harmine napon beliil feliil kell vizsgélni.

2. Jelen kozigazgatasi szerzddés alairasara Papa Varos Onkorményzata képviseletében a
polgarmester Papa Varos Onkorméanyzata Képviselotestiiletének 10/2014.  (IL5.)
hatarozata alapjan felhatalmazassal rendelkezik.

3. Jelen kozigazgatési szerzddés alairasara a Papa Varosi Cigany Nemzetiségi (:?nkorményzat
képviseletében az elnok, a Papa Varosi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseldtestiiletének 1/2021. (1.25.) hatarozata alapjan felhatalmazassal rendelkezik.

4. Jelen kozigazgatasi szerzédés alairasaval egyidejlileg hatalyat veszti a 2021. februar 15.
napjan létrejott kozigazgatasi szerzodés.

Jelen szerz6dés 3 (harom) egyméssal mindenben megegyez$ eredeti példanyban késziilt,
melyet a Felek elolvastak, az abban foglaltakat megértették, és mint akaratukkal mindenben
megegyezOt jovahagyodlag alairtak.

Péapa, 2024. november /{b

Jogi ellenjegyzés:

Dr. Nagy {ir sztina
jegyz6

Q
Péapa, 2024. november A =



Melléklet a Kozigazgatasi szerz6déshez

NEMZETISEGI ONKORMANYZAT BESZERE BIZTOSITOTT HELYISEG
HASZNALATANAK RENDJE

A nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a szerint:

A telepiilési 6nkormédnyzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat Snkormanyzati hivatali feladatat ellatja a
helyi nemzetiségi 6nkorményzat részére biztositja az onkormanyzati miikodés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
cllatasardl. Az onkormanyzati mitk$dés feltételei és az ezzel kapesolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb harminckét
Oraban, az 6nkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes haszndlata, a helyiséghez, tovabba a helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolodé rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselése:;

b) a helyi nemzetiségi onkormanyzat mikddéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi €s személyi feltételek biztositasa;

c) atestiileti tilések elokészitése, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti iilések
jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése és postazasa,
jegyz6konyvek benyujtasaban valé kozremiikodés;

d) a festilleti dontéseck és a tisztségviselok dontéseinek cl6készitése, a testiileti 6s
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, postdzasi
feladatok ellatéasa;

¢) a helyi nemzetiségi onkormanyzat miikodésével, gazddlkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

f) a jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznélatdnak biztositasa, és
g) az a)-f) pontban meghatarozott feladatelldtashoz kapcsolodéd koltségek viselése a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselSje telefonhasznalata koltségeinek

kivételével.

Kijelolt helyiség: Papai Polgarmesteri Hivatal, 8500 Papa, F5 u. 5., 1. emelet, nemzetiségi
targyalo

Rendszeresen biztositott idopont szerdanként 8-12 6ra kozott, ezen feliil a Nemzetiségi
Onkormanyzat altal igényelt idészakban tovabbi heti 4 6ra.

A helyiségben a nemzetiségi onkormanyzat részére 1 db zarhato teleajtés szekrény, és 1 db
zérhat6 vitrines szekrény, tovabba szamitégép hasznalata biztositott.

A fentickben meghatarozott idépontokban az Onkorményzat és a Hivatal nem hasznalja a
nemzetiségek részére biztositott helyiséget.



A fentickben meghatarozott iddpontokon kivill a nemzetiségi Onkormanyzatok el6zetes
egyeztetés alapjan hasznélhatjak a helyiséget, amennyiben az a jelzett idopontban nem foglalt.
Id8pont-egyeztetésre az Onkormanyzati és Szervezési Osztaly kijelolt munkatérsaval a 89/515-
011 telefonszamon és a 89/ 515-006 telefonszamon van lehetéség.

Amennyiben a helyiség hasznalatara a kijeldlt idépontban az érintett nemzetiségi dnkormanyzat
nem tart igényt, gy azt — lehetdség szerint — legkésébb a megel6zd nap 12.00 ordig fenti
telefonszamokon, vagy a titkarsag@papa.hu e-mail cimen jelzi.

A helyiséget hasznalé nemzetiségi 6nkormanyzat a hasznalat befejezésekor koteles a helyiséget
a hasznalatba vételkori, rendeltetésszerli haszndlatra alkalmas allapotban elhagyni, a
szAmitégépet — amennyiben hasznélatira mar nem tart igényt — kikapcsolni, a hasznalt egyeb
dokumentumokat a zarhatd szekrényben elhelyezni, a postazando/iktatandé dokumentumot az
Onkormanyzati és Szervezési Osztaly kijelolt munkatérsa részére atadni.

Fentiek elmaradasabol kovetkezé irat/dokumentum eltiinésért, megsemmisiilésért stb. az
Onkormanyzat/Polgarmesteri Hivatal felel¢sséget vallalni nem tud.

Az egyéb technikai feladatok ellatasa a korabbiakban kialakult rend szerint, az Onkormanyzati
és Szervezési Osztaly, valamint a Gazdasagi Osztaly Koltségvetési Csoport kijeldlt munkatarsa
kozremitkodésével torténik.



