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Tisztelt Képviselotestiilet!

Pépa Véros Onkormanyzata 2025. évi belsd ellendrzési tervét a a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) 31. §-aban foglaltak szerint az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kiadott szakmai moédsZertani Utmutatd tartalmat figyelembe véve allitottuk Ossze. A terv a
kockazatelemzés alapjan felallitott prioritidsokon és a rendelkezésre 4116 eréforrasokon alapult.
A 2025. évi ellenbrzési munkatervet Papa Véros Onkorményzatanak KépviselStestiilete az
‘Magyarorszag helyi dnkormianyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Moétv. 119, §-a alapjan a 139/2024. (X11.19.) hatérozatéval hagyta jova.

Papa Varos Onkorményzatandl:-és koltségvetési szerveinél a belsé ellendrzésre az aldbbi
jogszabalyok alapjan keriilt sor:
. =~ Magyarorszag helyi onkormanyzatalrol sz616 2011. évi CLXXXIX. torveny
- az Allamhéztartasrél sz616 2011.évi CXCV. tdrvény (a tovébbiakban: Aht.),
- -az_allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) és
- akoltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet.

A Bkr.-49.-§ -(3a) bekezdése €rtelmében a jegyz6é a targyévre vonatkozd éves ellendrzési
jelentést, valamint a helyi énkormanyzat 4ltal alapitott koltségvetési szervek éves ellenSrzési
jelentései alapjan készitett Osszefoglald éves ellendrzési jelentést - a targyévet kovetOen,
legkésSbb- a zarszdmadasi rendelet elfogadasdig - a képviselStestiilet elé terjeszti
jovédhagyasra.

Az éves Osszefoglalé ellénbrzési jelentésnek a Bkr. 48. §-a alapjén az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa Onértékelés alapjan az aldbbiak
szerint:
- aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kiviili
ellendrzésre tervezett kapacitas felhasznéalésa;
ab) a bizonyosségot add tevékenységet eldsegitd és akadalyozd tényezOk bemutatasa;
ac) atandcsadod tevékenység bemutatasa;

b) a belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:
ba) a belsé kontrollrendszer szabélyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysiganak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;
bb) a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

¢) az intézkedési tervek megvalositasat.
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A belsé ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjsn (Bkr. 48. § a)
pont)

a) Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kiviili
ellendrzésre tervezett kapacitds felhaszndldsa (Bkr. 48. § aa) alpont)

A belsd ellendrzés a tervezési munka sorén a jogszabalyok, médszertani utmutatdk és a belsé
ellenbrzési  kézikonyv “eljarasrendjét kovette. Az éves munkatervekben meghatérozott
célkitlizések teljesiiltek. Az Onkormanyzat és intézményei a 2025. évi ellendrzési
titemtervben meghatérozott ellenérzéseket hajtottdk végre, a Papai Polgarmesteri Hivatalnal a
leltarozés ellendrzése atkeriilt a 2026. évi belsd ellendrzési {itemtervbe, mert maga a leltér is
2025. december 31. fordulénappal torténik. A belsd ellendrzés kapacitasat soron kiviili
ellendrzésre csoportositottuk - 4, mely Papa Véiros Onkormanyzatédnak Egészségiigyi
Alapellatasi Intézete 4ltal a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6t6l 2022-2025 években
igényelt finanszirozas ellenbrzése volt.

b) A bizonyossdgot ado tevékenységet elsegité’ és akaddlyozo tényez6k bemutatdsa (Bkr.
48. § ab) alpont)

A belsd ellendr és a vizsgélat ald vont gazdalkodo szervezet, illetve az adott munkafolyamat
felelGsei az ellen6rzés soran Gsszehangolték munkdjukat. Az ellendrzéssel érintett személyek
az ellenérzés rendelkezésére dlltak, a felmeriild kérdéseket megbeszeltek tisztaztdk az
ellendrzés menetében.

A vizsgalatokhoz sziikséges anyagot, informéciot és az elvarhato segitséget az ellen6rzés
megkapta. Esetenként a vizsgalt teriileten dolgozok leterheltsége miatt a munkét 6ssze kellett
~ hangolni annak érdekében, hogy a vizsgalat az ellendrzott teriileten a munka folyamatossagat
ne akadalyozza.

Az Onkorményzat® és az -intézmények a bels§ ellendrzési tervekben meghatirozott
ellenbrzések lefolytatasat - Bkr-ben foglalt kovetelményeknek (képzettségi szint, gyakorlat)
megfeleld - kiilsé szakérték bevondsaval oldottdk meg. A belsé ellendrzéssel megbizott
szakemberek rendelkeztek az Aht. 70 § (4) bekezdésében eldirt engedéllyel, tovabba a
jogszabalyban elbirt regisztracioval, az eldirt szakmai végzettséggel és tapasztalattal, a belsé
-ellendr az elbirdsoknak megfelelé rendszerességgel a kételezd tovabbképzésen is részt vett. A
belsd ellendrzés szervezeti és funkcionélis fliiggetlensége biztositott volt.

Az ellendrzés teljes iratanyagdnak meglrzése a Pdpai Polgarmesteri Hivatalban és az
intézményekben évenként, elkiilonitetten nyomon kovethetd iigyirat formdjéban torténik. Az
elvégzett belsd ellendrzésekrél a Bkr. 22. §-a és 50. §-a szerinti nyilvantartast vezetjiik.

¢) A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48.§ ac) alpont)

A tandcsado tevékenység a belsG ellendrzés altal a koltségvetési szerv vezetGje részére
nyujtott, olyan hozzdadott értéket eredményezd szolgéltatds, mely jellegét tekintve
konzultacios tevékenység. A belsd ellen6rok tandcsadéi tevékenységgel is segltettek a vezetOk
dontés-elokészitd munkajat, altalaban szobeli felkérés alapjan.

A tanicsadd tevékenység soran a bels6 ellendrzés objektivitisa nem sériilt.



II.
A belsé kontrollrendszer mitkodésének értékelése (Bkr. 48. § b) pont)

Az ellendrzések folyamataban a belsd ellendrok tdjékoztatast adtak az ellendrzdtteknek a
vizsgalat elérehaladasardl, a tapasztalatokrol, megallapitasaikrol. Az ellendrzési jelentésekben
a belsd ellenbrzés javaslatai részletesen szerepelnek.

Az éves tervezéskor a kordbban elvégzett vizsgalatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szambavétele megtorténik, mely indokolt esetben az ut6vizsgilat
szitkségszer(iségét meghatdrozza. A lezart vizsgalatok soran feltart hidnyossagok tekintetében
- amennyiben sziikséges volt - intézkedési terv késziilt.

A 2025. évben  elvégzett ellendrzések soran tett fontosabb megallapitasokrol,
kovetkeztetésekrd] és javaslatokrol a kovetkezd tajekoztatast adom:

1. Pdpa Varos Onkormanyzata

Pépa Varos Onkormanyzata belsé ellenGrzését 2025. évben az iitemterv alapjan Borsoding
Kisfaludy Katalin &llamhdztartési regisztracioval rendelkezd bels6 ellendr szakértd vogezte.
Az ellendrzés tipusa rendszer- és pénziigyi ellendrzés volt.

2025-ben az eléz6 évi ellendrzések megdllapitasai alapjan utdellendrzés lefolytatdsara nem
volt sziikség.

Az ellendrzés dontd részben a szabélyszeri és hatékony miikodés feltételeinek ¢és
teljesiilésének vizsgalatara irdnyult, célja a jogszabalyoknak valé megfelelés volt. A belsd
ellendr a megéllapitisokat a vizsgdlat tényszerii feltardsara alapozta. Az ellendrzés alkalmaval
a dokumentumokon alapulé vizsgalaton felil mélyinterjura is sor keriilt az adott
munkafolyamat felelésével. Az ellendr megéllapitasait a vonatkozé jogszabalyok €s szakmai
szempontok alapjan rogzitette.

Az ellenbrzés soran biintetd-, szabalysértési-, Kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas, vagy hidnyossag gyantja nem merilt fel.

Az ellenSrzés targya: 2024, évi koltségvetési beszamolok szabalyszerl elkészitésének ¢s a
mérleg leltarral torténd aldtamasztasanak ellendrzése

Ellen6rzési iddszak: 2024. év

A tevékenység altalanos megitélése:

Az ellendrzés célja annak megallapitdsa volt, hogy az éves koltségvetési beszamolok a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovébbiakban: Sztv.), az dllamhéztartds szdmvitelérol
sz616 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Ahsz), illetve az allamhaztartasban
felmeriild egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezé elszamoldsi modjardl szdlo
38/2013. (IX.19.) NGM rendelet elSirasainak megfelelden késziiltek-e.

A koltségvetési szervek beszamolési rendszere az allamhéztartdsi és szémviteli elSirasok
alapjan tobbszintli. A szamviteli szabalyoknak megfeleléen Papa Varos Onkormanyzata és
koltségvetési szervei elkészitették éves koltségvetési beszamoldikat (Osszesen 6 garnitlra) €s
a mérlegjelentéseket, melyek jovdhagydsa a Magyar Allamkincstar erre a célra kialakitott
feliiletén (KGR) hataridében megtdrtént, majd ezek Osszesitését kovetben késziilt el az
Onkormanyzat 6sszevont, konszolidalt beszamoldja.
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Pépa Varos Onkormanyzatinak 2024. év zarszémadasa a koltségvetéssel Gsszeegyeztethetd
modon és tartalommal az éves koltségvetési beszamoldk adatai alapjan, az allamhaztartasi
szabélyok figyelembevételével késziilt. A koltségvetési beszamoldk ellendrzésének keretében
sor keriilt a kényv szerinti adatok (f8kényv és analitika), tovabba a beszamold adatainak
Osszevetésére, a mérlegallomany leltarral torténd alatdmasztasnak vizsgalatéra.

Az ellendrzés tapasztalatai az alabbiakban foglalhatok 6ssze:

* A beszdmoldk adatai az allamhaztartasi szdmviteli szabdlyoknak megfelelSen vezetett
konyvelés adataival alatdmasztottak.

o Az évkozi és év végi-zaras soran elvégzendS egyeztetések megtorténtek, a kiilonbozé
- szintli nyilvantartdsok kozott az egyez8ség alapveten biztositott.

* A pénzforgalmi-jelentés az Onkormanyzat koltségvetési rendeletével Gsszhangban
tartalmazza az elSirnyzatokat. A koltségvetési kiadasokat és bevételeket az Ahsz.
eldirasainak megfelelé bevételi és kiaddsi jogcimek (rovatok), tovébba feladatok
(korméanyzati funkcidk) szerinti bontésit a konyvekkel egyezBen tartalmazzak a
beszamoldk.

e A-koltségvetési maradvany megallapitdsa a jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen
tortént.

e Az Onkorményzatndl és- koltségvetési szerveinél nyilvantartott vagyon alakuldsat
bemutaté mérlegek az allamhéztartdsi szémviteli szabalyoknak megfeleléen késziiltek.

- Az eszkozok —¢és forrdsok forduld napi 4lloméanyit a nyilvantartiasokbél készitett
leltarkimutatdsokkal és egyeztetd leltarokkal tamasztottak ala.

- Ossmfoglalva a beszamold ellenbrzése sordn tapasztaltak alapjan megéllapithat, hogy Papa
Viéros Onkorméanyzata és koltségvetési szervei a 2024. évi kdltségvetési beszamoldt az Ahsz.
eldirasai szerint allitottak 6ssze.

- Kiemelt jelentdségli megallapitasokat az ellenSrzés nem tett.

2. Pipai Polgarmesteri Hivatal belsé ellenérzése

A Papai Polgdrmesteri Hivatal belsé ellendrzését Kiss Lilla regisztralt belss ellenér, egyéni
véllalkoz6 végezte a 2025. évi bels§ ellenbrzési iitemterv alapjan. A belsS ellendr altal
végrehajtott ellen6rzések az aldbbiak voltak:

1/2025. szamu bels6 ellendrzés »
Ellen6rzés targya: Adobehajtis, végrehajtis és ellendrzés hatékonysaganak ellenbrzése a
Papai Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Osztaly Adobehajtasi és EllenSrzési Csoportjdban

Ellendrzés célja: a kintlévéségek monitoringjanak, az adébehajtas és ellendrzés jogszabalyi
el6irasoknak valé megfeleltetése

A belsé ellen6rzés javaslatai:
1. A 2025. évi adbellendrzési tervben javasolt az épitményadé - ellendrzés prioritasa.
2. Azidegen bevételek helyett az adok médjara behajthaté sajat bevételekkel kapcsolatos
kintlévéségek behajtasara, végrehajtasi cselekmény inditdsara kell forditani a
kapacitast a koltségvetés likviditdsanak biztositasa érdekében.



2/2025. szamu belsd ellendrzés
Ellendrzés targya: 2024. évi maradvany feliilvizsgalata

Ellenérzés célja: annak megéllapitdsa, hogy az intézmények 2024. évi maradvany
megéllapitasa megfelel-e a hatalyos jogszabélyi elSirdsoknak, az ellendrzés célja tovabba a
maradvanyt terheld elvonas 6sszegének megallapitasa

Bels6 ellendrzési javaslatot nem tett a belsé ellendr.

3/2024. szamu belso ellendrzés
Ellen6rzés targya:
- - Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6td (tovabbiakban: NEAK) atvett finanszirozas
igénylésének ¢és elszdmolasanak aldtamasztasa
- _ NEAK finanszirozas az énkormanyzati koltségvetési tamogatas megoszlasa
- szabad maradvany keletkezésének oka

Ellendrzés célja: Pépa Varos Onkormanyzatanak Egészségiigyi Alapellatds Intézete altal a
Nemzeti - Egészségbiztositasi -~ Alapkezel§tél 2022-2025. évben igényelt finanszirozas
ellenérzése

A bels6 ellen6rzés javaslata:
1. ‘A szabad maradvanyt a 217/1997. (XIL.1.) Korm. rendelet 1. szamu mellékletében
szerepld kiadasokra javasolt felhasznalni. '

4/2024. szamu belso ellenbrzés )
EllenGrzés targya:” Papa Véros Onkormanyzata Képvisel6testiiletének 4/2025. (I1.27.)
onkormanyzati rendelete Papa Varos Onkormanyzata 2025. évi kdltségvetésérdl

Ellendrzés célja: a kéltségvetés tervezés és a koltségvetési rendelet jogszabalyi el6irdsoknak
val6 megfeleltetése

A bels6 ellenbrzés javaslata:
1. Az Avr. 27. § (1) bekezdés alapjan javasolt a koltségvetési szervek vezetSivel tortent
egyeztetés eredményét irasban rogziteni.

5/2025. sz&mu belso ellendrzés
Ellenbizés targya: a helyi iparlizési addbevallasok sziréprobaszerli ellendrzese, fokonyvi
__kivonat, adémegosztasat alatdmaszté konyvelés alapjan (Vemilin Kft., Stilépber Kft.)

EllenSrzés célja: a helyi ipariizési adobevallasok jogszabalyi elSirasoknak vald
megfeleltetése, adoelkeriilés kockéazatanak csokkentése két valasztott cég bevallasa alapjan

Belsd ellendrzési javaslatot nem tett a belsd ellen6r.

6/2024. szamu belsd ellenérzés

EllenSrzott gazdasagi tarsasag: Papai Varosfejleszté Téarsasag Nonprofit Kft.

Ellendrzés targya: Papa Varos Onkormanyzataval kotétt Kozszolgaltatasi szerz6désben véllalt
kotelezettségek teljesitése, a kozszolgaltatasi feladatok (parkolas) bevételeinek és kiaddsainak
elkiilonitett konyvelése, koltségmegosztasa, alatdmasztasa 2025. I-III.  negyedév
vonatkozasaban.



EllenSrzés célja: Papa Viros Onkormaényaztaval kétott Kézszolgéltatasi szerz6désben vallalt
kotelezettségek jogszabalyi elSirdsoknak torténd megfeleltetése, valamint a 4/2023. évi belss
ellendrzés javaslatainak utoellendrzése

A belsd ellen6rzés javaslatai:

1. Javasolt valamennyi pénztdr nyilvantartdsi idejét rogziteni a Pénzkezelési
szabalyzatban, valamint kijel6lni a pénztéros, pénztéros-helyettes és a pénztarellendr
személyét.

2. Javasolt évente legaldbb egy alkalommal sziréprébaszerii vezetdi ellenérzés végzése
pénztarrovancs keretében a Pénzkezelési szabalyzatnak megfelelGen.

3. A leltar feladata aldtdmasztani a mérleg valddisdgit, igy a 2024. december 31.
fordulonapi leltarozasi jegyzOkonyv elkészitésének pétlasa indokolt, a leltdrozast
vogzOk, a leltarozasért felelds és a leltarellendr alairdsaval 2025.december 31-ig.

3. Papai Varosi Ovodsk belsé ellenérzése
A Pépai. Viarosi  Ovodak belsé ellendrzését Kiss Lilla regisztralt bels6 ellendr, egyéni
vallalkozé végezte, aki a 2024. évi bels§ ellendrzési litemterv alapjan az alébbi ellendrzéseket

hajtotta végre:

1/2025. szam\ ellenbrzés

Ellendrzés targya: leltarozas bizonylatai, jegyz8kdnyvek, utasitisok, megbizasok
Ellen6rzés célja: a 2024. évi leltarfelvétel jogszabalyi eldirasoknak valé megfeleltetése

A bel§ ellen6rzés javaslata:
1. A leltarozas dokumentumait javasolt iktatni és bels6 sorszamozassal ellatni.

2/2025. szému ellendrzés
Ellen&rzés targya:
pénztarrovancs hianya
- elszamoldsra felvett eléleg nyilvantartas teljeskoriisége
- ‘korabbi ellendrzési jelentésben foglalt javaslatok végrehajtasanak hianya

Ellenfrzés célja: az intézmény 2024. évi pénztirkezelések ellenérzése, a készpénzkezelés

jogszabalyi el6irasnak és belsd szabalyzatnak torténd megfeleltetése

A bel§ ellenbrzés javaslata:
1. Az igazgaté és a gazdasagi vezetd, egyben pénztarellendr tartson 2025. év soran
szurdprobaszerli pénztarellenGrzést a Pénzkezelési szabalyzat IV.3. pontjiban foglalt
eldirasoknak megfeleléen.

3/2025. szamu ellenbrzés
Ellendrzés targya: sziil6i nyilatkozatok, szamlék, fizetési felszolitasok

Ellendrzés célja: téritési dij beszedés, koveteléskezelés ellenbrzése, jogszabalyi eldirasnak és
bels6 szabalyzatnak torténd megfeleltetése



1. Tovabbra is javasolt, hogy az Ovodatitkdr havi rendszerességgel egyeztesse az
adagszamokat az afa analitika aldtdmasztasa érdekében.

4/2025. szamu ellendrzés
Ellendrzés targya: szerz6dések, szamlak, eldiranyzat nyilvantartas

Ellendrzés célja: a kotelezettségvallalasok jogszabalyi eldirdsoknak torténd megfeletetése
Bels6 ellen6rzési javaslatot nem tett a belsé ellendr.

5/2025. szamu ellendrzés
Ellenérzés targya: munkaidényilvantatas, jelenléti ivek, KIRA-ban rogzitett nyilvantartas

Ellendrzés célja: az 4tfedési idére jaré tobblettanitasi Oradij elszdmoldsanak jogszabalyi
eloirasoknak torténdé megfeleltetése

A bel6 ellendrzés javaslatai:

1. A tag6évodavezetok ne hagyjanak iires sort a munkarendben, minden esetben irjak bele
a tavollét okat, pl. nevelés nélkiili munkanap, vagy a tagovodavezetSk esetében a
csoportban 1évé munkaidd helyett a vezetdi feladatokhoz kapesolddé adminisztrativ
munkavégzés.

2. Havonta legyen egyeztetve a munkarend és a munkaidd nyilvantartas az atfedési id6
nyilvéantartassal.

3. 1 6 évodapedagdgus esetében 2025 jinius havi munkaidé nyilvantartdsdban javasolt
kijavitani a jinius 23-ra feltiintetett ,,x” jelet, mivel dolgozott aznap és az atfedési id6t
is teljesitette a 2 6ra vonatkozasaban. (Javitva: x athiizésa, javitds, datum, bélyegz6
lenyomat, dolgozé alairasa).

6/2025. szamu ellendrzés
Ellendrzés targya:
- teljesitményértékelések és a bérszamfejtés kimutatasa
- feladatalapi finanszirozas felhasznalasrol excel kimutatas
- csoportban dolgozé 6vodapedagdgusok és pedagogus asszisztensek bérek és jarulék
kifizetések kimutatasa

Ellendrzés célja: 2025. évre vonatkozd feladatalapi finanszirozas kiegészitd tamogatas
felhasznalasanak ellendrzésével, beleértve a teljesitményértékelésbdl adodd bérkiilonbozet
felhasznalasat

A beld ellenérzés javaslatai:

1. A Puétv. 133 § (1) bekezdése, valamint a 4. mellékletének IV.7. és 8. pontjai alapjan a
munkaltaté szerint az alapnyilvantartasban szerepeltessck
- ateljesitményértékelés iddpontjat és eredményét
- atorvényi keretek kozotti illetmény-meghatarozasrél szo16 munkaltatdi dontést.
A TER. rend. 5.§ (10) bekezdése alapjan a véglegesitett pontszdmot és a
teljesitményszintet az értékelt személlyel vald kozlését kovetden rogziteni kell a
teljesitményértékelési elektronikus rendszerben. A véglegesitett értékelést az értékelt
személynek elektronikus dokumentumként, a teljesitményértékelési elektronikus
rendszerben kell kézbesiteni.

2. A 2025. évi kiegészitd tamogatas felhasznalasanak szamitdsat a belsé ellendrzés a
beszamold 8-as lrlapjanak adatai alapjan javasolta.
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3. Celszerl allasfoglalas kérése a kiegészit6 tamogatas visszafizetési kotelezettségének
szamitasi modjara vonatkozoéan a Belligyminisztériumtél a kozoktatas@bm.gov.hu
email cimen

7/2025. szam ellendrzés
Ellen6rzés targya: szamviteli alapelveknek valo megfelelés, 2026. évi koltségvetés tervezés
megalapozasanak vizsgalata

Ellendrzés célja: az intézmény 2026. évi koltségvetés tervezés megbizhatésaganak,
megalapozottsaganak vizsgalata

A beld ellen6rzés egy javaslata:
1. A beruhazasok és felujitdsok kivitelezése elétt javasolt 3 arajanlat bekérése és
beszerzési eljaras lefolytatisa az intézmény Beszerzési szabélyzata alapjan

4. Papai Csalad- és Gyremekjoléti Kozpont és Szolgalat belsé ellenérzése

Az intézmény bels6 ellendrzését megbizasi jogviszony keretében Gyémérei Robertné latta el,
aki 2025. évben a belsd ellendrzési iitemtervnek megfelelden az aldbbi ellenbrzéseket hajtotta
végre:

K-1-8/2025. szdmu ellenérzés
Ellendrzés targya: gazdalkodéi jogkordk gyakorlasa

Belsd ellendrzés szabalytalansagot nem tart fel, javaslatot nem tett

K-1-10/2025. szamu ellenérzés
Ellenérzés targy: az altalanos forgalmi adé elszamolasa

A bel6 ellendrzés javaslata: A gyermekétkeztetés Aaltalanos koltségi uton eldzetesen
felszamitott afa ardnyositdsit - az eljarasrend szerint — az ételadagok szama (naturalis
mutatdk) alapjan végezzék el.

K-1-11/2025. szamu ellendrzés
Ellen6rzés targya: munkaviszony létesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapesolatos
dokumentacié vizsgalata, és a kdzalkalmazotti nyilvantartas ellen6rzése

Belso ellendrzési javaslatot nem tett a belsd ellendr.

K-1-12/2025. szamu ellendrzés
Ellenérzés targya: Allami tAmogatas igénylése a gyermekétkeztetés miikddéséhez 2025-ben

Belso ellenérzési javaslatot nem tett a belsd ellendr.

5. Papa Viros Onkormanyzatinak Egészségiigyi Alapellatasi Intézete

Az intézmény belsd ellendrzését megbizasi jogviszony keretében Gyomorei Robertné latta el,
aki 2025. évben a belsd ellendrzési iitemtervnek megfelelden az aldbbi ellendrzéseket hajtotta
végre:



K-1-3//2025. szamu ellendrzés
Ellen6rzés targya: a pénzforgalom vizsgdlata, a pénzmozgis alapbizonylatainak és a
nyilvantartisok vezetésének ellendrzése

A bel6 ellenbrzés javaslatai:
- A pénzkezelési szabélyzatot, és a kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas
rendjér6l sz616 igyrendet aktualizaljak.
- A pénztéros és a helyettesitési feladatokat ellaté dolgozé munkakori leirdsat készitsék
el, illetve aktualizaljk.
- - A korzeti rendel6kben beszerzett téritési dijak pénztarba torténd befizetésre vonatkozo
szabalyokat tartsak be.

K-1-5/2025. szamu ellendrzés
Ellendrzés targya: a szabadsdgok megallapitdsa és kiadasa

A bel§ ellendrzés javaslata: A munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térveny 122.§ (3)
bekezdésében foglaltakat tartsak be

K-1-9/2025. szamu ellendrzés
Ellen6rzés targya: belsd szabalyozottsig ellenbrzese

A bel§ ellen6rzés javaslatai:

- Az Intézet Alapité Okiratanak moédositasa, a Papa, Anna tér 11. szdm alatt mikddd
feln6tt haziorvosi rendel6 adatainak helyesbitése.

- Az Avr.13§ (2) bekezdésében megfogalmazott belsé szabalyzatokat teljeskorlien
készitsék el.

~ Az Intézet Munkavédelmi Szabélyzatat vizsgaljék feliil.

- Az Intézet Tlzvédelmi Szabalyzatat készitsék el.

- A _Szabélyzatok, eljarasrendek kozzétételét, megismertetését ~dokumentald
Megismerési zaradékot csatoljak a dokumentumokhoz.

6. Papai Egyesitett Bolcsodék

Az intézmény belsS ellenbrzését megbizasi jogviszony keretében Gydmdrei Robertné latta el,
aki 2025. évben a belsd ellenérzési iitemtervnek megfelelden az alabbi ellendrzéseket hajtotta
veégre:

K-1-4/2025. szamu ellen6rzés

Ellendrzés targya: munkaruha, védSruha juttatas a Papai Egyesitett Bolcs6dékben

A bel6 ellen6rzés javaslatai:

- A Papai Egyesitett Bolcs6dék és a Papai Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgilat
kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérdl szolo Megéllapodast-az Aht.
vonatkozd el8irdsai szerint-készitsék el.

- A Pépai Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalatnal a munkaruha és védSruha
analitikus nyilvantartasat napra készen vezessék.



K-1-6/2025. szamu ellen6rzés
Ellendrzés targya: a szabadsigok megallapitdsa és kiadésa

A bel§ ellen6rzés javaslatai:
- A gyermeknevelési potszabadsag igénylését megalapozé dokumentumokat az érintett
dolgozo személyi anyagéba csatoljak.
- A kozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIIL torvény 58.§ (3)
bekezdésében foglaltakat tartsék be.
- - Atelephelyek vezet6i részére engedélyezett, és kiadott szabadsagot a székhelyen tartsdk
nyilvan.
- A munka tdrvénykdnyvér6l szolo 2012. évi L torvény 122.§ (3) bekezdésében
foglaltakat tartsak be.
- A Fenyveserdd Bolcs6dében a munka- és pihendidérdl vezetett nyilvantartdsok
(jelenléti iv, szabadsagnyilvantartas) k6zotti egyezdséget biztositsak.
- = A kiadott szabadsigok nyilvantartasat idérendben, folyamatosan napra készen vezessék,
a dokumentumok vezetésekor a szabalytalan javitasokat keriiljék.
- A .szabadsag igénylésre, engedélyezésére a B.18-49/V. szdmi formanyomtatvényt
hasznaljak.

K-1-7/2025. szam ellendrzés
Ellen6rzés targya: a pénzforgalom vizsgdlata, a pénzmozgis alapbizonylatainak és a
nyilvantartasok vezetésének ellendrzése

A bel§ ellen6rzés javaslatai:
- A pénztirhoz, utblagos elszamolasra kiadott el6leg kizardlag irasbeli vezetSi
megbizassal rendelkez8 dolgozd részére keriiljon kifizetésre.
- A Penzkezelési szabdlyzatot és a Kotelezettségvallalds, érvényesités, utalvanyozas
rendjérdl szo6l6 tigyrendet aktualizaljak.

Az elvégzett belsé ellendrzésekrSl jelentés/jegyzOkonyv késziilt, melyek teljeskoriien
tartalmazzak a megallapitasokat és az ellendrzési javaslatokat. A belsé ellenérzés altal végzett
tevékenységrdl az éves dsszefoglald belsd ellenbrzési jelentések elkésziiltek.

II1.
A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) alpont)

1. Kontrollkornyezet

Az ellendrzés dltal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiils koriilményekre is tekintettel
megfelelnek itélhetd a kontrollkornyezet minden teriilete, a célok és szervezeti felépités,
feladat- és hataskorok, folyamatok meghatérozésa és dokumentélasa, humén eréforras, etikai
ertékek és integritds, a miikodés és feltételeinek intézményi szabalyos és szabalyozott
biztositasa.

A gazdalkodést és a miikodést érint§ szabalyozok feliilvizsgilata és aktualizaldsa folyamatos.
A Dbelsd szabalyzatok aktualizaldsa kiemelt feladat. A gyakori valtozdsok miatt a
jogszabalykdvetés fokozott terhet jelent a bels§ szabalyozésban és annak gyakorlati
alkalmazasaban, amit esetenként befolydsol, hogy a gyakorlat és a szabalyozas nincs
Osszhangban. Bizonyos teriiletek vonatkozasiban a megéllapitdsok arra mutatnak, hogy a
belsd ellendrzési pontok, vagy folyamatok rendszerét nem minden esetben miikodtetik, illetve
kovetik nyomon megfeleléen. Az ellenérzési megallapitasok 4ltaldban olyan gyengeségekre
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utalnak, amelyek a szokisos munkafolyamatok mellett korrigalhatok, esetenként vezetSi
beavatkozas is sziikséges.

2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer

- Az Onkormanyzat kdltségvetési szervei a felmeriil§ kockazatokat a tevékenység ellatasa
kozben felmérik.

- Az egyes szervezeti egységek vezetéi a kockézatok elemzése és értékelése alapjan
megteszik a sziikséges intézkedéseket, hogy a kockézatok bekdvetkezését, annak
valdsziniiségét, illetve bekovetkezése esetén annak hatésat a lehetd legkisebb mértékiire
csokkentsek.

- Minden szervezeti egység vezetSje felelds a feladatkorébe tartozd szakteriileteken a
szervezeti integritast sértd események megel8zéséért, feltardsaért, dokumentalasacrt és a
felelgsségre vonassal, a hidnyossdg megsziintetésével kapcsolatos intézkedések
megtételéért.

- A bels6 ellendrzési tevékenység is hozzajarul a kockazatok felméréséhez és
csOkkentéséhez. A kockdzatok felmérése soran kisziirik az esetleges csaldsra,
korrupciéra utalé jeleket, csdkkentve azok eléforduldsanak valdsziniiséget.

3. Kontrolltevékenységek
A kockézatok megelézése, mérséklése érdekében a folyamatokba, belsd szabalyozo
eszkozokbe kontrollok beépitésére van szikkség. A mindennapos munkavégzéshez a
kontrolltevékenységeket folyamatba - épitetten kell kialakitani, az ellendrzott teriiletekhez
kapcsolédoan elssorban a megel8z8 kontrollok beépitése sziikséges, killondsen az alabbiak
vonatkozasaban:
- adoéntések dokumentumainak elkészitése,
- a dontések célszeriiségi, gazdasagossigi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsaga,
- a dontésck szabalyszer(iségi szempontbol torténé jovahagyasa, illetve pénziigyi
~_ cllenjegyzése, utalvanyozas elétt szakmai teljesitésigazolds,
- gazdasagi események elszamoldsa, a hatalyos jogszabdlyoknak megfeleld konyvvezetés
és beszamolas.
A vezetdk az ellenbrzést, mint kontrolltevékenységet tobbek kozott az alirdsi jogok
gyakorlasaval, a rendelkezésre 4116 informéciok elemzésével es értékelésével, beszamoltatas
Utjan 14tjak el, ezéltal biztositva a dontések célszerliségi, gazdasigossagi, hatékonysagi €s
eredményességi szempontoknak valoé megfelelését, valamint a szabalyszerliség érvenyre
juttatasit. A kontrolltevékenységek megjelennek a szervezetek egészében, azok minden
szintjén és folyamatosan, de kiilonb6z8 gyakorisdggal és intenzitassal.

4. Informdcio és kommunikdcio

Az informécidéaramlas és belsd koordinacié altaldban szabalyozott. Ez biztositja a vezeteés
altal kitlizott célok, a teljesitésiikkel dsszefiiggd feladatok, a feladatok teljesitését szolgald
leirasok, kovetelmények és feltételek minden munkatérs 4ltali megismerhetdségét, illetve
tajékoztatast nyujt a vezetok szamara a feladatok végrehajtasanak, a kitlizott célok elérésének
helyzetérsl, a célok elérését veszélyezteté kockézatokrol. Az intézményekben kialakitott
kommunik4cié biztositja, hogy a megfeleld informécié idSben eljusson az illetekes
szervezethez, illetve személyhez, amit az elektronikus levelezd rendszer, valamint a
munkaértekezletek, vezetSi utasitasok is elésegitenek.
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5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A folyamatos monitoring tevékenység biztositja a célok megvaldsitasat. Az ellenSrzések
megallapitdsai rdvildgitottak a hidnyossdgokra, A tevékenységi célok megvaldsitasanak
nyomon kévetését a szokdsos és begyakorlott, a miikddési folyamatokba épitett mindennapi
operativ ellendrzések biztositjak. A belsd kontrollrendszer miikdésérdl a beszamolas a belsé
ellendrzési jelentésekben és az éves dsszefoglald ellendrzési jelentésben torténik.

Iv.

Az intézkedési tervek megvalésitisa (Bkr.48. § c) pont)

Az ellenrzitt szervezetek vezetSi az ellendrzési jelentésekre, amennyiben szitkséges volt,
intézkedési tervet készitettek hataridd és felel6s megjeldlésével.

A bels ellen6rzés évenkénti bontasban nyilvantartast vezet az egyes ellenérzott szervezetek
intézkedési tervben foglalt feladatainak végrehajtdsarél a vonatkozod jogszabalyban el8irt
tartalommal. A terv teljesitése a soron kovetkez6 ellenbrzés soran vagy célzott
utoellendrzéssel vizsgalhato feliil.

Az ellendrzési jelentések megallapitasai megalapozottak voltak, hozzajarultak a szabdalyszer(i,
gazdaségos miikddéshez. 2025. évben, a korabbi évekhez hasonléan biintets-, szabalysértési,
kartértéritési eljaras meginditasara okot adé cselekményt, mulasztast vagy hidnyossagot nem
tart fel a belsd ellendrzési tevékenység.

A folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendjének (FEUVE) miikédése a
szabalyzat elGirdsainak megfelelt, az ellenérzések soradn felmeriilt hidnyossagok
megsziintetesére tett intézkedések javitottdk a FEUVE szabalyszertiségét, gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét.

A Bkr. 1. mellékletében foglalt nyilatkozatok alapjén megéllapithat6, hogy a kéltségvetési
szervek vezetdi az Aht. 69. §-4nak megfelelden 2025. évben az édltaluk vezetett koltségvetési
szervnél gondoskodtak:

- abelsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérdl,

- . olyan szervezeti kultira kialakitésérél, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
celok ¢és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- .a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilataba adott vagyon rendeltetésszerti

- hasznalatarol, az alapito okiratban megjel6lt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott
kovetelményeknek megfelels ellatasarol,

- arendelkezésre 4116 el§iranyzatok célnak megfelel felhasznalasardl,

- akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kévetelményeinek érvényesitésérsl,

- a tervezési, beszdmolasi, informéacidszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésér6l, azok
teljességérol és hitelességérdl,

- agazdalkodaési lehetdségek és a kitelezettségek 6sszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelel§ bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabélyszerliségére vonatkozéan, biztositja az elszdmoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

- olyan szabdlyzatok kiad4sarol, valamint a szervezeten Dbeliil olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4ll6 forrasok eredményes
felhasznalasat,
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- a Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység részeként
minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
csokkentésére irdnyuld kontrollok kiépitésér6l a dontések eredményességi szempontl
megalapozottsaga vonatkozasaban,

- arrdl, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizott célokkal
és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket, € tevékenységrdl a
vezet6i beszdmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztek, a
tevékenységet folyamatosan értékelték.

Az Onkormanyzat és intézményei 4ltal benyujtott beszamol6k a jogszabélyi elSirdsok szerint
a valosagnak megfelelSen, atlathatoan, teljeskorlien és pontosan titkrézik a szoban forgo
pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az~ ellenérzésekrSl sz0l6 jegyzOkonyvek, az éves oOsszefoglalo jelentés és a vezetdi
nyilatkozatok a belsé kontroll miikodésérSl a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Osztalyan
megtekinthetok.

Kérem a Tisztelt KépviselGtestiiletet, hogy sziveskedjen a bels6n ellendrzésekrdl sz6lo
beszamoldt megtargyalni és elfogadni.

- Osszeallitotta: Szalai Krisztina gazdasagi osztalyvezetd

Papa, 2026. méjus 17.
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