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Alapité okirat

madositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhdztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Papai Polgdrmesteri
Hivatal alapit6 okiratat a kovetkez6k szerint adom Kki:

1. Akoltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye )

1.1. AKkoltségvetési szerv megnevezése: Papai Polgarmesteri Hivatal

1.2. Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8500 Papa, F6 utca 5.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 | Polgdrmesteri Hivatal 8500 Pdpa, F6 utca 12.

2. Akoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggé rendelkezések

2.1. A Kkoltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1990. 10. 26.

3. AKkoéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Papa Varos Onkorményzatanak KépviselStestiilete
3.1.2. székhelye: 8500 Pépa, F6 utca 5.

4. A Kkoltségvetési szerv tevékenysége

4.1. AKkoltségvetési szerv kozfeladata:

Magyarorszéag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan: az énkormanyzat miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat-
és hatdskorébe tartozd iigyek dontésre valé eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok, tovdbba az énkormanyzatok egymdas kozotti, valamint az 4llami szervekkel torténé
egylttmiikodése 0sszehangoldsinak ellatasa.

A koztertilet-feliigyeletrdl sz616 1999. évi LXIIL torvény 1. § (4) bekezdésében foglalt feladatok
ellatasa.




4.2. AKkoltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakigazati besoroldsa:

szakdgazat | szakdgazat megnevezése
szama

841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

4.3. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
Helyi énkormanyzatok igazgatasi tevékenysége.

Pdpa, F6 utca 5.

KépviselGtestiilet, nemzetiségi dnkorményzatok, bizottsagok tevékenységével kapcsolatos
feladatok. Polgidrmester, alpolgarmester, jegyz06, aljegyz6 adminisztracids ligyeinek intézése,
és egyéb szervezési feladatok. Hivatali hatésdgi munka torvényességi ellenérzése,
kozszolgalati tisztvisel6k kozszolgalati jogviszonydval, koztisztviselének nem mindsiilé
munkavallalék munkaviszonyaval kapcsolatos tigyek, kozszolgalati nyilvantartas kezelése,
intézményvezetdk és gazdasagi vezetdk jogviszonyaval kapcsolatos ligyek, valasztidsokkal
kapcsolatos tigyek.

Koznevelési ligyek, Papa varos nevének és az 6nkormdényzat jelképeinek hasznalatival
kapcsolatos engedélyezési eljarasok. Az oOnkorményzat Tanulmanyi Tamogatasi
Rendszerének kezelésével kapcsolatos tligyek intézése, az dllamhaztartason kiviili forrasbél
nyujtott timogatasokkal kapcsolatos tigyek intézése és informatikai feladatok.

A hivatal milikodéséhez sziikséges technikai feltételek, eszkozok biztositasa, karbantartasa, a
hivatali épiiletek lizemeltetése, karbantartasa.

Birtokvédelmi ligyek, kozOsségi egyiittélés alapvetd szabalyait sértd magatartdsi tgyek,
hagyatéki ligyek, anyakonyvvezetéssel kapcsolatos feladatok. Honvédelmi-, polgari védelmi
és katasztrofavédelmi igazgatasi feladatok, allampolgarsagi tgyek, allategészségiigyi és
allatvédelmi feladatok. Lakoéingatlan bérbeadasa, ilizemeltetése, és az ehhez kapcsol6dd
végrehajtasi feladatok ellatasa, tarsashazkezelés. Kozponti irattar, tigyfélszolgalati iroda,
taldlt targyakkal kapcsolatos feladatok, hirdetmények Kkifliggesztésével kapcsolatos
feladatok, tarsashdzak torvényességi felligyelete, hatésagi bizonyitvanyok, igazoldsok
kiallitasa.

Pénzbeli és természetben nydjtott szocidlis, valamint a gyermekek és fiatal feln6ttek
raszorultsagra tekintettel nyujthaté tdmogatasok biztositasa, kereskedelmi igazgatds és
szallashely szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok. Fas szdri noévények
védelmével, kozérdekli védekezéssel kapcsolatos és egyéb kornyezetvédelmi {ligyek,
telepengedélyezés, zenés-tdncos rendezvények bejelentése, engedélyezése, hozzatartozok
kozotti er6szak miatti csalddvédelmi koordinacids feladatok.

Intézmények pénziigyi-gazdasigi ellenérzése, Onkorményzat gazdasagi programjinak
Osszedllitasa, a végrehajtas szervezése, vallalkozas-fejlesztés.

Addkivetés, beszedés, nyilvantartas, konyvelés, méltanyossagi kérelmek elbiralésa,
adoigazolasok kiallitisa, ad6- és értékbizonyitvany kiallitisa.

Addhatralékok, adék moédjara behajtand6 koztartozasok behajtdsa, ellendrzési feladatok
ellatasa.

Onkormanyzati vagyonkezelés és vagyon-hasznositas, ingatlanfejlesztés,
vagyongazdalkodas, 6nkormdanyzati ingatlanvagyon nyilvantartdsa, ingatlan-értékelés, nem
lakascéli helyiségek bérbeadasa, lizemeltetése, az ehhez kapcsolédd végrehajtasi feladatok
ellatdsa, az 6nkormanyzat ing6 és ingatlan vagyon hasznositdsara vonatkoz6 szerz6désekkel
kapcsolatos tligyek, kdzteriilet-hasznalati engedélyezési eljarassal kapcsolatos ligyek.

Az Onkorményzat és a Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos feladatok, szadmviteli,
koltségvetési, pénzellatasi feladatok. Az 6nkormanyzati lakdsokkal kapcsolatos kényvelési
feladatok ellatasa.




Kozteriiletek jogszerl haszndlatdnak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, tkezeldi
hozzajarulassal kotott tevékenység szabalyszer(iségének ellendrzése. A kozteriilet rendjére,
tisztasdgéra vonatkoz6 onkormdnyzati rendeletekben és képviselGtestiileti dontésekben
foglaltak végrehajtdsanak ellenérzése, a kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozé
jogszabdly dltal tiltott tevékenység megelézésével, megakadalyozasaval, megszakitdsival,
megsziintetésével és szankciondldsaval kapcsolatos feladatok. Kozremiikédés a kdzteriilet, az
épitett és természeti kornyezet, a kozrend és a kozbiztonsag, valamint az énkormdanyzati
vagyon védelmében. Kozremiikodés a koztisztasdgra vonatkozé jogszabalyok
vegrehajtdsanak ellenérzésében.

Papa, F6 utca 12.

Teleptilésfejlesztési és telepiilésrendezési tervek, eszkozok, helyi épitési szabélyzat
el6keszitese, fellilvizsgalata és végrehajtasa. Telepiilésképi véleményezési-, bejelentési- és
kotelezési eljarassal kapcsolatos tigyek. Az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési
egység rendeltetésének megvaltoztatdsat igazolé hat6sagi bizonyitvanyok kidllitasa,
vizgazdalkodasi, vizjogi engedélyezési hat6ségi tigyek, nem énkormdnyzati intézmény vagy
gazdasagi tarsasag feladatkorébe tartozé energetikai-, varosiizemeltetési- és kommunalis
tigyek. Kézponti Cimregiszter vezetése.

Onkormanyzati beruhazasok el6készitése, szervezése, miszaki ellen6rzés, iizembe helyezés,
onkormdnyzati intézmények beruhdzdsainak koordindldsa és ellendrzése. Pélyazatok
figyelése,  elSkészitése és  benyujtdsa, végrehajtidsa, pdalydzatokhoz  kot6ds
projektmenedzsmenti feladatok ellitdsa. Kozmivekkel Kkapcsolatos egyeztetési,
véleményezési feladatok ellatasa, kozbeszerzések, versenyeztetések lebonyolitasa.

Vérosi kamerarendszer lizemeltetése.

4.4. AKkoOltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:

kormanyzati | kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
3 | 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 016010 O'rszeflgg}iﬁlfési, 6I}korményzati és ’eu’r(’)pai’ parlarr’lenti
képviseldvalasztadsokhoz kapcsol6dé tevékenységek
5 | 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
6 | 031030 Koztertilet rendjének fenntartisa
7 | 041232 Start-munka program - Téli k6zfoglalkoztatas
8 | 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
9 | 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
10 | 041237 Koézfoglalkoztatasi mintaprogram
11 | 066020 Véros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok
12 | 074040 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanyligyi ellatas

4.5.  AKkoltségvetési szerv illetékessége, mlikodési teriilete: Papa varos kézigazgatasi teriilete




4.6. AKkoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének fels§ hatara:
A médositott elSiranyzat aranyaban 40 %.
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A Kkoltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje:
A polgarmesteri hivatalt Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény 81. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6 vezeti. Az allast nyilvanos palyazat dtjan kell
betélteni. A kinevezés feltételeit a kozszolgalati tisztvisel6kr6l sz6l6 2011. évi CXCIX.
térvényben foglaltak hatdrozzak meg.
A jegyz6 kinevezése Papa Varos Polgarmesterének hataskorébe tartozik.
5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly
1 kozszolgalati jogviszony A kozszolgélati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX.
torvény
munkaviszony A munka térvénykényvérol sz6l6 2012. évi L. térvény
3 | megbizési jogviszony A Polgéri Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény
kozfoglalkoztatasi jogviszony | A kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatishoz
4 kapcsol6do, valamint egyéb térvények médositasarél

sz016 2011. évi CVI. torvény




MV Magyar

Allamklncstar

ZARADEK
Az allamhéztartdsrél sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjén a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat médositdsokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapité okiratnak a PAPAI POLGARMESTERI HIVATAL 2025. julius

02. napjan kelt, 2025. julius 07. napjat6l alkalmazandé A01/394-1/2025. okiratszamt médosité okirattal
végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Veszprém, 2025. jalius 07.
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