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PAPA VAROS POLGARMESTERE
8500 PAPA, Féu. 5.

Tel: 89/515-018

Fax: 89/324-585

E-mail: polgarmester@papa.hu

Tisztelt Képviseltestiilet!

Az édllamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (a

I'4

tovabbiakban: Avr.) 5. § (1) bekezdés b) pontja szerint az alapité okirat tartalmazza a
koltségvetési szerv székhelyét, telephelyeit.

A Péapai Polgarmesteri Hivatal Kozteriilet-feliigyelete 4ltal {izemeltetett varosi kamerarendszer

diszpécser kozpontja 2025. majus 28. napjaval a Pépa, Anna tér 11. szam aldl a Pépa, F6 utca
12. szdm ala koltozott, ezért szikséges a Hivatal alapité okiratinak melléklet szerinti
modositasa.

Tovabba a székhelyen és telephelyen ellstandé feladatok pontositisara is sor keriil.

Kérem a Tisztelt Képviselbtestiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni és az alabbi hatérozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Osszellitotta: Horvath Hajnalka kéztisztviseld

Papa, 2025, janius 17.

HATAROZATI JAVASLAT

Papa Varos énkorményzaténak Képvisel6testiilete a Papai Polgarmesteri Hivatal Péapa, Anna
tér 11. szam alatti telephelyét megsziinteti, illetve a székhelyen és telephelyen ellatando
feladatokat pontositja.

A Képviseldtestiilet a Pépai Polgarmesteri Hivatal A01/394-1/2025. szdmt modositd okiratat,
valamint A01/394-2/2025. szamt médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratat
— melyek az el6terjesztés 1. és 2. szami mellékletét képezik — jovahagyia.

A Képvisel6testiilet dontése a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjan 1ép
hatalyba.

A Keépviselbtestiilet utasitja a jegyzét, hogy a hatdrozat veégrehajtasaval kapcsolatban a
szikkséges intézkedéseket tegye meg.

A KépviselStestiilet felhatalmazza a polgdrmestert a médosité okirat alairasara, illetve
hianypétlas esetén a modosité okirat ismételt benytjtasahoz sziikséges intézkedések és
jognyilatkozatok megtételére.

Hatérid6: azonnal
Felelos: Grober Attila polgarmester
Dr. Nagy Krisztina jegyz6
Dr. Benko Krisztina dnkormanyzati és szervezési osztalyvezetd



Okirat szdma: A01/394-1/2025.

Moébdositd okirat

A Papai Polgarmesteri Hivatal P4pa Varos Onkormanyzatanak Képviselétestiilete altal 2024.
marcius 5. napjan kiadott, A01/269-2/2024. szamu alapité okiratat az allamhaztartasrél szé16
2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - P4pa Véros Onkormdanyzatinak Képviselétestiilete
............................. hatarozatara figyelemmel -a kévetkez6k szerint médositom:

1. Az alapit6 okirat 1.2.2. foglalt tabl4zat 2. sora torlésre keriil.
2. Az alapit6 okirat 4.3. pontja helyébe az alabbi szovegrész l1ép:
»Helyi 6nkormanyzatok igazgatési tevékenysége.

Papa, Fo utca 5.

Képvisel6testiilet, nemzetiségi nkormanyzatok, bizottsagok tevékenységével kapcsolatos
feladatok. Polgarmester, alpolgarmester, jegyz6, aljegyz8 adminisztraciés lgyeinek intézése,
és egyéb szervezési feladatok. Hivatali hat6sagi munka toérvényességi ellenérzése,
kozszolgdlati tisztvisel6k kozszolgalati jogviszonyaval, kéztisztviselének nem mingsiils
munkavallalok munkaviszonyéval kapcsolatos iigyek, kozszolgalati nyilvantartas kezelése,
intézményvezetSk és gazdasagi vezet6k jogviszonyaval kapcsolatos iigyek, vélasztisokkal
kapcsolatos iigyek.

Kéznevelési tigyek, Pdpa viros nevének és az onkormanyzat jelképeinek hasznalatival
kapcsolatos engedélyezési eljarisok. Az onkorméanyzat Tanulmanyi Té&mogatasi
Rendszerének kezelésével kapcsolatos iigyek intézése, az dllamhaztartison kiviili forrasbél
nyujtott timogatasokkal kapcsolatos iigyek intézése és informatikai feladatok.

A hivatal m(ikddéséhez sziikséges technikai feltételek, eszkdzok biztositasa, karbantartdsa, a
hivatali épiiletek lizemeltetése, karbantartisa.

Birtokvédelmi ligyek, kozosségi egyiittélés alapvet§ szabalyait sértd magatartasi ligyek,
hagyatéki {igyek, anyakényvvezetéssel kapcsolatos feladatok. Honvédelmi-, polgari védelmi
és katasztréfavédelmi igazgatasi feladatok, allampolgérsagi tigyek, allategészségiigyi és
allatvédelmi feladatok. Lakéingatlan bérbeaddsa, iizemeltetése, és az ehhez kapcsol6dé
végrehajtasi feladatok ellatésa, tirsashizkezelés. Kozponti irattar, tigyfélszolgalati iroda, talalt
targyakkal kapcsolatos feladatok, hirdetmények kifiiggesztésével kapcsolatos feladatok,
tarsashazak térvényességi feliigyelete, hat6sagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasa.
Pénzbeli és természetben nytjtott szocidlis, valamint a gyermekek és fiatal felnSttek
raszorultsdgra tekintettel nyujthaté tdmogatisok biztositisa, kereskedelmi igazgatas és
szallashely szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok. Fas szart névények
védelmével, kozérdekdi védekezéssel kapcsolatos és egyéb kornyezetvédelmi iigyek,
telepengedélyezés, zenés-tancos rendezvények bejelentése, engedélyezése, hozzatartozdk
kozotti erészak miatti csaladvédelmi koordinéciés feladatok.

Intézmények pénziigyi-gazdasagi ellenérzése, onkormanyzat gazdasagi programjanak
osszeallitdsa, a végrehajtis szervezése, vallalkozas-fejlesztés.

Adodkivetés, beszedés, nyilvantartis, kényvelés, méltanyossagi kérelmek elbiralasa,
addigazolasok kidllitasa, ad6- és értékbizonyitvany kisllitasa.

Addhatralékok, ad6k médjara behajtandé kéztartozasok behajtdsa, ellenérzési feladatok
ellatasa.

Onkorményzati vagyonkezelés és vagyon-hasznositds, ingatlanfejlesztés, vagyongazdalkodas,
onkormanyzati ingatlanvagyon nyilvantartasa, ingatlan-értékelés, nem lakascéld helyiségek



bérbeaddsa, iizemeltetése, az ehhez kapcsol6dé végrehajtisi feladatok ellatasa, az
onkormdnyzat ing6 és ingatlan vagyon hasznositisara vonatkozd szerzddésekkel kapcsolatos
ligyek, kozteriilet-hasznalati engedélyezési eljarassal kapcsolatos iigyek.

Az Onkorményzat és a Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos feladatok, szamviteli,
koltségvetési, pénzellatasi feladatok. Az onkormdnyzati lakisokkal kapcsolatos konyvelési
feladatok ellatésa.

Kozteriilletek jogszerdi hasznalatinak, a koézteriileten folytatott engedélyhez, ttkezel6i
hozzajarulassal kétott tevékenység szabalyszer{iségének ellenérzése. A kizteriilet rendjére,
tisztasagdra vonatkoz6é onkormanyzati rendeletekben és képviseldtestiileti dontésekben
foglaltak végrehajtisanak ellendrzése, a kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozé
jogszabaly dltal tiltott tevékenység megeldzésével, megakadalyozésaval, megszakitisaval,
megsziintetésével és szankcionalisival kapcsolatos feladatok. Kozremiikodés a kozteriilet, az
épitett és természeti kornyezet, a kézrend és a kozbiztonsdg, valamint az 6nkormanyzati
vagyon védelmében. Kozremiikédés a koztisztasigra vonatkozé  jogszabalyok
végrehajtasanak ellendrzésében.

Papa, F6 utca 12.

Telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési tervek, eszkozok, helyi épitési szabalyzat
el6készitése, feliilvizsgilata és végrehajtasa. Telepiilésképi véleményezési-, bejelentési- és
kotelezési eljardssal kapcsolatos iigyek. Az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési egység
rendeltetésének megvaltoztatasit igazols hatéségi bizonyftvanyok kiallitasa, vizgazdalkodasi,
vizjogi engedélyezési hatésigi gyek, nem 6nkormanyzati intézmény vagy gazdasagi tarsasig
feladatkdrébe tartozé energetikai-, varosiizemeltetési- és kommunalis iigyek. Kozponti
Cimregiszter vezetése.

Onkormadnyzati beruhazasok el8készitése, szervezése, miiszaki ellenérzés, iizembe helyezés,
onkormanyzati intézmények beruhazésainak koordinilisa és ellenérzése. Pélyazatok
figyelése, elSkészitése és  benyujtasa, végrehajtasa, pdélyazatokhoz  k&téds
projektmenedzsmenti  feladatok ellitdsa. Kozmiivekkel kapcsolatos  egyeztetési,
veleményezési feladatok elldtasa, kozbeszerzések, versenyeztetések lebonyolitasa.

Varosi kamerarendszer iizemeltetése.”

Jelen médositd okiratot a torzskényvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Papa, ,id6bélyegz6 szerint”

P.H.

Grdber Attila
polgarmester



Okirat szama: A01/394-2/2025.

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torveny 8/A. §-a alapjan a Papai Polgarmesteri
Hivatal alapité6 okiratat a kévetkezék szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye

1.1.  AKkéltségvetési szerv megnevezése: P4pai Polgarmesteri Hivatal
1.2. AKkoltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 8500 Papa, F6 utca 5.

1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

1 | Polgarmesteri Hivatal 8500 Papa, F6 utca 12.
2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggs rendelkezések
2.1. Akoltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1990. 10. 26.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyit6 szervének

3.1.1. megnevezése: Papa Varos Onkormanyzaténak KépviselGtestiilete

3.1.2. székhelye: 8500 Papa, F6 utca 5.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A Kkoltségvetési szerv kozfeladata:

Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan: az 6nkorményzat m{ikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat-
és hataskorébe tartozé iigyek dontésre valé elSkészitésével és végrehajtdsival kapcsolatos
feladatok, tovdbba az 6nkorményzatok egymas kozétti, valamint az llami szervekkel torténd
egylttmiikddése dsszehangolasanak ellatisa.

A kozteriilet-feliigyeletrsl sz616 1999. évi LXIIL torvény 1. § (4) bekezdésében foglalt feladatok
ellatasa.



4.2. A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat | szakdgazat megnevezése
szama

1 841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

4.3.  AKkoltségvetési szerv alaptevékenysége:
Helyi 6nkormdnyzatok igazgatasi tevékenysége.

Papa, F6 utca 5.

KépviselStestiilet, nemzetiségi onkormanyzatok, bizottsagok tevékenységével kapcsolatos
feladatok. Polgarmester, alpolgarmester, jegyz6, aljegyz6 adminisztraciés tigyeinek intézése,
és egyéb szervezési feladatok. Hivatali hatésagi munka térvényességi ellendrzése,
kézszolgélati tisztviseldk kozszolgalati jogviszonyaval, koztisztviselének nem mingsiil4
munkavallalék munkaviszonyaval kapcsolatos ligyek, kozszolgdlati nyilvantartas kezelése,
intézményvezetSk és gazdasagi vezetSk jogviszonydval kapcsolatos iigyek, valasztisokkal
kapcsolatos tligyek.

Koznevelési tigyek, Papa viros nevének és az onkorményzat jelképeinek hasznilataval
kapcsolatos engedélyezési eljarasok. Az onkorményzat Tanulményi Tamogatasi
Rendszerének kezelésével kapcsolatos iigyek intézése, az dllamhaztartison kiviili forrasbol
nyujtott timogatasokkal kapcsolatos tigyek intézése és informatikai feladatok.

A hivatal miikddéséhez sziikséges technikai feltételek, eszkozok biztositasa, karbantartasa, a
hivatali épiiletek tizemeltetése, karbantartasa.

Birtokvédelmi ligyek, kozosségi egyiittélés alapvetd szabdlyait sért6 magatartasi iigyek,
hagyatéki ligyek, anyakényvvezetéssel kapcsolatos feladatok. Honvédelmi-, polgari védelmi
és katasztréfavédelmi igazgatasi feladatok, allampolgérsdgi tigyek, allategészségiigyi és
allatvédelmi feladatok. Lakéingatlan bérbeaddasa, iizemeltetése, és az ehhez kapcsol6dé
végrehajtasi feladatok ellatdsa, tirsashazkezelés. Kozponti irattar, tigyfélszolgalati iroda,
taldlt tdrgyakkal kapcsolatos feladatok, hirdetmények kifiiggesztésével kapcsolatos
feladatok, tdrsashazak torvényességi feliigyelete, hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok
kiallitasa.

Pénzbeli és természetben nyuijtott szocialis, valamint a gyermekek és fiatal felnéttek
raszorultsdgra tekintettel nytjthaté tdmogatisok biztositdsa, kereskedelmi igazgatas és
szallashely szolgéltatasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok. Fis szard névények
védelmével, kozérdekli védekezéssel kapcsolatos és egyéb kornyezetvédelmi iigyek,
telepengedélyezés, zenés-tancos rendezvények bejelentése, engedélyezése, hozzatartozdk
kozotti erdszak miatti csaladvédelmi koordinaciés feladatok.

Intézmények pénziigyi-gazdasagi ellenérzése, onkormanyzat gazdasdgi programjanak
Osszedllitdsa, a végrehajtas szervezése, vallalkozés-fejlesztés.

Addkivetés, beszedés, nyilvantartss, konyvelés, méltanyossagi kérelmek elbiralasa,
addigazolasok kiéllitasa, ad6- és értékbizonyitvany kiallitasa.

Adodhétralékok, adék médjara behajtandé kéztartozasok behajtasa, ellenérzési feladatok
ellatasa.

Onkorményzati vagyonkezelés és vagyon-hasznositas, ingatlanfejlesztés,
vagyongazdalkodas, dnkormanyzati ingatlanvagyon nyilvantartasa, ingatlan-értékelés, nem
lakdscélu helyiségek bérbeadésa, iizemeltetése, az ehhez kapcsolédé végrehaijtasi feladatok
ellatasa, az 6nkorményzat ingé és ingatlan vagyon hasznositisira vonatkozo szerzddésekkel
kapcsolatos iigyek, kozteriilet-hasznalati engedélyezési eljarassal kapcsolatos iigyek.

Az Onkorméanyzat és a Hivatal pénzgazdalkodasdval kapcsolatos feladatok, szamviteli,

koltségvetési, pénzellatasi feladatok. Az 6nkorményzati lakdsokkal kapcsolatos kényvelési
feladatok ellatasa.



Kozteriiletek jogszerdi hasznilatinak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, ttkezel6i
hozzdjérulassal kétott tevékenység szabalyszer(iségének ellendrzése. A kizteriilet rendjére,
tisztasdgdra vonatkoz6 6nkormaényzati rendeletekben és képviseldtestiileti dontésekben
foglaltak végrehajtasanak ellenérzése, a kozteriilet rendjére és tisztasdgdra vonatkozé
jogszabaly altal tiltott tevékenység megelSzésével, megakadalyozasaval, megszakitisival,
megsziintetésével és szankciondlasaval kapcsolatos feladatok. Kézremiikédés a kozteriilet, az
épitett és természeti kérnyezet, a kdzrend és a kézbiztonsag, valamint az 6nkormanyzati

vagyon védelmében. Kozremiikodés a koztisztasigra vonatkozé jogszabalyok
végrehajtasanak ellendrzésében.

Papa, Fo utca 12.

Telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési tervek, eszkdzok, helyi épitési szabélyzat
eldkészitése, felillvizsgélata és végrehajtisa. Telepiilésképi véleményezési-, bejelentési- és
kételezési eljardssal kapcsolatos iigyek. Az épitmény, az épitményen beliili rendeltetési
egység rendeltetésének megvaltoztatisat igazold hatésdgi bizonyitvanyok kiallitsa,
vizgazdalkodési, vizjogi engedélyezési hatéségi ligyek, nem onkormanyzati intézmény vagy
gazdasagi tarsasdg feladatkérébe tartozd energetikai-, varosiizemeltetési- és kommunalis
ugyek. Kézponti Cimregiszter vezetése.

Onkorményzati beruhazasok elékészitése, szervezése, miszaki ellenérzés, iizembe helyezés,
onkormanyzati intézmények beruhazésainak koordinalisa és ellendrzése. Palyazatok
figyelése, elGkészitése és  benyijtasa, végrehajtasa, pdalyazatokhoz  kot6dé
projektmenedzsmenti feladatok ellatisa. Kézmiivekkel kapcsolatos  egyeztetési,
véleményezési feladatok ellatasa, kézbeszerzések, versenyeztetések lebonyolitasa.

Vérosi kamerarendszer lizemeltetése.

44. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

korményzati | korményzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 | 011220 Ad6-, vam- és jovedéki igazgatas
3 | 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 016010 Ofsz:f'lgg):ﬁl’ési, 61}korményzati és ’eufépai' parlarflenti
keépvisel6valasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek
5 [ 016020 Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek
6 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
7 | 041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatis
8 | 041233 Hosszabb iddtartami kézfoglalkoztatas
9 | 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
10 | 041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram
11 | 066020 Varos-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok
12 | 074040 Fert6z8 megbetegedések megeldzése, jarvanyiigyi ellatas

4.5.  Akoltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Papa varos kozigazgatasi teriilete



4.6.

5.1

5.2

A kéltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének fels6 hatara:

A médositott el8irdnyzat ardnyiban 40 %.

5. AKkoltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetsjének megbizasi rendje:

A polgarmesteri hivatalt Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi C LXXXIX.
torvény 81. § (1) bekezdése alapjan a jegyzd vezeti. Az 4llast nyilvanos palyazat titjan kell
betdlteni. A kinevezés feltételeit a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvényben foglaltak hatarozzak meg.

A jegyz6 kinevezése Papa Varos Polgarmesterének hataskérébe tartozik.

A koltségvetési szervnél alkalmazisban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatési jogviszony jogviszonyt szabdlyozd jogszabaly

kézszolgalati jogviszony A kézszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX.
torvény

munkaviszony A munka térvénykényvérésl sz6l6 2012. évi 1. térvény

megbizasi jogviszony A Polgari Torvénykényvrél sz61é 2013. évi V. térvény

kozfoglalkoztatasi jogviszony | A koézfoglalkoztatdsrél és a kozfoglalkoztatashoz
kapcsol6dd, valamint egyéb torvények médositasarol
520616 2011. évi CVL torvény




