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A papai Polgarmesteri Hivatal szervezetfejlesztéseAROP-1.A.2-2008-0050 azonosito
szamu palyazathoz kapcsol6édéan a projekt iranyigssi dontéshozatali rendjét jelen
Szervezeti és Kkodeési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SzMSz) dbialé szerint allapitom

meg:

l.
A projekt megvalositaséért valo feledsségi rend

1.
A projekt palyazatban és tamogatasi sééésben foglaltak szerinti megvaldsitasaért éstel

» Dr. Nagy Krisztina titkarsagi osztalyvedet projektmenedzser
» Sternerné Szalai Krisztina koltségvetési Ugyidtéa projekt pénzigyi vezige

2.
A projektmenedzser és a pénzigyi vézBpa varos Jeg§Enek iranyitasaval latjak el
feladatukat.

3.
A projektmenedzser és a pénziigyi véiditeles
- a munkaja soran a vonatkoz6 jogszabalyokban, agarasi szexkésben, a palyazati
dokumentacioban, az Iranyit6 Hatdsag és a Koikédd Szervezet altal kdzzétett
atmutatdkban, tjékoztatdkban foglaltak maradéhthktartasara;
- egyuttmikddni a projekt lebonyolitasat eliézé szervezetek keépvis@vel, az
esetleges ellémzések zavartalan lefolytatasat biztositani.

Il.
A projektmenedzsment feladatai

1. A projektmenedzser feladatai

A projektmenedzser felés a projekt napi szifitiranyitasaért, annak palyazatban foglaltak
szerinti megvaloésitasaért. Ennek keretében kildmazealabbi feladatokat latja el:

- tdmogatoval (Kozrefikods Szervezet, Iranyitdé Hatésag) valé kapcsolattartas;

- a képzést, a szakért és disszeminacidés tevékenységet ellatd, valamant
szoftverfejlesztést végzvallalkozdk (a tovabbiakban: Vallalkozok) kivaleszaval
kapcsolatos versenyeztetés lebonyolitasa,



a Vallalkozokkal kotend szerddések alkészitése, a velik valé kapcsolattartas,

esetleges szefdésmoddositasok kezdeményezése, aziléstitése;

- képzések, szakéit napok megszervezése, ennek keretében: résiktvistajdnak
Osszedllitasa, targyi és személyi feltételek bizdiea, @laddval és trénerrel valod
kapcsolattartas;

- disszeminaciods vallalasok teljesitéséhez sziuksagesgok 0sszedllitasa;

- kifizetési kérelmek dsszeallitasa, EMIR-ben valgzitese;

- tamogatasi szebdésben meghatarozott 6gkzakonként a kodzbehselérehaladasi-,
valamint a zaroOjelentés (PEJ és zPEJ) elkészitebHR-ben valé rogzitése és
hataridben valé benyujtasa;

- szikség szerint a Képvisedstilet altal targyalandodeérjesztések elkészitése;

- indikatorok teljestilésének figyelemmel kisérése;

- javaslattétel korrekcios intézkedésekre (szakmagnzfgyi, jogi megvaldsitdshoz
kapcsoldédbdan); ezekkel dsszefliggésben szilkségezasbejelentések, szédésmddositast
kezdeményazkérelmek elkészitése;

- projekt-mappa O6sszeallitasa és dragse;

- egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa;

- atamogat6 altal a projekttel kapcsolatban szetvaemegbeszéléseken vald részvétel.

A projektmenedzser feladatai ellatdsa soran egyikitohik a projekt pénztigyi vezgével.
A projektmenedzser folyamatos tajekoztatast adgsizdeek a projekt allasarol, az elvégzett

feladatokrol, azok eredménygér valamint a projekt lebonyolitAsahoz szikséges
intézkedésekil.

2. A pénzuqyi vezdi feladatai

A projekt pénzugyi vezéje felelbs a projekt pénzigyi rendjének biztositasaert, lenne
keretében feladata kilondsen:

a projekt likviditasanak figyelemmel kisérése, ézkapcsolatban javaslattétel az

esetleges valtoztatasokra,

- a projekttel kapcsolatos kényvelési feladtok efata

- a kifizetési kérelmek és d@khaladasi jelentések pénzigyi részének hétdeiul
tortérd 0sszedllitasa, kozrdikodés azok EMIR rendszerben valo rogzitéseben;

- a projekt soran keletkézszamlak, utalasi bizonylatok, bankkivonatok péryzig
dokumentaciojanak dsszedllitasa és énegge;

- atamogato altal a projekttel kapcsolatban szetveregbeszéléseken vald részvétel.

A projekt pénziigyi vezéje feladatai ellatasa soran egytiikiidik a projektmenedzserrel.



.
A projekt fenntartasa

A projekt eredményeinek fenntartdsara vonatkozéahdl szerint a fenntartasi kételezettség
2015. december 31. napjéig tart.

Ennek keretében a sziikséges intézkedések megtédghéojektmenedzser tesz javaslatot.

V.
Egyéb rendelkezések

1.

A palyazat szakszér a palyazati utmutatbban és ahhoz kapcsolédd dektumokban,
valamint a tdmogatasi szédesben rogzitettek szerinti lebonyolitasa érdekélzen
projektmenedzsment feladatainak szakmai segitésgaktanacsadasra kiilszervezettel
megbizasi szeérés kothet.

2.

Jelen SzMSz alairasa napjan lép hatalyba.

Papa, 2009. marcius 19.

Dr. Kovacs Zoltan polgarmester
Papa Varos Onkormanyzata



