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1. BEVEZETES

A GINOP-6.1.2-15-2015-00001 projekt a hatranyos helyzetii, kildndsen az alacsony iskolai végzettségl, digitalis
készségekkel nem rendelkez8, munkavallalasi kord személyek informatikai képzését célozza meg a kevésbé fejlett
régidkban.
A projekt keretében az alabbi képzési programok alapjan valésulnak meg a képzések:
> IKER 1: Els6 Iépések a digitalis vilagba - IKER 1. szintl képzés, amely az alabbi tananyagegységekbdl all:
e Baratkozas az infokommunikaciés eszkdziinkkel
o Az elsé lépések a hasznalatban I.
o Az elsé6 lépések a hasznalatban II.
o Az elsé létrehozott tartalmak
e Bbéngészés az interneten |I.
e Béngészés az interneten Il.
o Elektronikus levelezés I.
o  FElektronikus levelezés Il.
e Hanghivasra alkalmas alkalmazasok
e  Gyakorlunk, gyakorlunk, gyakorlunk
> IKER 2: Onalléan hasznalom az informatikai eszkézomet - IKER 2. szint(i képzés, amely az alabbi
tananyagegységekbél all:
e Rahangolédunk a tovabblépésre
e Infokommunikaciés eszk6ziink néhany praktikus alkalmazasa
o Az elektronikus levelezés bsszetettebb funkcidinak hasznalata
e Hasznaljuk okosan, amit mar tudunk
e En és a kbzbsségi média I.
e En és a kdzésségi média l.
o Ugyeket intézek otthon, fotelbdl
o Személyre szabott eszkbzbk
o Még toébb lgyet intézek otthonrol
o Képzés zarasa

2. A PROJEKTBE KAPCSOLODAS FELTETELE

A projekt soran azoknak a tankotelezettségi kort betdltott, altalanos iskolai végzettséggel rendelkezd, kevésbé
fejlett régidkban (Eszak-magyarorszagi, Eszak-alféldi, Dél-alféldi, Kozép-dunantuli, Nyugat-dunantuli, Dél-
dunantuli) 1évé magyarorszagi lakohellyel rendelkezd személyek képzése tamogathatd, akik jelenleg nem allnak
kozépiskolaval, felsb6oktatasi intézménnyel tanuloi/hallgatéi jogviszonyban, és e képzéssel parhuzamosan nem
vesznek részt hazai vagy eurdpai uniés forrasbdl megvaldsuld digitdlis kompetenciafejlesztésre iranyuld
informatikai képzésben. El6nyt élveznek azon személyek, akik az altalanos iskolai végzettségen kivil legfeljebb
alapfoku részszakképesitésben szerzett bizonyitvannyal rendelkeznek.

3. A TAMOGATASI OSSZEG

A tdmogatasok kedvezményezettjei a képzésre jelentkez6 maganszemélyek, akik az IKER1 szintl ,Els6 |épések a
digitalis vilagba” és/vagy az IKER2 szint(i ,Onalléan hasznalom az informatikai eszkdzoémet” cimi képzésekre
hasznalhatjak fel az 6sszesen 70.000,- Ft/f6 tamogatasi 6sszeget. A Hivatal a képzésben résztvevé szamara a 35
képzési braszamban megvalosuld képzésben torténd részvételéhez 1000.- Ft/6ra tamogatast nyujt a felnéttképzési
szerz6désben foglaltaknak megfeleléen képzési dij cimén.
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4. A KIFIZETES FELTETELEI ES MODJA

A képzés kezdetét megel6z8en a jelentkez6 a képzb intézménnyel felnbttképzési szerz6dést, a Nemzeti
Szakképzési és Felnéttképzési Hivatallal pedig tamogatasi szerzédést kot.

A szerzb6désekben leirtak szerint a képzett abban az esetben jogosult a tdAmogatas 6sszegére, ha sikeresen
elvégzi a képzést, azaz tanusitvanyt szerez. A tamogatasi szerz6désben foglaltak szerint a képzésben résztvevd a
képz6 intézményre engedményezi a tamogatasi 0sszeg kifizetését

Amennyiben a képzésben résztvevd kizarasra keril, a képzésbél igazolhaté ok nélkdl kimarad, vagy a
vizsgaeredménye nem éri el a ,megfelelt’” szintet, azaz nem szerez tanusitvanyt, akkor koteles a képzési dij
idéaranyos részét a képz6 intézménynek megtériteni (maximum 1000,- Ft/éra).

5. FOLYAMATOK A KEPZESBE KAPCSOLODAS ELOTT

Az érdekl6dé maganszemélyek a projekt honlapjardl (www.ginop612.nive.hu) elérhet6 Hattér Informatikai
Rendszerben (tovabbiakban: HIR) tudnak regisztraciot kdvetden a képzésekrél részletesen informalddni, a
képzésekre jelentkezni.

5.1. REGISZTRACIO

A képzéseken kizarélag azon maganszemélyek vehetnek részt, akik a HIR-ben regisztralnak!
- Regisztracié folyamata énalléan
Az érdekl6dd a projekt honlapjan (www.ginop612.nive.hu) a regisztraciés fellleten regisztralhat a
személyes adatai, valamint a képzéssel kapcsolatos igényei (képzési szint, képzési helyszin, preferalt
képzési id6szak) megadasaval.
- Aregisztracié folyamata mentor segitségével
Amennyiben az érdekl6dé mentortdl értesilt a képzési lehet6ségekrél, a mentor az érdekl6dd
- Aregisztracié folyamata képz6 intézmény segitségével
Az érdekl6d6 a projektbe bevont képzd intézmények segitségével is regisztralhat. Az érdekl6d6 ebben az
esetben is a regisztracios lap alairasaval igazolja regisztracios szandékat.
5.2. KEPZESI IGENYEK ROGZITESE

Az érdekl6dd a regisztracié sordn a képzéssel kapcsolatos igényeit (jaras, telepulés, idétartam, napszak, heti
elosztas) is rogziti. Ez az igényjelzés 2 hénapig érvényes. A projekt ideje alatt a regisztralé képzési igényét
maodosithatja, Uj igényt régzithet (akar mentori vagy képzdi segitséggel).

5.3. KEPZESRE JELENTKEZES

A képzéseken kizardlag azon maganszemélyek vehetnek részt, akik jelentkezése a HIR -ben régzitve van. A
jelentkezést csak regisztralast kdvetéen lehet megtenni dnalléan, képz6 intézmény vagy mentori segitséggel.

Egyszerre egy képzésen vehet részt a maganszemély. Ha egy képzésen éppen részt vesz s szeretne egy
tovabbira is jelentkezni, figyelni kell arra, hogy a két képzés ne legyen idébeli fedésben. (A korabban kezd6dott
képzés vége utan kezddd6 képzésre jelentkezhet csak.)

- Jelentkezés folyamata dnalléan
A HIR felliletén a regisztralt maganszemély latja az induld képzések listajat. A képzéskeresé menipont
segitségével megtalalhatja a szamara megfeleld képzéseket (szlrési feltételek megadasaval). A képzések
részletes adatait is megnézheti, s az altala kivalasztott képzésre jelentkezhet.

- Jelentkezés képz6 intézmény segitségével
Az érdeklédd a projektbe bevont képzé intézmeények segitségével is jelentkezhet a képz6 intézmény sajat
képzéseire, amennyiben TAJ szamat a képzd intézmény rendelkezésére bocsatja. A jelentkezési lap egy
példanyat a képz6 intézménytél atveheti.
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- Jelentkezés mentor segitségével
A mentor a projekt képzései irant érdekl6d6k szamara az adott térség elérhetd képzéseirdl tajékoztatast
ad. Amennyiben az érdekl6d6 a kapott informaciok alapjan ugy dént, hogy részt kivan venni a képzések
valamelyikén, a jelentkez TAJ szamanak ismeretében a mentor jelentkezteti a kivalasztott képzésre, s a
jelentkezési lap egy példanyat szamara atadja.

- Lejelentkezés
Ha a maganszemély jelentkezett egy képzésre, de nem tudja megkezdeni tanulmanyait, a szerz6déskotés
alairasat megel6zéen lejelentkezést kezdeményezhet.
Ha mentor segitségével végzi a lejelentkezést, a mentor a HIR-bdl kinyomtatott lejelentkezési lapot
alairatja a maganszemeéllyel.
A képzd intézmény sajat képzéseivel kapcsolatosan végezhet csak lejelentkeztetést.
Lejelentkezni a maganszemély 6nalléan a HIR-en keresztll tud.
A lejelentkeztetés tényérél a képzett a HIR-ben és e-mailben is (amennyiben megadott e-mail cimet)
értesdl.

6. KEPZESBE KAPCSOLODAS FOLYAMATA

Legkés6bb a képzés megkezdése elbtt a képzésre jelentkezett maganszemélynek személyesen meg kell jelennie
a képzd intézménynél az adatainak ellenérzése és a szerz6dések megkotése végett.

Kérjik, az alabbi okmanyokat, dokumentumokat vigye magaval: személyazonositd okmany, TAJ kartya, iskolai
végzettségét igazold bizonyitvany(ok), IKER1 tanusitvany (ha van).

6.1. DOKUMENTUMOK ELLENORZESE, VALIDALAS

- Személyes adatok vizsgalata
A képz6 intézmény a képzésre mar jelentkezett személyes adatait, iskolai végzettségét a bemutatott
személyazonositok és bizonyitvanyok alapjan ellenérzi, sziikség esetén maddositja a HIR-ben.

- Elb6zetesen elvart ismeretek meglétének vizsgalata
A képzésre jelentkez6 kérésére elézetes tudasszint mérést biztosit a képzd intézmény. Az IKER2 képzés
megkezdéséhez a jelentkezének rendelkeznie kell IKER1 tanusitvannyal, ennek hianyaban el6zetes
tudasszint mérés sikeres teljesitése szikséges.

6.2 SZERZODESEK MEGKOTESE

- Felnéttképzési szerzddés
A felnbttképzési szerz6dés 4 példanyat a képz6 intézmény nyomtatja, s iratja ala a jelentkezdvel, ebbdl
egy példanyt a jelentkezé szdméra a szerz6déskotéskor atad.

- Tamogatasi szerzddés
A képz6 intézmény a tamogatasi szerz6dés 4 példanyat kinyomtatja, alairatja a képzésre jelentkezbvel,
majd a Hivatal alairasat kdvetben egy példanyt a képzésben résztvevl részére eljuttat.

7. KEPZESBEN RESZTVEVO FELADATAI ES KOTELEZETTSEGEI A KEPZES IDOTARTAMA ALATT

7.1 A KEPZESBEN RESZTVEVO FELADATAI A KEPZES| ALKALMAKON

- Jelenléti iv
A képz6 intézmény minden képzési éran/alkalmon a képzésben résztvevd tamogatott személyekkel alairat
egy jelenléti ivet, amelyen a képzett kék tollal torténd alairasaval igazolja jelenlétét. (A kinyomtatott jelenléti
iveket esetleges hiba esetén szabalyosan kell javitani: a rossz tétel 4thuzasa, a helyes adat jol lathato
feltintetése, alairas, datum.) A jelenléti iven hamis adatok kozlése a képz6 intézmény és a képzett
projektbdl torténd kizarasat eredményezheti.
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- Hianyzas
A képzés Osszes Oraszama 35 6ra, a megengedett hianyzas mértéke 4 ora.
A képzésben résztvev§ hianyzasa esetén a képz6 intézmény pét képzési alkalom idépontot jeldlhet ki.
Amennyiben a képzésben résztvevd hianyzasa a fenti mértéket meghaladja, akkor a képz8 intézmény a
szerz8dést azonnali hatallyal felmondhatja, a képzésrél tanusitvanyt nem allit ki.

- Fotédokumentacio
A képzési alkalmakon az oktatd vagy a képz6 intézmény megbizott munkatarsa fotddokumentéciot készit.
Ehhez a képzésen résztvevd a felnbttképzési szerzédés alairasaval elézetesen hozzajarul.

- Elégedettségmérés
Az utols6 képzési alkalmon a képzd intézmény elégedettségmérés céljabdl kérdbivet toltet ki a
képzettekkel (személyazonositasra nem alkalmas modon). Ennek kiértékelését a képzé intézmény a
Hivatal felé is megkdldi.

7.2 ADATVALTOZAS

A képzettnek a személyes adataiban térténd valtozast harom munkanapon belll kell jeleznie a képzé
intézmény vagy a mentor felé. A mentor vagy a képzé intézmény a képzett adatait médositja a HIR-ben, az
adatmaddosito lapot a képzettel alairatja és az elszamolasi csomag részeként megkildi a Hivatal részére.

7.3 HELYSZiNI ELLENORZES

A képzés teljes id6tartama alatt a Hivatal helyszini ellenérzéseket végez. Az ellenérzésnél vizsgalja a
képzd intézmény és a képzés dokumentumait, meglatogatja a képzési alkalmakat. A képzési alkalmon
vizsgélhatja a képzett személyazonossagat, illetve a képzés minéségének vizsgalatahoz révid kérddivet
toltethet ki a képzettel.

7.4 ZARO SZAMONKERES, TANUSITVANY

- Zar6 szamonkérés
A képzb intézmény a zaré szamonkérés idépontjat elére meghatarozza, az idépontot a HIR-be is rogziti (a
képzett onnan is értesulhet réla).
A zaré6 szamonkérés egyéni, atfogd, a képzési program tartalmahoz kapcsolédé gyakorlati
feladatmegoldas.
A zardé szamonkérésrél vald hianyzas illetve sikertelen vizsga esetén a képz6 intézmény dént az esetleges
po6tld alkalomrol illetve potvizsga lehetéségrél.

- Tanusitvany kiallitasanak feltételei és a tanusitvany atvétele
A képz6 intézmény az eredményes vizsgat kdvetéen tanusitvanyt allit ki a képzett részére, melyet 8 napon
belll atad/eljuttat szamara. Amennyiben személyesen veszi at a képzett a tanusitvanyt, a képzé
intézménynél a tanusitvany atvételi lapot irja ala, amennyiben postai uton kapja meg, a tértivevény
alairasaval igazolja az atvételt.

8. KEPZES BEFEJEZESE UTAN

A tanusitvany atvétel utan a képzett a HIR-ben megadott sajat e-mail- cimére kap egy kérd6ivet a Hivataltél. A
kérdbiv elégedettségmérési és a képzés eredményességére vonatkozé kérdéseket tartalmaz. Koészonjik, hogy
kitéltésével hozzajarul a képzések még szinvonalasabba tételéhez.

A képzés befejezése utan 6 hénappal a képzésben résztvevét a Hivatal megkeresi és informaciot kér utankovetés
céljabol.
Tovabbi informacidkeért kérjlk, forduljon a
GINOP-6.1.2-15-2015-00001 projekt tigyfélszolgalatahoz:
tel: +36-1-477-5605
e-mail: ginop612@lab.hu
honlap: www.ginop612.nive.hu
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