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Az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatisok altaldnos szabalyairol szolé 2015. évi
CCXXII. torvény 12. § (1) bekezdésében foglaltak végrehajtasa érdekében, valamint az
elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 55. § (8)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, Papai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje a papiralapt
és elektronikus dokumentumokrol torténd hiteles masolatok készitését a kovetkezdk szerint
szabalyozza:

I. A JEGYZOI UTASITAS CELJA, HATALYA
1. A Jegyz6i utasitas (a tovabbiakban: Jegyzoi utasitas) célja

a) a Papai Polgarmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal) megtalalhaté papiralapu
iratok hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara, valamint

b) a Hivatal altal elektronikusan kiadményozott irat hiteles papiralapl irattd torténd
atalakitasara

vonatkozo szabalyok meghatdrozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatisok
altalanos szabalyairol szol6 2015. évi CCXXIIL. torvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.),
valamint az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Eiir.) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Jegyzdi utasitds hatdlya a Hivatalra és az &ltala kezelt iratokra (papiralapu és
elektronikus) terjed ki.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

3. A Jegyzdi utasitas alkalmazasaban:

a) egyiittmitkodd szerv: az E-ligyintézési tv. 51. § (1) bekezdésében meghatarozott szervek;

b) iratkezel6 szofiver: az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott informatikai
alkalmazas;

c) képi megfelelés: az Eiir. 2. § 5. pontjaban meghatarozott fogalom;

d) madsolatkészitd rendszer: az Eiir. 2. § 7. pontjaban meghatarozott fogalom;

e) metaadat: a kozfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverekkel
szemben tamasztott kovetelményekrél szolo 3/2018. (II. 21.) BM rendelet 3. § 29.
pontjaban meghatarozott fogalom;

) papiralapii dokumentum: papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkeép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

g) tartalmi megfelelés: az Eur. 2. § 11. pontjaban meghatarozott fogalom.

III. HITELES MASOLATKESZITES ALTALANOS SZABALYAI

4. Csak olyan személy jogosithatd fel masolat hitelesitésére, aki a Hivatallal kozszolgalati
jogviszonyban all.






